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FICHA TECNICA

OVG - Organizagdo das Voluntarias de Goids
Enderego: Rua T-14, n® 249 - Setor Bueno - Goiania - GO,
Goiania / Goias
CEP 74.230-130
Telefone: 62 - 3201.9462

www.ovg.org.br

Representantes da OVG - Organizagdo das Voluntarias de Goias

Diretorias:

Geral: Eliana Maria Franga Carneiro
Administrativa Financeira: Olavo Marsura Rosa
Acéo Social: Helca de Sousa Nascimento
Bolsa Universitaria: Kelen Rejane Nunes Belucci

Gestor do Sistema de Normas e Procedimentos
Controladeria Interna
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1.2,

2.1,

2.2.

34

4.1.
4.2.

4.3.

4.4,

Objetivos

Este regulamento tem por objetivo definir as normas e procedimentos a serem observados pela Organizago das
Voluntérias de Goids — QVG no que se refere & aquisicdo de bens, materias, servigos e importagdes com a
utilizagéo de recursos proprios, originarios de parcerias {pablicas ou privadas), Contrato de Gestao, Tetrmo de
Cooperacao Técnica, Termo de Colaboragio ou Termo de Fomento.

Este regulamento orientara a agéo institucional da OVG em suas diversas 4reas na racionalizago e padronizagio
de procedimentos, tanto no que se refere & aquisicao de materiais e servigos bem como importagdes e na alienagéo
de bens a terceiros.

Campo de Aplicagdo / Amplitude

Este documento se aplica a todas as Unidades Organizacionais da OVG.

A regulamentagio de compras tem como inicio o Pedido de Compras/Servigos para o desenvolvimento da atividade
mejo € para a prestagdo de assisténcia social, apoio as agfes de educagio, saide, meio ambiente e esporte, ou
pelo Pedido de Alienagio Méveis ou Imaveis, originado por uma ou mais Unidades Organizacionais, tendo sua
conclusao com o pagamento,

Generalidades

A Organizacéo das Voluntarias de Goids — OVG, pessoa juridica de direito privado, de fins n4o econdmicos & de
carater beneficente, inscrita sob o CNPJ n°. 02.106.664/0001-65, qualificada como Organizagao Social - OS,
conforme Decreto Estadual n° 6.283, de 27 de outubro de 2005, com sede na Rua T-14, n° 249 - Setor Bueno -
Goiania - GO, CEP 74.230-130, fundamentada nas exigéncias estatutarias e legais do art. 17 da Lei Estadual n°
15.508, de 28 de dezembro de 2005, e Resolugio Normativa 007 / 2011 do Tribunal de Contas do Estado de Goias,
adota o seguinte regulamento para aquisi¢do de bens, materiais, servicos, locagdes, importagdes e alienagdes.

Definigdes

Pedido- Nome dado 4 solicitagio {conforme modelo aprovado pela OVG).

Doagao - Todo ato que implica no recebimento de bens, servigos e outros de forma n&o onerosa para a QVG.

Bens - Quaisguer materiais de consumo imediato ou duradouro, uiensilios, equipamentos e mobiliarios permanentes
e imoveis;

Servico - Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Organizagéo, tais como:
conserto, instalagao, montagem, operagao, conservagao, reparagdo, adaptago, manutengdo, transporte, locagio de

bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnicos profissionais, dentre outras, ndo compreendidas em obra e servigos
de engenhatia.
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4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

49.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14,

4,15,

4.16.

417

418,
4.19.

4.20.

4.21,

Solicitante-Pessoa responsével pela formalizagéo do Pedido.
Compra / Aquisi¢o- Toda aquisigdo remunerada.
Compra com Fornecimento Parcelado - Aquisigio remunerada cuja entrega sera realizada de forma fracionada.

Departamento Requisitado - Departamento responsavel pela formalizagio dos Pedidos (Geréncia de Apoio de
Doagdes / Geréncia de Patrimdnio / Geréncia de Servigos Gerais).

Diretoria Direta - Unidades organizacionais com autonomia para decisao no Processo de Compras (Diretoria Geral
/ Diretoria Administrativa e Financeira/Diretoria de Aco Social/Diretoria da Bolsa Universitaria).

Solicitagio de Orcamento - Instrumento contendo as especificagdes do objeto, forma de apresentacio e ctitérios
de condigdes de pagamento, prazo e local de entrega do objeto (conforme modelo aprovado pela OVG).

Cadastro de Produtos - Tabela contendo os produtos cadastrados na OVG (conforme sistema vigente).

Coleta de Pregos - Modalidade de Selegéo de Fornecedores na qual serd admitida a participacdo de qualquer
interessado que cumpra as exigéncias estabelecidas na Solicitagao de Orgamento.

Orcamento Estimativo- Orcamentos realizados pelo Solicitante para verificagdo do valor do produto / servigo
quando nio houver referéncia do mesmo no Cadastro de Produtos.

Cotacéo de Prego — Modalidade utilizada para aquisigbes de bens, materiais, servigos e importagdes cujo valor néo
exceda R$ 1.000,00 (hum mil reais).

Preco mais Vantajoso - Entende-se aquele que leva em conta elementos e fatores que, para a OVG, possam
alterar o custo final, tais como: condi¢do de pagamento, eficiéncia, garantia, menor prego, prazo de entrega,
gualidade do produto, qualificagio da equipe técnica, manutengdo, transporte € cusio de assessoramento.

Selecio de Fornecedores e Prestadores de Servigos - Escolha ou triagem dos fornecedores para participagéo no
processo de compras, aquisigdes, importages, alienagﬁes'de bens, contratagOes de obras e servigos.

PCS (Pedido de Compras e Servigos) - Formulario de produto / servigo que caracteriza a inclusao do Pedido no
sistema automatizado da OVG, podendo ser acompanhado por Termo de Referéncia, quando necessario (conforme
modelo aprovado pela CVG).

Termo de Referéncia - Complemento de especificagbes técnicas e de condigbes gerais de aquisigao.

Mapa de Cotagéo - Tabela que reline fornecedores e valores contendo dados que orientam a verificagfo e tomada
de deciséo {conforme modelo aprovado pela OVG).

Ordem de Compra e Servigo — Espécie de contrato formal efetuado com o fornecedor, representando fieimente
todas as condigdes da negociagdo, devendo contemplar valores, prazos de entrega, condigdo de pagamento,
garantias, obrigagdes, comprovacao de regularidade do contratado e outras informagdes consideradas relevantes
para a gestdo do processo (conforme modelo aprovado pela OVG).

Relatério de Compras — Documento emitido pelo Departamento de Compras contendo o resumo de todas as
ocorréncias pertinentes ac processo de compra.
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4.23.

4.24,

4.25,

4.28.

4.27.

4.28.

4,29,
4.30.
431,

4.32.

4.33.

4.34.

4.35.

4,36.

Despacho- Documento gue orienta o andamento do processo na busca de soluges pontuais até sua conclusao.

Parecer — Documento emitido por um especialista sobre determinada situagéo que exija conhecimentos téenicos,
sustentado em bases confidveis com objetivo de esclarecer e interpretar certos fatos.

Departamento Especializade - Qualquer departamento que tenha capacidade técnica para especificar
caracteristica de um produto / servigo;

Aquisi¢do/Contratagio de Emergéncia — Aquela cuja adogdo do procedimento formal de seledo, implique em
prejuizos as atividades essenciais desta Organizagdo, sendo inarredavel a demonstragio de que a emergéncia néo
decorreu de falta de planejamento, omissio ou atraso da Organizagéo, da essenciafidade do servigo e da concreta e
efetiva potencialidade do dano irreparavel mediante fundamentagéo expressa e sob pena de responsabilidade
pessoal do Solicitante,

Contrato - Documento que estabelece os direitos € obrigagbes entre a OVG e o fornecedor contratado.

Gestor de Contratos - Gerente da Area ou Departamento Solicitante com a fungéo de fiscalizagiio das obrigagdes
contratuais, conforme item 16 deste regulamento.

Elementos Técnicos - Informacgdes relativas a projetos, plantas, calculos, memoriais descritivos, especificagdes e
normas tecnicas, padrdes de qualidade, durabilidade ¢ desempenho, marca ou modelo de componentes e

equipamentos.
Empreitada Global - Contratag8o para execugdo da obra e fornecimento de materiais por prego certo e global.
Empreitada Parcial - Contratagéo apenas da méo de obra por prego certo.

Locagéo - Forma ufilizada para a contratagio de materiais, bens ou servigos necessarios para o desenveolvimento
da Organizacdo, ufilizada nos casos/hipbteses onde a compra seja economicamente inviavel ou a relagdo

custo/beneficio ndo recomende a aquisigdo onerosa dos mesmos.

Notéria Especializagéo - Qualificagio do profissional € ou empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacbes, organizagio, aparelhamento, equipe
técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial e
indiscutivelmente ¢ mais adequado & plena satisfagéo do objeto do contrato.

Qbra - Todo o trabalho de engenharia e arquitetura que resultem na criagio, recuperagc ou modificagio de bem
imdvel, consistente na construgéo, reforma, fabricagao, recuperagéo, ampliagéo e demais atividades.

Projetos de Engenharia e Arguitetura — Conjunto de projetos necessarios para construgéo civil que possam
englobar os aspectos Arquitetonicos, das Fundagbes, Estruturais, Hidraulicos, Sanitarios, Elétricos, Redes Légicas e
outros.

Projeto Executivo - Conjunto de elementos necessarios e suficientes & execugio completa da obra, de acorde com
as normas pertinentes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

Cronograma Fisico-Financeiro - Documento contendo a previsdo de prazo de execugiio de cada etapa da obra

respecfivo desembolso financeiro.
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4.37.
4,38,

4.38.

4.40.

5.1,

5.2,

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

Memoriat Descritivo - Descricdo do servigo com a especificagdo dos materiais.
Tarefa — Mao-de-cbra para pequenos trabalhos com ou sem fornecimento de materiais.

Alienagéo - Cesso ou transferéncia de dominio de bens méveis ou iméveis a terceiros. Alienagdo é toda
transferéncia de propriedade, remunerada ou gratuita, sob a forma de venda, permuta, doagdo, dagdo em
pagamento, investidura, legitimacdo de posse ou concessdo de dominio.

Importagio - E o processo comercial e fiscal que consiste em trazer um bem, que pode Ser um produto ou um
servigo, do exterior para o pais de referéncia, na modalidade de importago direta, ou & ordem, pela OVG, mediante
contratagéo de empresa exportadora localizada no exterior.

Principios

As aquisicbes de bens, materiais, servigos, locactes, importagbes e alienagbes reger-se-do pelos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade, isonomia, boa-fé, eficiéncia, razoabilidade, publicidade,
economicidade, julgamento objetivo, busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo principio do
consumo consciente.

Serd assegurado tratamenio isondmico aos fomecedores interessados e serd selecionada a proposta mais
vantajosa para a OVG, quando da utilizagio de recursos proprios, e para o Estado, no caso de recursos pablicos,
obedecendo aos critérios definidos neste regulamento.

A OVG poder exercitar o direito de negociar as condigbes das ofertas com a finalidade de maximizar resultados.

Todo o processo de compras, aquisicbes, contratagbes, locaches, importagdes e alienages de que trata este
Regulamento deve estar devidamente padronizade, documentado e numerado, a fim de facilifar futuras
averiguagdes ou indagacbes por parte dos responsaveis pelo controle e fiscalizagho dos Contratos de Gesifo e

outros.

E proibido o recebimento de vantagens, de qualquer natureza, por qualquer colaborador da Organizagdo, em
qualquer das fases do processo de coniratagéo de cbras, servigos, compras, aquisigdes, importagfes e alienacfes.
Da mesma forma, fica proibido que constem nas propostas nomes, simbolos ou imagens que caracterizem ou
favoregam um determinado fornecedor no processo de selegiio. O descumprimento deste principio ensejara,
conforme 0 ¢caso aplicagéo de adveriéncia, suspenséo ou demissio.

E vedado & OVG, quando das contratagdes e aquisicbes com recursos plblicos, manter qualquer tipo de
relacionamento comercial ou profissional (contratar servigos, fazer aquisigdes, contratar funcionarios e outras) com
pessoas fisicas e juridicas que se relacionem com dirigentes que detenham poder decisdrio, bem como com os
elencados no Art.8-C da Lei 15.503/2005.

Os processos tratados por este regulamento deverfio ser tratados na proporgio de quanto maior o valor €
especificidade, maior a amplitude hierarquica para aprovagio e maior conhecimento técnico exigivel no julgamento

§

)

das propostas.




-t NP.: 003- 5D
% REGULAMENTO PARA AQUISICAO DE BENS, MATERIAIS, Edigo: Il - 19/09/2016

SERVIGOS, LOCAGOES, IMPORTAGOES E ALIENAGOES Pg: & 020

6.

8.2,

6.3.

6.4.

6.5,

6.6.

6.7.

7.1,

1.2

7.3.

Do Processo

Serdo objetos das aquisigies de bens, materiais, servigos, locagbes, importagdes e alienagdes todos agueles
considerados indispensaveis ao funcionamento operacional e administrafivo da Organizagéo.

A OVG podera aderir a Alas de Registros de Pregos ou sistemas semelhantes para a contratagéo de servigos e
aquisigiio de bens quando verificada que a adesdo significa redugio dos gastos, simplificagio administrativa,
rapidez na contratagio e ofimizagéo dos gastos, dependendo de autorizagdo do Diretor Geral da OVG, segundo o
regramento do Decreto Estadual n® 7.437, de 06 de setembro de 2011 e legislagéo federal aplicavel.

O processo deve ser organizado e todos os documentos devem ser apensados em ordem cronolégica, com
numeragdo de paginas seguenciais devendo ser arquivado na sede da entidade, por solicitacdo do gestor do
conirato, mediante despacho do Diretor Administrative e Financeiro, respeitande os prazos e as regras definidas
pelas legislacbes pertinentes, ficando & disposi¢do para averiguagdes, fiscalizagdes e auditorias internas e externas.

As Diretorias em conjunto poderdo alterar a quantidade a ser comprada ou cancelar a aquisigéo de bens, materiais e

servigos, locagdes, importagdes e alienagdes.

Quando o processo de aquisicdo de bens, materiais, servicos, locaches, importagdes e alienagfes, exigir
conhecimento técnico especifico, as Diretorlas poderio designar, convidar ou contratar um especialista em caréter
femporario, para emissao de parscet, elaboragdo de projetos e outros instrumentos necessarios.

E necessaria a verificagao efou atualizagdo das Certiddes pela drea e/ou departamento de posse do processo, no
momento de apresentagdo da proposta e no pagamento, ressalvada a hipétese prevista no item 7.12 deste
Regulamento.

Todos os processos deverdo conter a indicagéo da fonte de recursos pela Diretoria Administrativa e Financsira e
serem minuciosamente analisados e com a devida emissio de Parecer efou Despacho pela Controladoria tnterna da

OVG, que respondera solidariamente por seus atos.

Do Procedimento

Cabera a cada Unidade Organizacional da OVG diretamente interessada na alienacao, locagdo aquisigho ou
importagdo de bens, materiais e servigos a adogio de todas as providéncias preliminares a sua efetivagéo, tais
como o fornecimento dos elementos técnicos, instrugdes e demais exigéncias necessarias.

O Gerente de cada Unidade Organizacional ficara responsével pelo planejamento semestral efou anual de suas
necessidades, visto que se deve evitar a fragmentaggo de aguisicdes de bens, materiais, servigos e importagdes
cuja caracteristica, finalidade ou utilizagdo sejam convergentes, ressalvada as necessidades devidamente
justificadas e autorizadas pela Diretoria da area solicitante e pela Diretoria Administrativa e Financeira.

O requisitante dever4 indicar no Pedido o regime a ser seguide, sendo rotina ou urgéncia, justificando a necessidade
da aquisicdo de bens, maierials, servigos e importagdes. As Diretorias da OVG poderdo dar ao procedimento de
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compras o regime de rotina, caso concluam a ndo caracterizagdo da situagdo de urgéncia, devendo informar ao
requisitante dessa deciséo.

7.4. O procedimento de aquisigio de bens, materiais, servicos, locagbes, importagoes e alienagGes compreende o
cumprimento das etapas a seguir especificadas:

Preenchimento do Formulario de Pedido;
Termo de Referéncia, caso necessario;
Autorizagio da Diretoria competents;
Emissdo de PCS;

Publicacdo nos moldes previstos no item 7.11;

-~ o a e T o

Selegéo de fomecedores (Mapa de Cotagéo);
Verificagfo da regularidade Fiscal;

L

Negociagéo;

Julgamento da proposta;

i Indicagao de fonte de recurso pela Dirstoria Administrativa e Financeira.

k. Parecer efou Despacho da Controladoria interna;

I. Parecer juridico, nos casos previstos;

m. Emissdo de Crdem de Compra e Servigo ou Contrato (nos casos de Contrato, conforme descritc no item: 15);
n. Conferéncia os dados da Nota Fiscal, bem como dos bens e servigos descritos;

Recebimento e conferéncia do bem ou servigo, bem como Atesto da Nota Fiscal pelo setor competente;
Parecer e/ou Despacho da Controladoria Interna;

£ B o

Pagamento.

™

Publicagio, no site da Entidade, do resultade, contendo: fornecedor, objeto, valor mensal e fotal e vigéneia.

7.5, 8o procedimenios da Geréncia de Compras:

a. Receber o processo de compras, devidamente instruido e autuado;

b. Selecionar possiveis fornecedores / prestadores de servigos, solicitando e analisando a documentagao de
habilitago técnica e aquelas descritas no item 7.7;

¢, Prestar os esclarecimentos necessarios aos fornecedores sobre quaisquer dividas levantadas pelos mesmos,

desde que constem nos autos. As questdes de ordem técnica serdo encaminhadas ao departamento
competents;

d. Negociar diretamente com os fomecedores, atendendo aos principios constantes neste regulamento,
observados os critérios do item 7.14;

e. Nas aquisigies/coniratagdes cujo valor seja igual ou superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), a geréneia de
compras, apos selecionar as propostas aptas, assim consideradas aquelas que cumprem os critérios
estabelecidos pelo presente Regulamenio e Termo de Referéncia, promoverd negociagdo aberta entre os

fornecedores aptos, com objetivo de se alcangar maior economicidade.
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7.6,

1.1

7.8.

O fornecedor que for devidamente convidado e ndo comparecer na fase de negociagio descrita no item anterior,
participara do processo considerando-se a proposta enviada/entregue na primeira fase de selegio de
fornecedores;

O procedimento descrito na letra “e” deste item, podera ser adotado em aquisigdes/contratacdes de valor inferior
ao estabelecido, desde que devidamente justificado pela Geréncia de Compras e previamente previsto no Termo
de Referéncia;

Selecionar criteriosamente dentre as propostas aquela que se apresentar mais vantajosa para a Organizagio e
para o Estado, em caso de recursos piblicos, atendendo aos critérios estabelecidos na Solicitagdo de
Cr¢amento e eventual Termo de Referéngia;

Preencher o Mapa de Cotacio e anexar todos os documentos pertinentes 4 selecio de propostas no processo;
Emitir Relatério de Compras;

Emitir Ordem de Compra;

Submeter 0s processos 4 apreciagio e assinatura da Diretoria Administrativa e Financeira

Providenciar, nos termos deste regufamento, as publicagbes necessarias.

Avaliar o atendimento dos fornecedores.

Solicitar & Assessoria juridica ou Controladoria Interna a andlise € parecer nos ¢asos que julgar conveniente e
prudente, sempre que houver dlvidas.

Nas aquisigdes de bens, materiais, servigos e importagdes cujo valor ndo exceda R$ 1.000,00 (mil reais), a OVG

realizard cofagéo simples de prego, onde se pesquisard o prego de no minimo trés fornecedores, por e-mail, fax,

formulario proprio, consulta a site na internet do fornecedor, classificados ou qualquer outro meio apto a identificar

as caracteristicas técnicas do produto ou servico, e ¢ fornecedor, devendo seu resultado ser publicado no site da-

Entidade, conforme item 7.4, .

A Geréncia de Compras ficard responsavel pela impressdo, no momento da cotagio/apresentagio de propostas,

das seguintes Certiddes;

a.

d.

Ceriiddo Negativa, ou positiva com efeitos de Negativa, de Débitos da Receita Federal do Brasil, Procuradoria
Geral da Fazenda Nagional e Previdenciaria (Conjunta);

Certificado de Reguiaridade do FGTS;

Certidéo de Regularidade com a Fazenda Plblica Municipal do tomador e da sede do fornecedor do servico e
da Fazenda Publica do Estado de Goias;

Certidao Negativa de Débiios Trabalhistas.

As certiddes supracitadas que néo puderem ser impressas via infernet deverdo ser apresentadas pelo fornecedor

vencedor, provisoriamente classificado em primeiro lugar no processo, no prazo de até 03 {rés) dias corridos. Apos

a confirmagio da regularidade, a Geréncia de Compras elaborara Mapa de Cotagao declarando a classificagéo.
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7.141.

7.12.

718,

7.14.

7.15.

7.16.

No caso de desisténcia e/ou inabilitagdo do primeiro classificado, sera convocado ¢ segundo colocado que, depois

de confirmada sua regularidade, sera declarada a classificago e assim sucessivamente.
O vencedor sb sera declarado apds parecer da Confroladoria e assinatura da Ordem de Compra ou Contrato.

A OVG publicara previamente a solicitagio de orgamento no site www.ovg.org.britransparencia. O prazo minimo
para a apresentacdo das propostas serd de 03 (trés) dias Uteis, devendo ainda publicar:
a) No Diario Oficial do Estado de Goias, obedecido o prazo estabelecido no caput do item 7.11:

Compras, aquisi¢bes ou servigos no valor acima de R$ 100.000,00 (cem mil reais) até R$ 200.000,00 (duzentos
mil reais);

b) No Diario Oficial do Estado de Goias e Jornal de Grande Circulagdo, cumulativamente, obedecido o
prazo estabelecido no caput do item 7.11:
Compras, aquisigdes ou servigos no valor acima de R$ 200.000,00 {duzentos mil reais).

Fica dispensada a necessidade de apresentacéio das certiddes descritas no item 7.7, nos casos de aquisicdes e
contratagOes custeadas com recursos proprios da Organizag@o.

Afendidas as regras de publicidade estabelecidas neste regulamento, a Selec@io de Fornecedores néo ficard
comprometida em case da ndo apresentagéo de ndmero minimo de propostas, desde que haja a devida justificativa
e autorizagio da Diretoria Administrativa e Financeira, sob pena de responsabilidade.

A anélise das propostas para aquisi¢do de bens, matetiais e servigos devera considerar os seguintes critérios:

Adequacio das propostas ao objeto da Selegéo e/ou Solicitagdo de Orgamento;
Qualidade;

Prego;

= op

Prazo de validade,
Prazo de fornecimento

~ ® g o

Prazo para a conclusdo dos servigos;
Condigdes de pagamento;

=«

Custos de transporte & seguro até o local da entrega, quando for o caso;

Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

j. Garanfia de manutenggo, reposigéo de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso;
k. Seguranga e durabilidade dos bens adquiridos e dos servicos e obras prestados,

I Qutros critérios previstos na Solicitagio.

Serio desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias da Solicitacée de Orgamento. Quando todas
as propostas recebidas apresentarem pregos manifestadamente superiores aos praticados no mercado serd
prorrogado o prazo para coleta e recebimento de novas propostas, dando a devida publicidade, nos termos deste
regulamento.

Sera obrigatéria a justificativa, por escrito, da Geréncia de Compras, sempre que ndo houver opgao pela proposta de
menor prego, mas que atenda adequadamente & descrigio do objeto do procedimento.

s
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7.17.  Cabera ao Setor de Engenharia da OVG, determinar o regime de contratagéo da obra, com anuéncia das Diretorias,
as quais serao classificadas como: Tarefa, Empreitada global ou Empreitada parcial.

7.18. Para contratagio de obras deverfo ser elaborados previamente todos os Projetos de Engenharia e Arquitetura
pertinentes a obra, Cronograma Fisico-Financeiro, Memorial Descritivo e planilha de custos, podendo ser utilizada
como referéneia a tabela de pregos da AGETOP.

7.19.  Na elaboragéo dos Projetos de Engenharia os seguintes requisitos devem ser considerados:

a. Seguranga;

a. Funcionalidade e adeguagio ao interesse piblico;

b. Economia na execugéo, conservagdo e operagio;

¢. Possibilidade de emprego de méo-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no local para
execugdo, conservagio e operagio;

d. Faciidade na execugéo, conservagdo e operagdo, sem prejuizo da qualidade e durabilidade da obra ou do
8ervico;

e. Adogdo das normas téchicas adequadas;

f.  Avaliagio de custo;

g. Definicho de métodes e prazo de inlcio e conclusio da execugéo.

7.20. A Ordem de Compra e Servigo devera ser assinada em 2 (duas) vias, pelo Diretor Geral e Diretor Administrativo e
Financeiro & repassada ao fornscedor ou prestador de servigo, com a devida comprovacao do recebimento.

7.21. A Ordem de Compra e Servico sera emitida para compras de bens, materiais e contratagdo de servigo, salvo os
casos de aquisicdo de bens com entrega parcelada, compras com valor superior 3 R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), prestagdo de servigos continuados ou em casos onde a prestago de servigos demande um prazo supefior a
30 (trinta} dias para sua conclusdo, bem como agueles que por sua natureza ou complexidade a Conircladoria e a
Assessoria Juridica julgarem conveniente, nos quais seré elaborado Contrato, regido pelas Normas de Direito
Plblico e Administrativo, pelo Direito Civil Brasileiro e pelos principios da Teoria Geral dos Contratos.

7.22. A Controladoria Interna, apos andlise, podera sugerir & Assessoria Juridica a elaboragdo de contrato, podendo esta
Assessoria adotar outro posicionamento, por meio de parecer fundamentado.

7.23. O recebimento dos produtos/servigos adquiridos pela OVG por meio de Ordem de Compras e Servigo serd realizado
pelo Departamento Requisitado conjuntamente com o Gerente Solicitante, que ficario responsaveis pela
conferéncia minuciosa dos mesmos, salvo em casos de necessidade de conhecimento téenico especifico, caso em
que serdo recebidos pelos proprios solicitantes ou técnicos indicados, devendo encaminhar a nota fiscal, boleto
bancério ou fatura devidamente atestada para pagamento.

7.24.  As prestacOes de servigos deverdo ser acompanhadas pela Geréncia de Servigos Gerais e recebidas pelo Gerente
Solicitante / Gestor do Contrato, responsével pelo atesto da nota fiscal, boleto bancario ou fatura e solicitagéo de

s

12

pagamento.
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7.25. Em caso de recusa, parcial ou total, do recebimento dos bens, materiais e servigos, o Departamento/Geréncia
competente deverd fundamentar expressamente as razdes da recusa, que serdo avaliadas pela Diretoria
Administrafiva e Financeira.

7.26. Na ocoméncia de parcelamento da entrega, os valores do pagamento serio proporcionais as quantidades
devidamente recebidas e atestadas, até que a integralidade do mesmo seja atingida.

7.21. Todas as exceglies serdo analisadas, justificadas pelo Setor interessado e autorizadas pelo Diretor Geral da OVG e
Diretor Administrativo e Financeiro.

8. Do Recurso

8.1 Ao final do processo, os fonecedores ou interessados poderdo consultar o resuftado final (formecedor, objeta, vator
mensal e total e vigéncia) no site da OVG em até 05 dias teis ap6s assinatura da Ordem de Compra ou Contratos,
permanecendo em veiculagdo por no minimo 15 dias, sendo-lhes facultado o acesso aos termos da proposta
vencedora. A publicagio sera providenciada pela Assessoria de Comunicagdo Eventos e Marketing, mediante
informaggo do Departamento Requisitado ou da Assessoria Juridica, caso se trate de Ordem de Compras ou
Contrato respectivamente.

8.2  Os fornecedores que nfio concordarem com os resultados publicados ou decisdes proferidas no processo no qual
seja participante, terdo o prazo de 02 {dois) dias Gteis, contados a partir da data da publicagdo ou comunicagdo da
decisdo, para recorrer, ficando os demais participantes intimados, a partir comunicagéo do recurso, para apresentar
contrarrazdes em igual niimero de dias, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.3 O recurso serd proposto por escrito devidamente protocolizado na Geréncia de Protocolo e Documentos,
enderegada 4 OVG e encaminhado & autoridade que proferiu a deciséo para, no prazo de até 05 (cinco) dias (teis,
pronunciar deciséo, e, se necessdrio, sera encaminhado a Assessotia Juridica para, em igual praze, emitir parecer,
sujeito & anuéncia da Diretoria Geral e Diretoria Administrativa e Financeira.

84  Os recursos deverdo ser acompanhados, sob pena de ndc conhecimento do recurso, do contrato social da empresa
participante ou documento equivalente, se pessoa fisica, e procuragio com poderes especificos no caso de

procurador.

8.5  Os recursos serdo recebidos sem efeifo suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a Diretoria Geral entender
conveniente a suspensio do Procasso.

8 Cadastro, Seleqao e Avaliagio de Fornecedores
9.1 A OVG manterd Cadastro de Fornecedores, que sera alimentado pela Geréncia de Servigos Gerais, Patriménio e
Geréncia de Apoio as Doagdes, que ficara disponivel para toda Qrganizagéo, contendo o histérico do fornecedor

com as principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras, podendo ser utilizado cadastro externo, no caso
de utilizagdo de Sistema de Compras e Pregos contratados ou conveniados,

9.2  Sem prejulzo ao disposto no item 7.11, o Cadastro de Fomecedores podera ser utiizado para envio da solicitagéo

de or¢amento. : \k )Q

13
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9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

10
10.1

10.2.

10.3.

A manutengéo do Cadastro de Fomecedores da OVG ser4 de responsabilidade da Geréncia de Compras, podendo
utilizar o banco de dados do Governo do Estado de Goi4s (CADFOR e COMPRASNET) e outras fontes.

Com objetivo de ampliar a competitividade e sem prejuizo ao disposto no item 7.11, a geréncia de compras podera
se deslocar ate os estabelecimentos comerciais para coleta de orgamentos “in foco”, abservado 0s mesmos critérios
estabelecidos neste regulamento para recebimento de propostas.

A participagao na Sele¢éo de Fornecedares implica na aceitagéo integral e irretratavel dos termos da Solicitagao de
Orgamento, dos elementos técnicos e instrugbes fornecidas pela OVG, bem como na observancia deste
Regulamentc € normas aplicaveis.

A realizagao de Selegdo de Fornecedores nao obriga a OVG a formalizar qualquer contratago e nem enssjara aos
fornecedores quaisquer direitos e indenizagdes.

O fornecedor que der causa ao descumprimento de suas obrigagOes, injustificadamente, ficara sujeito as
penalidades seguinfes, as quais serdo graduadas de acordo com a sua gravidade: Impedimento e suspensdo do
direito de participar da seleéo de fornecedores, multa, rescisao e oulras previstas em legislaggo pertinente.

A OVG podera exigir dos fornecedores Atestados de Capacidade Técnica e curriculo do quadro de técnicos proprios
que serao responsaveis pela realizagao dos servicos, para a devida homologagao técnica, desde que previamente
estabelecido no termo de referéncia

Da Dispensa do Procedimento

Nos casos de emergéneia (vide item 4.25), podera ser dispensado o procedimento formal de Selegdo de
Fomecedores nas aquisicdes de bens, materiais e servigos, devendo no minimo ser adotado o seguinte

procedimento:

a) Justificativa e caracterizagdo da situagio emergencial que justifique a dispensa do procedimento formal de
selecdo, sendo a veracidade das informagdes constates na justificativa de responsabilidade do solicitante:;

b) Aprovago da sua Diretoria Direta e Diretoria Administrativa Financeira;

c) Pesquisa de mercado;

d) Razéo da escolha do fornecedor ou executante;

e) Justificativa do prego;

f) Orgamento ou Nota Fiscal;

g) Parecer da Controladoria Interna.

h) Publicagéo, no site da Entidade, do resultado, contendo: fornecedor, objeto, valor mensal e total e vigéncia.

Atendidas as exigéncias do item anterior, as despesas ali previstas, poderdo ser pagas por meio de cartio

¥
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coorporativo, adiantamento ou pagamento pelo colaborador e posterior ressarcimento.

A modalidade cartdo coorporativo fica restrita 4s Diretorias da OVG.
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10.4.  Na hipotese prevista no item 10.1 o pracesso devera ser instruido com a documentagéo que comprove a adogio de
todos os procedimentos ali elencados, bem com das respectivas notas fiscais, fatura ou boleto bancario de
comprovagio das despesas.

10.5. Também poderéd ser dispensado o procedimento formal de Selegio de Fornecedores nas aquisigbes de bens,
materiais, servigos, locagdes e importagdes nos casos de notdria especializagio, de fornecedores exclusivos,
independentemente do valor, desde que justficada a inviabilidade de competicdo, observado o seguinte
procedimento;

a) Justificativa da Area Solicitante indicando a razio e adequagao da escolha do fornecedor, bem como a
necessidade da contratagao;

b} Documento que comprove a exclusividads ou notdria especializagéo;

¢) Justificativa do prego;

d) Notas fiscais ou documentos equivalentes que demonstrem a adequagaio do prego da contratagdo pretendida ao
ja realizado pelo fomnecedor em contratos anteriores com tercsiros ou com a OVG;

e) Certiddes de regularidade descritas no item 7.7.

f) Parecer da Controladoria Interna;

@) Parecer da Assessoria Juridica e aprovagao das Diretorias Geral, Administrativa e Financeira e Técnica.

h) Contrato ou Ordem de Compra, conforme o caso.

i) Publicagéo, no site da Entidade, do resultado, contendo: fornecedor, objeto, valor mensal e total e vigéncia.

11. Do Pagamento

11.1 Os pagamentos devem ser feitos mediante cheque, cartio de crédito, ou crédito em conta bancaria a ser indicada
pelo (a) contratado (a), excetuando as despesas definidas no item 4.14. Cabe ao (a) contratado (a) o fornecimento
dos dados bancérios corretos, haja vista que a OVG ndo se responsabilizara por dados fornecidos incorretamente.

11.2 O pagamenio somente podera ser efetuado mediante entrega da respectiva nota fiscal, fatura ou boleto bancario
devidamente atestados.

11.3  De modo geral, o pagamento sera realizado apds a entrega dos bens ou da execugio dos servigos contratados,
devendo o gestor atestar se os bens foram entregues efou se os servigos foram executados, sob pena de
responsabilidade.

11.4  Nos casos que se fizerem necessarios pela natureza da operago, fica autorizado o pagamento antes da entrega do
bem, desde que, justificado.

11.5 Ressalvados os casos previstos no item 7.12, o pagamento serd faito mediante a verificagéo de regularidade fiscal

o

descrita no item 7.7, dos fornecedores/ prestadores de servigos contratados.
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12,

12.2.

12.3.

13.

13.2,

13.3.

13.4,

13.5.

14,

14.2,

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

Dos Cursos de Aperfeigoamento

A OVG podera subsidiar cursos de capacitagio profissional, com objetivo de aprimorar e aperfeigoar o
conhecimento de seus empregados/colaboradores.

Na hipotese prevista no item anterior, o pedido dever4 ser formulado pela chefia imediata, devendo ainda, ser
instruido com orgamento prévio, apresentagéo do curso e seus objetivos, e dependera das autorizagdes da Diretoria
Administrativa Financeira e Diretoria Geral,

Das Importacdes

A OVG podera adquirir bens e materiais por meio de processo de importagdo direta ou a ordem, mediante
coniratacéo de empresas exportadoras localizadas no exierior.

Os processos de importagdes serdo regidos, no que couberem, pelas normas previstas neste Regulamento,
cabendo ao Termo de Referéncia estabelecer os critérios especificos conforme o caso, atendidos os principios deste
Regulamento.

As Compras por importagéo so serdo realizadas quando justificadamente for comprovada sua vantajosidade em
relagdo aos produtos nacionais.

Nos casos de importagéo deveréo ser observados, como critério de escolha, a qualidade e a economia em relagao

aos produtos nacionais.

Da Alienagdo

Os bens imdveis adquiridos com recursos plblicos sdo inalienaveis.

Os bens publicos necessérios ao cumprimento do Contrato de Gestao ficam dispeniveis & OVG mediante permissdo
de uso.

A destinagdo dos bens méveis e imdveis adquiridos pela OVG com recursos plblicos serd vinculada,
exclusivamente, & execugdo do Contrato de Gestdo ou instrumento similar, e sua titularidade ser transferida de
imediato ao Estado.

Havera necessidade de anuéncia do Poder Publico para alienagdo de bens e obrigatoriedade de investimento dos
recursos advindos de tais alienagbes no desenvolvimento das atividades previstas no Contrato de Gestdo ou

instrumento similar.

Os bens patrimoniais que se transformarem inserviveis ou muito desgastados, depois de baixados, poderdo ser
vendidos como bens inserviveis, porém com a cotagdo de precos de pelo menos trés compradores, devendo ser
realizada a venda aquele que oferecer methor prego da avaliagio, para os bens publicog,\devera ser realizada
avaliagio dos mesmos, bem como controle patrimonial direto pelo 6rgho supervisor
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14.7.

14.9,

14.10.

14.11.

15,

15.2,

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7

Os bens imoveis e moveis de propriedade da OVG poderdo ser alienados, desde que, observada a legislaggo
pertinents & o Estatuio em vigor.

Nas Alienagbes deverdo ser observadas, no que couberem, as normas estabelecidas por este Regulamento, bem
como as necessidades, as possibilidades e a realidade do mercado.

No julgamento das propostas para alienagdo de bens serdo considerados os critérios de prego e condigdo de
pagamento, bem como, a seguranca juridica do negdcio e capacidade de pagamento do comprador nos casos de
alienagdes a prazo.

Havera possibilidade de permuta dos bens méveis plblicos por outro de igual ou maior valor, desde que
previamente autorizado pelo Poder Piblico e que tenha sido providenciada a respectiva avaliagio, devendo os
novos bens integrarem o patriménio do Estado de Goias.

Fica estabelecido que a OVG apresentara relatorios a Secretaria Supervisora do Contrato de Gestdo ou instrumento
similar, anualmente, especificando os bens objeto de permissdo de uso com suas respectivas classificagdes,
qualificagbes e estado de conservagio.

Dos Contratos e Confratagdes de Servigos Eventuais

Exige-se a celebragdo de Contrato formal, regido pelas normas do Direito Pablico e Administrativo, pslo Direito Civil
Brasileiro e pelos principios da Teoria Geral dos Coniratos, nos seguintes casos:

a. Aquisigdo de bens e materiais com entrega parcelada;

b. Compras com valor superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais);

o. Prestagdo de servigos continuados;

d. Prestagéo de servigos que demande um prazo superior a 30 {trinta) dias para sua concluso;

e. Servigos cuja natureza ou complexidade a Controladoria e Assessoria Juridica julgarem conveniente.

Os Contratos firmados com base neste Regulamento estabeleceréo, com clareza e preciso, as condigdes para sua
execugao, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagies e responsabilidades das partes, objeto,
valores, vigéncia e quantitativos, em conformidade com os termos da Solicitagio de Orgamento e da proposta a que
se vinculam, devendo conter a qualificagdo completa do contratado e do contratanie.

Todos os Confratos e Termos Aditivos deverdo ser redigidos e vistados pela Assessoria Juridica, que ficara
responsavel pela solicitagdo da documentagdo necesséria ao contratado e publicagio do extrato dos mesmos no
site da OVG.

Os Contratos de Fornecimento de bens e materiais terdo prazo determinado, podendo ser prorrogados por até 12
meses, mediante justificativa prévia e comprovagio da vantajosidade econdmica, no interesse exclusivo da OVG@.

Os Contratos de Servigos terdo prazo determinado, podendo ser prorrogados por até 60 meses, 'mediante
justificativa prévia e comprovagio da vantajosidade econdmica, no interesse exclusivo da QVG.

Excetuam-se ao disposto nos itens 15.5 e 15.6, as contratagSes em que a prorrogagao for justificadamente invidvel

Ko

no sentido econdmico, financeiro e administrativo,
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15.8.

15.9.

15.10.

16.

16.2

16.3

As excegbes previstas no item anterior deverdo ser formalizadas e encaminhadas & Assessoria Juridica para
emissao de parecer, e submetidas & aprovagao das Diretorias Geral e Administrativa Financeira.

Qualquer alteragéo nas condiges contratadas, proposta pelo Gestor do Contrato, devera ser efetivada por meio de
Termo Aditivo, desde que néo haja descaracterizagéo do objeto e do valor, aprovado pela Direforia Geral e Diretoria
Administrativa e Financeira.

A inexecugao total ou parcial do Contrato por parie do Contratado acarretara a sua rescisio, devendo ainda
responder pelas consequéncias contratuais e legais.

Da Gestao dos Contrates

A gestao do Contrato ficard a cargo do Gerente da Area Solicitante que sers o responsavel pela fiscalizagio da
execligao do seu objeto, utilizagéo, pedido de reposicdo e nova contratagso.

Cabe ao Gestor do Contrato fiscalizar, acompanhar e verificar sua perfeita execugho, em fodas as fases, até o
recebimento do objeto, competindo-ihe, primordialmente, sob pena de responsabilidade: ‘

a. Anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas 4 execugio do Contrato, inclusive com a juntada de
documentos, em ordem cronolégica, necessarios ao bom acompanhamento do Contrato, determinando as
providéncias necessarias & corregéo das falhas ou defeitos observados com estabelecimento de prazo para a

solugdo;

b. Transmitir ao contratado instrugbes e comunicar alteragdes de prazos, cronogramas de execugdo e
especificagbes do projeto, quando for o caso, precedida de autorizagio expressa de sua Diretoria direta;

¢. Dar imediata ciéncia formal a seus superiores dos incidentes e das ocorréncias na execu¢do que possam
acarretar a imposigéo de sangdes ou a rescisao contratual;

d. Adotar as providéncias necessarias para a regular execugéo do Contrato, promovendo a medi¢ao e verificagio
dos servigos e fornecimentos ja efetuados com a presenca de representante do Contratado e atestando as notas
fiscais/faturas para o recebimento de pagamentos;

e. Manter controle dos pagamentos efetuados e dos saldos Orgamentario, Fisico e Financeiro do Contrato;

f. Verificar a qualidade dos bens, materiais e servigos entregues, podendo exigir sua substituigio ou refazimento,
quando ndo atenderem aos termos do que foi contratado;

9. Esclarecer prontamente as duvidas do contratado, solicitande, se necessario, Parecer de especialistas;

h. Manifestar-se por escrito a respeito da necessidade de adogdo de providéncias visando & prorrogacgdo do prazo
contratual, com antecedéncia minima de 30(trinta) dias do término da sua vigéncia;

i. Manifestar-se por escrito acerca da necessidade de adogéo de providéncias visando um novo procedimento de
aquisigdo de bens, materiais e servigos, observadas as peculiaridades de cada objeto e os prazos exigiveis para
cada situagéo, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da sua vigéncia;
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16.4

16.5

17

17.2

17.3

174

18

18.2

18.3

J Fiscalizar o cumprimento da obrigagio do contratado de manter durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, a regularidade das Certiddes exigidas, bem como o regular
cumprimento das obrigagtes frabalhistas e previdenciarias;

O gestor do Contrato respondera solidariamente sempre que houver negligéncia ou descumprimento de suas
obrigagdes.

Em situagbes especiais, sobretudo as que requeiram maior complexidade de atuagao do Gestor do Contrato, podera
ser designado, por meio de Portaria, um Subgestor para auxiliar no cumprimento de suas obrigagdes.

Das Disposigoes Finais

Nas aquisi¢des objeto deste Regulamento, ressalvadas as hipoteses previstas no item 7.12, devem ser verificadas,
no momento da apresentagio de propostas e no Pagamento, a regularidade das Certidées dos fornecedores,
previstas no item 7.7 deste Regulamento.

Qualquer alteragdo na legislagao relativa & exigéncia de Certiddes dos fornecedores junto aos Orgdos Reguladores
do Contrato de Gestéo ou instrumento similar aplica-se automaticamente a este Regulamento.

A OVG poderd adotar por analogia, quando necessario, normas gerais de contratagdes disciplinadas por legislagio
pertinente.

Aprovagao

O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Fica revogado o Regulamento anteriormente aprovado pelo Conselho de Administragdo da OVG em ata averbada a
margem do registro n® 086, em 27/05/2015, pslo 2° Tabelionato de Protesto e Registro de Pessoas Juridicas, Titulos
e Documentos de Goiénia e publicado no Diario Oficial do Estado n® 22.105 de 23 de junho de 20185, pagina 13 e 14.
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