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A ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS-OVG, pessoa juridica de direito privado,
qualificada como Organizagao Social (OS), sediada na Rua T-14, n°® 249, Setor Bueno, CEP 74.230-130,
nesta Capital, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n° 02.106.664/0001-65, vem através do presente
Termo de Referéncia apresentar as especificagdes para a contratagdo de empresa para fornecimento de
moveis para escritorio que serdo utilizados na Sede/OVG, de acordo com a legislagdo especifica vigente.

A contratagdo sera regida pelo Regulamento PARA AQUISICAO DE BENS, MATERIAIS, SERVICOS,
LOCACOES, IMPORTACOES E ALIENACOES, disponivel no site da OVG http://www.ovg.org.br e
demais condigdes estabelecidas neste Termo.

1. OBIJETO

1.1.

Contratacdo de empresa para fornecimento e montagem de médveis que serao utilizados

na Sede desta Organiza¢do, conforme quantitativos e descri¢do abaixo:

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

01

Mesa em L, Tampo em MDP 25mm com fita de
borda, com calha em ago sob o tampo com furos
para Tomada e RJ45, Estrutura Lateral em Acgo
com Pata Estampada (sem ponteiras de Plastico).
Painel Frontal em MDP 18mm com fita de borda.
Estagdo de trabalho com pé de metal
(1400/1400x600mm) com gaveteiro suspenso (2
gavetas, sendo uma com tranca e acompanhado de
duas chaves). Cor de Referéncia: Elmo Dubai.

Unidade

26

02

Mesa em L, Tampo em MDP 25mm com fita de
borda, com calha em ago sob o tampo com furos
para Tomada e RJ45, Estrutura Lateral em Ago
com Pata Estampada (sem ponteiras de Plastico).
Painel Frontal em MDP 18mm com fita de borda.

Unidade

20




Estacdo de trabalho com pé de metal
(1200/1200x600mm) com gaveteiro suspenso (2
gavetas, sendo uma com tranca e acompanhada de
duas chaves). Cor de Referéncia: Elmo Dubai.

03

Mesa Retangular, Tampo em MDP 25mm com fita
de borda, com calha em aco sob o tampo com
furos para Tomada e RJ45, Estrutura Lateral em
Aco com Pata Estampada (sem ponteiras de
Plastico). Painel Frontal em MDP 18mm com fita
de borda. Estagdo de trabalho com pé de metal
(1200x700mm) com gaveteiro suspenso (2
gavetas, sendo uma com tranca e acompanhada de
duas chaves). Cor de Referéncia: ElImo Dubai.

Unidade

16

04

Cadeira executiva giratéria - cor preta.
Assento/Encosto em Espuma Injetada com
Revestimento em Couro Ecologico, Regulagem de
altura do assento a Gas, Regulagem de Inclinagao
do Encosto (SRE), Regulagem de Altura do
Encosto. Base Giratoria em Ac¢o com capa em PP,
com bracos em formato de T regulavel em altura.
Com rodizios em nylon.

Unidade

63

05

Mesa em L - medidas: mesa maior 1.70 largura x
0.70 profundidade e mesa menor 0.90 largura x
0.42 profundidade x 0.75 altura. Tampo
confeccionado no MDF 25mm saia frontal em
MDP 15 mm com fita de borda, com gaveteiro
suspenso (2 gavetas, sendo uma com tranca e
acompanhada de duas chaves), pé modelo painel.
Cor referéncia: Nebiolo.

Unidade

01

06

Mesa de reunido semi-oval - medindo 2.40 largura
x 1.10 profundidade 0.75 altura, tampo e pés
acabamento em fita de bordas em abs
confeccionado no MDF 25mm, com caixa de
tomada, pé modelo painel. Cor referéncia:
Nebiolo.

Unidade

01

07

Cadeira presidente soul - com apoio de cabega,
encosto na tela, assento espuma injetada revestido
no tecido preto com apoio de brago regulavel, base
giratéria a gas com regulagem de altura no
assento, sistema relax.

Unidade

08

Cadeira modelo diretor interlocutor - esteirinha,
com encosto e assento revestidos no courino preto,
com apoio de brago estrutural cromado com
forragdo removivel (ziper), pé fixo cromado.

Unidade

09

Cadeira modelo diretor giratoria - com sistema
relax, com encosto e assento revestido na telinha
cor preto com apoio de brago, estrutural cromado
com forracdo removivel (ziper) base giratoria a
gas com regulagem de altura no assento.

Unidade

15

10

Cadeira modelo executiva giratéria - cor preta,




assento/encosto espuma injetada com | Unidade 1
revestimento em couro ecoldgico, regulagem de
altura do assento a gas, regulagem de inclinagdo
do encosto (sre), regulagem de altura do encosto.
base giratéria em ago com capa em pp, com
bragos em formato de t regulavel em altura, sem
rodizios, com sapatas.

ITEM 01 — MESA (EM FORMATO DE L) — 1400x1400mm — Tampo Unico ¢/ Gaveteiro Fixo
(Suspenso) de 02 (duas) Gavetas, conforme Anexo 1, Item 1.

ITEM 02 — MESA ORGANICA (EM FORMATO DE L) — 1200x1200mm — Tampo Unico ¢/ Gaveteiro
Fixo (Suspenso) de 02 (duas) Gavetas, conforme Anexo 1, Item 2.

ITEM 03 — MESA RETANGULAR 1200mm — Tampo Unico ¢/ Gaveteiro Fixo (Suspenso) de 02 (duas)
Gavetas, conforme Anexo 1, Item 3.

ITEM 04 — CADEIRA OPERACIONAL GIRATORIA, COM BRACOS, conforme Anexo 1, Item 4.

ITEM 05 —- MESA EM L - medindo mesa maior 1.70x70 e mesa menor 90x42, conforme Anexo 1, Item
5.

ITEM 06 —- MESA DE REUNIAO - medindo 2.40x1.10, conforme Anexo 1, Item 6.
ITEM 07 — CADEIRA PRESIDENTE SOUL, conforme Anexo 1, Item 7.

ITEM 08 — CADEIRA DIRETOR ESTEIRINHA, conforme Anexo 1, Item 8.
ITEM 09 — CADEIRA DIRETOR GIRATORIA, conforme Anexo 1, Item 9.

ITEM 10 — CADEIRA OPERACIONAL GIRATORIA, COM BRACOS, SEM RODIZIO, conforme
Anexo 1, Item 10.
2. JUSTIFICATIVA

2.1. Contratacdo de empresa especializada em fornecimento e montagem de méveis para

escritério, a fim de atender a demandas dos departamentos lotados na Sede desta Organizacao,
considerando que os atuais se encontram sucateados e ndao atendem as Normas Ergonémicas (NR-17).

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO E HABILITAGAO

3.1 Poderdo participar do presente processo de contratacdo quaisquer empresas

interessadas, cujo ramo de atividade guarde pertinéncia e compatibilidade com o objeto pretendido.



3.2. Todas as empresas poderdo apresentar propostas, mas somente serdo contatados para

negociacdo as que estiverem em situacdo regular com as Certiddes de Regularidade com as Fazendas
Publica Federal (Fiscal e Previdenciaria), Estadual (Estado de Goias), Municipal (do Tomador ou da Sede
do fornecedor do servico), no caso de obras e servicos, FGTS (Caixa) e Trabalhista.

3.3. A(s) empresa(s) declarada(s) provisoriamente vencedora(s) da presente contratacdo,

deverd (3o0) encaminhar a Geréncia de Compras, via e-mail ou na prépria Geréncia, além das Certiddes de
Regularidade, os documentos relacionados a seguir, conforme determinado no item 7.7 do Regulamento
de Compras da OVG: Inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, ultima alteragdao do
Contrato ou Estatuto Social, desde que devidamente consolidada ou Contrato e Estatuto de Constituicdo
acompanhado da ultima alteracdo contratual, somente nos casos de aquisicdes/contratacdes
vultuosas(acima de RS 400.000,00), documentos pessoais dos socios ou dirigentes (RG e CPF), somente
nos casos de aquisicdes/contratacdes acima de R$8.800,00, Procuracdo e documentos pessoais (RG e
CPF) para representante da Contratada, quando nao forem os seus sécios que assinarao o Contrato a ser
firmado.

0.0.1. A(s) empresa(s) declarada(s) provisoriamente vencedora(s) da presente contratacdo
deverdo, ap6s solicitacdo da GAPS, apresentar documentagdo técnica que comprove sua conformidade
junto as Normas Regulamentadoras e INMETRO, conforme a seguir:

a) Para os itens 01, 02, 03, 05 e 06 (Mesas) - Apresentar documento (declaragdo e/ou
certificacdo ou documento similar) que comprove conformidade com a Norma NR-17;

b) Para os itens 04, 07, 08, 09 e 10 (Cadeiras) - Apresentar documento (declara¢do e/ou
certificacdo ou documento similar) reconhecido e acreditado pelo INMETRO conforme
NBR 13962 - Cadeiras, bem como documento (declaracdo e/ou certificacdo) que
comprove conformidade com a Norma NR-17;

3.4. Em caso de inabilitagdo pelo descumprimento do acima disposto, as empresas serao

automaticamente inabilitadas para Contratacdo.

3.5. N3o serd admitido neste processo a participacdo de fornecedor/prestador de servigos

em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacdo, ou ainda que se
relacionem com dirigentes que detenham poder decisério na OVG, bem como com os elencados no Art.
08-C da Lei 15.503/2005.

3.6. Os participantes deverdo fornecer todas as informagdes, mesmo que nao solicitadas no

Termo de Referéncia, relativas ao produto ou servico oferecido, como, por exemplo, manuais técnicos,
rede credenciada de manutencdo ou garantia, manual de instalacdo, caracteristicas especiais de
funcionamento ou prestacdo do servigo, etc.

3.7. As empresas interessadas em participar da presente contratacdo deverdo fornecer o

objeto a que se refere este Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificagbes aqui
descritas, sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu
recebimento ndo estar em conformidade com as referidas especificacbes.

4. DAS PROPOSTAS

4.1. As propostas serdo analisadas quanto ao cumprimento dos seguintes requisitos e
deverdo conter:

|- Razdo social da proponente, CNPJ, endereco completo, inclusive eletrénico (e-
mail), inscricdo estadual e municipal;



Il - Apresentar a descrigdao detalhada dos produtos, com o correspondente valor
unitario e total,

i - As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data da entrega na Geréncia de Aquisicao de Bens, Produtos e Servicos — GAPS;

IV - Os produtos/servicos deverdo ser orcados com valores fixos para o periodo de
vigéncia da contratacdo, apresentando precos correntes de mercado, sem quaisquer
acréscimos de custos financeiros e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

4.2. Os precgos apresentados nas propostas devem incluir todos os custos e despesas, tais

como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servicos, encargos sociais,
trabalhistas, seguros, treinamento, lucro, transporte, bem como entrega e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia.

4.3, Serdo contratadas as empresas que oferecerem o menor preco por item.

4.4, A OVG podera em despacho fundamentado desclassificar propostas que apresentarem

valores inexequiveis.

4.5, Para fins de obtencdo de maior celeridade do procedimento de aquisicdo, as empresas

poderdo apresentar catalogos do produto ofertado juntamente com a proposta.

5. DAS AMOSTRAS

5.1. Para a apuracdo da conformidade com as exigéncias técnicas, as proponentes
classificadas provisoriamente em primeiro lugar de cada item poderdo ser convocadas a apresentar
amostras.

5.2. As amostras deverdo ser apresentadas, tdo logo as empresas sejam convocadas a fazé-

lo, no prazo maximo de 10 (dez) dias contadas a partir da notificagao.

5.3. As amostras serdo analisadas pelos servidores responsaveis pela elaboracdo deste
Termo ou outros de indicacdo da Diretoria da OVG, os quais emitirdo documento, informando se foram
aprovadas, podendo, conforme o caso, serem inutilizadas durante tal processo.

5.4. O exame das amostras tem por objetivo confrontar os materiais propostos com as
especificacdes exigidas no item 1 deste termo de referéncia, em especial, no que diz respeito a qualidade,
durabilidade e funcionalidade dos materiais, de forma que os mesmos ao serem utilizados nesta
Organizacdo, ndo provoquem ou sofram danos, preservando, destarte, o erdrio publico.

5.5. As amostras deverdo possuir, obrigatoriamente, todas as informacdes acerca das suas
especificacdes contidas na respectiva proposta, relativas as condi¢cbes ou exigéncias contidas neste
Termo.

5.6. As amostras desclassificadas deverdo ser retiradas no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, sob

pena de descarte.

5.7. A OVG, caso necessario, poderd solicitar ainda, Catadlogo llustrativo dos Itens, no qual

deverd ser apresentado imagem especifica do item, ou seja, indicar marca e modelo ou demais
informacgdes que possam caracteriza-lo.



6. DA GARANTIA

6.1. Os materiais deverdo possuir garantia minima de 12 meses, sendo, durante este

periodo, constatado defeito, a CONTRATADA se obriga a substituir todas as unidades do item com defeito
no prazo de 10 (dez) dias de sua notificacdo, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE e sem prejuizo da
abertura de procedimento administrativo e aplicagdes das sancOes previstas neste termo e no
Regulamento para Aquisi¢cdes da OVG.

6.2. Em caso de materiais cuja garantia do fabricante seja de prazo superior a garantia

exigida pelo item anterior, valera, para todos os efeitos, a garantia do fabricante.

6.3. Em caso de necessidade de prestacdo de assisténcia técnica, serd obrigacdo da

CONTRATADA realiza-la nas dependéncias desta Organizacdo ou, ndo sendo possivel sanar o defeito do
equipamento no local em que se encontra, retira-lo para conserto externo, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE, inclusive de frete.

7. DO PRAZO DE ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO

7.1. Os produtos deverdo ser entregues na Sede da OVG, no endereco constante do rodapé
deste Termo, conforme solicitacdo da OVG, parcelada em lotes, com um prazo de entrega de até 30
(trinta) dias contados da solicitacdo da OVG, observando-se as condi¢des deste Termo para a entrega dos
mesmos.

7.2. Os produtos deverdo ser de primeira qualidade, com a maior data de validade possivel,
devidamente embalados e n3o poderdo estar danificados por qualquer lesdo de origem fisica ou
mecanica que afete a sua aparéncia/embalagem.

7.3. Os produtos deverdo ser transportados de acordo com suas especificidades, de forma
qgue ndo viole sua integridade, sem defeitos, imperfei¢cdes, alteragbes, irregularidades ou que apresente
guaisquer caracteristicas discrepantes as descritas neste Termo de Referéncia.

7.4. Caso os produtos sejam entregues em desacordo com os requisitos estabelecidos ou em

guantidade inferiores, a empresa devera substitui-los ou complementa-los imediatamente.

7.5. O objeto da contratacdo serd acompanhado por funciondrio responsavel, designado pela
ovaG.
7.6. O transporte, descarga e montagem dos produtos nos locais designados correrdo por

conta exclusiva da empresa contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:
| - Efetuar o pagamento em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo de nota

fiscal/fatura, devidamente atestada pelo setor competente;

Il - Prestar a CONTRATADA todas as informagGes necessarias para a perfeita
execucdo dos servigos/fornecimento, objeto do presente CONTRATO;

i - Providenciar, em tempo habil, as inspe¢Ges dos servicos, com vistas ao
cumprimento dos prazos acordados;



9.1.

V- Informar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades encontradas
durante a prestacdo dos servigos/fornecimento contratados;

V- Prestar informacodes adicionais, dirimir duvidas e orientar nos casos omissos, se
ocorrer, a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitacao escrita;

VI - Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execuc¢ao dos servicos;

VII - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre defeitos, irregularidades ou falhas
constatadas no fornecimento dos produtos, fixando prazos para as devidas corregdes,
sob pena de sofrer san¢des pertinentes, constante na cldusula de penalidades deste
contrato;

VI - A CONTRATANTE fiscalizard e inspecionara os objetos entregues, podendo
rejeitd-los quando estes ndo atenderem ao especificado.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

|- Responder por todo e qualquer dano que venha a causar a CONTRATANTE ou a
seus prepostos, bem como a terceiros, em decorréncia da execucdo do presente ajuste;

Il - Comunicar a CONTRATANTE todo e qualquer fato que possa interferir na
regular execug¢ao do presente objeto, sob pena de responder por perdas e danos, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes contratuais e legais;

I - Manter absoluto sigilo quanto as informagdes pertinentes ao servico e/ou
objeto que deverd ser entregue, vedada sua divulgacdo sem permissdao da
CONTRATANTE;

V- Responsabilizar-se integralmente pelas despesas relativas aos custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servicos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, frete, seguros, produtos e
equipamentos para a limpeza, lucro, transporte, assim como outros de qualquer
natureza que se fizerem indispensaveis ao perfeito e completa prestacdo de servico;

V- Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE e atender
prontamente a eventuais solicitacdes/reclamagdes;

VI - Responder perante a CONTRATANTE, por qualquer a¢do que esta venha a sofrer
em decorréncia da presente prestacdo de servico, objeto deste instrumento, mesmo
nos casos que envolvam eventuais decisGes judiciais, eximindo-a de qualquer
solidariedade ou responsabilidade;

VIl - Manter durante a execucdo do objeto, todas as condicGes de habilitacdo e
qualificacao;
VI - Submeter-se a fiscalizacdo por parte da OVG, acatando as determinacdes e

especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

IX - Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos,
despesas com mado-de-obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na
execucao dos servicos objeto desta contratacao;

X- Disponibilizar técnico quando solicitado para sanar duvidas e esclarecimentos;

Xl - Responsabilizar-se pela mao-de-obra referente a execucdo dos servicos de
reparos, correcdes, remocdes e substituicbes dos materiais e pecas de reposicao,
componentes e/ou acessorios nos equipamentos e sua montagem.



¢ A OVG nao se responsabilizard por quaisquer danos que porventura venham ocorrer as pessoas
executoras do servico e/ou a terceiros, no local de prestacdao do servigo.

10. PENALIDADES

10.1. O fornecedor que descumprir com suas obrigacdes, injustificadamente, ficard sujeito as

penalidades seguintes, as quais serdo graduadas de acordo com a sua gravidade: impedimento e
suspensao do direito de participar da selecao de fornecedores, multa, rescisdo e outras previstas em
legislacdo pertinente.

10.2. Nenhuma sancado sera aplicada sem o devido contraditério, que prevé defesa prévia do

interessado e recurso nos prazos definidos no Regulamento.

10.3. Apds as aplicacoes de penalidades cabiveis, serdo adotadas as medidas necessarias para

a cobranga da multa, rescisdo do contrato, registro do impedimento ou representacdo ao Ministério
Publico, conforme o caso.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds entrega dos produtos/servigos e
emissdo valida do documento fiscal correspondente (nota fiscal, recibo ou equivalente), devidamente
preenchido e atestado pelo Gestor indicado pela OVG.

11.2. Todo e qualquer pagamento serd efetuado, regra geral, através de transferéncia em

conta corrente, devendo, portanto, os participantes informar banco, agéncia e n2 de conta em sua
proposta.

12. DA VIGENCIA

12.1. A Contratacdo terd vigéncia de 6 (seis) meses, contados a partir da assinatura do

contrato, onde a CONTRATADA tera este prazo para entregar integralmente o objeto deste Termo de
Referéncia, conforme item 7.1.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. O presente processo de aquisicdo ndo importa necessariamente em contratacao,

podendo a OVG revoga-lo, no todo ou em parte, por razdes de interesse privado, mediante ato escrito e
fundamentado disponibilizado no site para conhecimento dos participantes. A OVG poderd, ainda,
prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

13.2. O fornecedor/prestador de servico é responsavel pela fidelidade e legitimidade das

informacgdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de
gualquer documento apresentado ou a inverdade das informacGes nele contidas implicard na sua
imediata desclassificacdo, ou caso tenha sido o vencedor, a rescisdao do contrato ou da ordem de compra,
sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

13.3. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos

ou supressdes que se fizerem necessarios nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.



13.4. E facultado a OVG, em qualquer fase da contratacdo, promover diligéncias com vistas a

esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

13.5. Os fornecedores/prestadores de servico intimados para prestar quaisquer
esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Geréncia de Aquisicdo de Bens,
Produtos e Servicos, sob pena de desclassificacdo.

13.6. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdao sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da OVG, a
finalidade e a seguranga da contratacao.

13.7. A documentacdo apresentada pelos participantes fara parte do processo e ndo sera

devolvida ao proponente.

13.8. Os casos omissos neste Termo serdo resolvidos pelas Diretorias Geral e

Administrativa/Financeira, a qual a Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos esta subordinada.

13.9. A Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos atendera aos interessados no

horario comercial, de segunda a sexta feira, exceto feriados, na Sede da OVG, localizada Rua T-14 esq.
com T-38, n? 249 - Setor Bueno, Fone: 3201-9496 — CEP: 74.230-130, Goidania—GO.

*l Documento assinado eletronicamente por FABRICIO MARIANO DA SILVA, Gerente, em
ﬂﬁ!ﬂ l'_‘i'__ll 28/01/2021, as 11:46, conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°
;ale:rémcé 8.808/2016.

—FRL. http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
- ' acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=1 informando o c6digo verificador

GERENCIA ADMINISTRATIVA
RUA T-14 249 - Bairro SETOR BUENO - CEP 74230-130 - GOIANIA - GO - S/C (62)3201-9431

Referéncia: Processo n° 202100058000181 SEI 000018068290
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