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ESTADO DE GOIAS
ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS -O V G
GERENCIA ESTRATEGICA DE COMUNICACAO E MARKETING INSTITUCIONAL

TERMO DE REFERENCIA

A ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS-OVG, pessoa juridica de direito privado,
qualificada como Organizagdo Social (OS), sediada na Rua T-14, n° 249, Setor Bueno, CEP 74.230-130,
nesta Capital, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n° 02.106.664/0001-65, vem através do presente
Termo de Referéncia apresentar as especificacdes para a contratagdo de empresa especializada para
realizacdo de impressdo de material grafico durante o ano de 2021, com entrega parcelada, de acordo com as
necessidades da OVG.

A contratacdo sera regida pelo REGULAMENTO PARA A~QUISICAO DE BENS, MATERIAIS,
SERVICOS, LOCACOES, IMPORTACOES E ALIENACOES, disponivel no site da OVG
http://www.ovg.org.br e demais condicdes estabelecidas neste Termo.

1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para realizagdo de impressdo de material grafico durante o ano
de 2021, com entrega parcelada, de acordo com as necessidades da OVG.

ITEM DESCRICAO E CARACTERISTICAS Unid.| Qtd.

LIVRO

Capa: 26,5x40cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couche BRILHO 250g. CTP
Interno. Miolo: 60 pgs, 26,5x20cm, 4 cores, Tinta Escala em Couche
BRILHO 150g. CTP Interno. Lombada:Smm. Obs.: LAMINACAO BOPP
FOSCA CAPA (2° TRIMESTRE 2021)

Impressdao em A3

2 |30x42cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couche BRILHO 170g. CTP Interno. | UN 30
Obs.: 15 UNIDADES NO 2° TRIMESTRE DE 2021 E 15 UNIDADES NO 4
TRIMESTRE DE 2021

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=24156350&infra_siste...  1/9



12/04/2021
3

SEI/GOVERNADORIA - 000019583393 - Termo de Referéncia
LIVRO

Capa: 30x47cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couche BRILHO 250g. CTP
Interno. Miolo: 1200 pgs, 29,7x21cm, 4 cores, Tinta Escala em Off Set 90g.
CTP Interno.

Obs.: LAMINACAO BOPP BRILHO CAPA/ COSTURADO /COLADO
CAPA DURA (2 UNIDADES NO 4° TRIMESTRE DE 2021 /2
UNIDADES NO 4° TRIMESTRE DE 2022

Impressdao em A2

46x64cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couche BRILHO 170g. CTP Interno.
Obs.: 15 UNIDADES NO 2° TRIMESTRE DE 2021 E 15 UNIDADES NO 4
TRIMESTRE DE 2021

30

Etiqueta Adesiva

20x40cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Adesivo BOPP. CTP Interno. Obs.: 20
UNIDADES NO 2° TRIMESTRE DE 2021 / 20 UNIDADES NO 4°
TRIMESTRE DE 2021 E 20 UNIDADES NO 1° TRIMESTRE DE 2022

60

Etiqueta Adesiva

4x4cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Adesivo BOPP. CTP Interno. Obs.: 1.000
UNIDADES 2° TRIMESTRE DE 2021 / 1.000 UNIDADES 1° TRIMESTRE
DE 2022

2000

Etiqueta Adesiva

8x8cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Adesivo BOPP. CTP Interno. Corte/vinco.
Obs.: 2° TRIMESTRE DE 2021

30000

Etiqueta Adesiva

formato redondo, 6x6cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Adesivo BOPP. CTP
Interno. Obs.: 1.000 UNIDADES 2° TRIMESTRE DE 2021 / 1.000
UNIDADES 1° TRIMESTRE 2022

2000

Cartao

formato redondo com furo, 6x6¢cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Couche
FOSCO 300g. CTP Interno. Corte/vinco. Obs.: 500 UNIDADES 2°
TRIMESTRE DE 2021 / 500 UNIDADES 1° TRIMESTRE DE 2022

1000

10

Cartao

Formato redondo com furo, 7,5x7,5¢m, 4x4 cores, Tinta Escala em Couche
FOSCO 300g. CTP Interno. Corte/vinco. Obs.: 500 UNIDADES 2°
TRIMESTRE DE 2021 / 500 UNIDADES 1° TRIMESTRE DE 2022

1000

11

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=24156350&infra_siste...

Cartao

UN

1000

2/9



12/04/2021

SEI/GOVERNADORIA - 000019583393 - Termo de Referéncia

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=24156350&infra_siste...

7,5x7,5cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Couche FOSCO 300g. CTP Interno.
Corte/vinco. Obs.: 500 UNIDADES 2° TRIMESTRE DE 2021 / 500
UNIDADES 1° TRIMESTRE DE 2022
Cartao
12 |15x10cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couche FOSCO 300g. CTP Interno. 1000
Corte/vinco. Obs.: 500 UNIDADES 2° TRIMESTRE DE 2021 / 500
UNIDADES 4° TRIMESTRE 2021
Cartao
13 115x10cm, 4x0 cores, Tinta Escala em COLOR PLUS ASPEN 300g. CTP 350
Interno. Corte/vinco. Obs.: 4° TRIMESTRE 2021
ENVELOPE
14 b 4x28¢m, 4x0 cores, Tinta Escala em COLOR PLUS ASPEN 300g. CTP 350
Interno. Corte/vinco.
ENVELOPE SACO 26X36CM
46x64cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Off Set 120g. CTP Interno.
15 | Corte/vinco. 500
Obs.: 2.500 UNIDADES 2° TRIMESTRE DE 2021 /2.500 UNIDADES 1°
TRIMESTRE 2022
ENVELOPE OFICIO 23X11.5CM
27x27cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Off Set 120g. CTP Interno. Prova
16 [Digital. (2 modelos) Corte/vinco. 1000
Obs.: 500 UNIDADES 2° TRIMESTRE DE 2021 / 500 UNIDADES 4°
TRIMESTRE 2021
Confeccao de Catalogo
CAPA: 42x30cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couche BRILHO 300g. CTP
Interno. Prova Digital. (3 modelos) MIOLO: 40 pgs, 21x30cm, 4 cores, Tinta
Escala em Off Set 120g. CTP Interno. Prova Digital. (3 modelos)
17 . 1800
Plastificado.
Obs.: LAMINACAO FOSCA BOPP NA CAPA / GARRA WIRE-O (600
UNIDADES 2° SEMESTRE DE 2021 / 600 UNIDADES 3° TRIMESTRE
2021 600 UN. 4° TRIMESTRE 2021
18 |Folder 1.000,00
CAPA: 26x46¢cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couche FOSCO 170g. CTP
Interno. Prova Digital. MIOLO: 44 pgs, 21x21cm, 4 cores, Tinta Escala em
Couche FOSCO 150g. CTP Interno. Prova Digital. PAPELAO: 21x42cm,
sem impressao em Papelao Panama.
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Plastificado.

Obs.: CAPA DURA COM LAMINACAO BOPP FOSCO 2° TRIMESTRE
2021

Moleskine

CAPA: 27x40cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couche BRILHO 170g. CTP
Interno. Prova Digital. MIOLO: 1 via 13,5x20cm, 1x1 cor, Tinta Escala em
Off Set 75g. CTP Interno. Prova Digital.

19 UN | 1500
Obs.: 12 PAGINAS AVULSAS EM PAPEL COUCHE 170G / GARRA
'WIRE-O COR PRATA / MIOLO COM 100 FOLHAS 200 PAGINAS

CAPA DURA / ELASTICO LILAS / LAMINACAO FOSCA OU BRILHO
NA CAPA (4° TRIMESTRE 2021)

1.2 Os layouts serao repassados pela GECMI a empresa contratada.

1.3 A arte do material devera ser aprovada pela OVG antes da confec¢do do material.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo se deve pela necessidade de servico de impressao de materiais graficos que serao
utilizados nas campanhas e eventos realizados pela Organizagao das Voluntarias de Goias durante o ano de
2021.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO E HABILITACAO

3.1 Poderao participar do presente processo de contratacao quaisquer empresas interessadas, cujo ramo de
atividade guarde pertinéncia e compatibilidade com o objeto pretendido.

3.2 Todas as empresas poderdo apresentar propostas, mas somente serdo contatados para negociagao as que
apresentarem a seguinte documentagdo: Regularidade Fiscal e Trabalhista - Apresentar Certiddes de
Regularidade com as Fazendas Publica Federal (Fiscal e Previdenciaria), Estadual (Estado de Goiés),
Municipal (do Tomador e da Sede do fornecedor do servi¢o), no caso de obras e servigos, FGTS (Caixa) e
Trabalhista, regulares.
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3.3 A(s) empresa(s) declarada(s) provisoriamente vencedora(s) da presente contratacdo, devera(ao)

encaminhar a Geréncia de Compras, via e-mail ou na propria Geréncia, além das Certidoes de Regularidade,

os documentos relacionados a seguir, conforme determinado no item 7.7 do Regulamento de Compras da
OVG: Inscrigao do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, ultima alteragdo do Contrato ou Estatuto
Social, desde que devidamente consolidada ou Contrato e Estatuto de Constituicdo acompanhado da tltima
alteracdo contratual, documentos pessoais dos sécios ou dirigentes (RG e CPF), Procuracdo e documentos
pessoais (RG e CPF) para representante da Contratada, quando nao forem os seus socios que assinarao o
Contrato a ser firmado.

3.4 Em caso de inabilitagao pelo descumprimento do acima disposto, as empresas serdo automaticamente
inabilitadas para Contratagdo.

3.5 Nao serd admitido neste processo a participagao de fornecedor/prestador de servigos em processo de
faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidacao, ou ainda que se relacionem com
dirigentes que detenham poder decisdério na OVG, bem como com os elencados no Art. 08-C da Lei
15.503/2005.

3.6 Os participantes deverdo fornecer todas as informacdes, mesmo que nao solicitadas neste Termo de
Referéncia, relativas aos produtos ou servigos oferecidos, como, por exemplo, manuais técnicos, rede

credenciada de manutengdo ou garantia, manual de instalagdo, caracteristicas especiais de funcionamento ou

prestagdo do servigo, etc.

3.7 Asempresas interessadas em participar da presente contratagdo deverdo fornecer os objetos a que se
referem este Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificacdes aqui descritas, sendo de sua
inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento nao estar em
conformidade com as referidas especificagdes.

4. DAS PROPOSTAS

4.1 As propostas serdo analisadas quanto ao cumprimento dos seguintes requisitos e deverdo conter:

1. Razdo social da proponente, CNPJ, enderego completo, inclusive eletronico (e-mail), inscri¢ao estadual e
municipal;

2. Apresentar a proposta com pre¢o unitario e prego total;

3. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da entrega na
Geréncia de Aquisi¢ao de Bens, Produtos e Servigos; vinculando o proponente a cumprir o valor ofertado
dentro deste prazo, sob pena de incorrer nas cominagoes legais;

4. Os produtos/servigos deverdo ser orgados com valores fixos para o periodo de contratagao, apresentando

precos correntes de mercado, sem quaisquer acréscimos de custos financeiros e deduzidos os descontos
eventualmente concedidos.
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4.2 Os pregos apresentados nas propostas devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas,
seguros, certificagdo, lucro, transporte, entrega, carga/descarga e outros necessarios ao cumprimento integral
dos objetos deste Termo de Referéncia.

4.3 A OVG podera em despacho fundamentado desclassificar propostas que apresentarem valores
inexequiveis.

4.4 Sera contratada a Empresa que oferecer 0 menor preco global.

5. DO PRAZO DE ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO

5.1 A entrega das amostras para aprovagao por parte da OVG devera ser entregue em até 48h apods o
recebimento do layout pela empresa contratada.

5.1 A entrega dos materiais apds a aprovacdo da amostra, devera ser combinada entre a empresa contratada
e a GECML.

5.2 Os produtos deverdo ser de primeira qualidade e ndo poderao estar danificados por qualquer lesao de
origem fisica que afete a sua aparéncia/embalagem.

5.3 Os produtos deverao ser transportados de forma que ndo viole sua integridade, sem defeitos,
imperfei¢des, alteragdes, irregularidades ou que apresente quaisquer caracteristicas discrepantes as descritas
neste Termo de Referéncia.

5.4 Caso os produtos sejam entregues em desacordo com os requisitos estabelecidos ou em quantidade
inferiores, a empresa devera substitui-los ou complementa-los em até 02 (dois) dias tteis, da data da
verificacao da inconformidade.

5.5 O transporte ¢ a descarga dos produtos no local designado correrdo por conta exclusiva da empresa
Contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.
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6. PENALIDADES “

6.1 O fornecedor que descumprir com suas obrigacdes, injustificadamente, ficara sujeito as penalidades
seguintes, as quais serdo graduadas de acordo com a sua gravidade: impedimento e suspensdo do direito de
participar da sele¢do de fornecedores da OVG, multa, rescisdo e outras previstas em legislacdo pertinente.

6.2 Nenhuma sang¢ao sera aplicada sem o devido contraditorio, que prevé defesa prévia do interessado e
recurso nos prazos definidos no Regulamento.

6.3 Apos as aplicagdes de penalidades cabiveis, serdo adotadas as medidas necessarias para o registro do
impedimento ou representa¢do ao Ministério Publico, conforme o caso.

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento do material solicitado e a
emissdo valida do documento fiscal correspondente (nota fiscal, recibo ou equivalente), devidamente
preenchido, atestado pela referida Comissao e acompanhado das Certiddes que comprovem a devida
Regularidade Fiscal.

7.2 Todo e qualquer pagamento serd efetuado, regra geral, através de transferéncia em conta corrente,
devendo, portanto, os participantes informar banco, agéncia e n° de conta em sua proposta.

7.3 Os documentos que apresentarem incorrecao, serdo devolvidos a Contratada para regularizagao,
reiniciando-se novos prazos para pagamentos, a contar da reapresentacao devidamente corrigida.

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1 O presente processo nao importa necessariamente em contratacao, podendo a OVG revoga-lo, no todo
ou em parte, por razoes de interesse privado, mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no site
para conhecimento dos participantes. A OVG poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.
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8.2 O fornecedor/prestador de servico ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicara na sua imediata desclassificagdo, ou
caso tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato ou da ordem de compra, sem prejuizo das demais sangoes
cabiveis.

8.3 E facultado & OVG, em qualquer fase da contratagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo.

8.4 Os fornecedores/prestadores de servigo intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Geréncia de Aquisicao de Bens, Produtos e Servicos — GAPS, sob
pena de desclassificagao.

8.5 Na hipodtese de rescisao Contratual por descumprimento das obrigagdes pactuadas, a OVG convocara o
2° (segundo) menor prego classificado na fase das propostas.

8.6 As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da OVG, a finalidade e
a seguranca da contratacao.

8.7 A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

8.7 A documentacao apresentada pelos participantes fara parte do processo e ndo sera devolvida ao
proponente.

8.8 Os casos omissos neste Termo serao resolvidos pelas Diretorias Geral e Diretoria Administrativa e
Financeira, a qual a Geréncia de Aquisi¢ao de Bens, Produtos e Servigos — GAPS esta subordinada.

8.9 A Geréncia de Aquisicao de Bens, Produtos e Servicos — GAPS atendera aos interessados no horario
comercial, de segunda a sexta feira, exceto feriados, na sala da Geréncia de Compras, localizada Rua T-14
esq. com T-38, n°® 249 - Setor Bueno, Fone: 3201-9496 — CEP: 74.230-130, Goiania—GO.

Documento assinado eletronicamente por KATIA JANE DE ASSUNCAO, Colaborador (a), em
05/04/2021, as 17:28, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.
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