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1.2
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2.2.

Objetivos

Este regulamento tem por objetivo definir as normas e procedimentos a serem observados
pela Organizacdo das Voluntarias de Goias — OVG no que se refere a aquisigdo de bens,
servicos, locagdes, alienacdes e importacbes com a utilizacdo de recursos proprios,
originarios de parcerias (publicas ou privadas), Contrato de Gestao, Termo de Cooperacao
Técnica, Termo de Colaboragao ou Termo de Fomento.

Este regulamento orientara a acédo institucional da OVG em suas diversas areas na
racionalizagdo e padronizagdo de procedimentos, tanto no que se refere a aquisicédo de

materiais e servigos bem como importagées e na alienagao de bens a terceiros.

Campo de Aplicagao / Amplitude

Este documento se aplica a todas as Unidades Organizacionais da OVG.

A regulamentacdo de compras tem como inicio o Pedido de Compras/Servigos (atraves de
Memorando ou documento equivalente) com a motivagao, justificando a contratagéo, para
o desenvolvimento da atividade meio e para a prestagdo de assisténcia social, apoio as
acdes de educacao, salide, meio ambiente e esporte, ou pelo Pedido de Alienagédo Moveis
ou Iméveis, originado por uma ou mais Unidades Organizacionais, tendo sua conclusao

com o pagamento.

Generalidades

A Organizagéo das Voluntérias de Goias — OVG, pessoa juridica de direito privado, de fins
ndo econdmicos e de carater beneficente, inscrita sob o CNPJ n°. 02.106.664/0001-65,
qualificada como Organizagéo Social — OS, conforme Decreto Estadual n® 6.283, de 27 de
outubro de 2005, com sede na Rua T-14, n° 249 - Setor Bueno - Goiania - GO, CEP
74.230-130, fundamentada nas exigéncias estatutarias e legais do art. 17 da Lei Estadual
n°® 15.503, de 28 de dezembro de 2005, e Resolugdo Normativa 007 / 2011 do Tribunal de
Contas do Estado de Goias, adota o seguinte regulamento para aquisicdo de bens,

servicos, locagdes, importacoes e alienagdes.

Definigoes

Alienacao - Gessao ou transferéncia de dominio de bens moéveis ou imoveis a terceiros.
Alienacao é toda transferéncia de propriedade, remunerada ou gratuita, sob a forma de
venda, permuta, doacdo, dacdo em pagamento, investidura, legitimacdo de posse ou

concessao de dominio.
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Aquisigéo/Contratagdo de Emergéncia — Aquela cuja a adogéo do procedimento formal de
selecdo, implique em prejuizos as atividades essenciais desta Organizagdo, com risco
elevado aponto de ocasionar o perecimento de bens juridicos postos sob a tutela da
organizacdo, sendo inarreddvel a demonstragdo de que a emergéncia néo decorreu de
falta de planejamento, omissdo ou atraso da Organizacéo, da essencialidade do servigo e
da concreta e efetiva potencialidade do dano irreparavel, mediante fundamentagao
expressa.

Aquisicbes / Contratagdes Comuns - Sdo aqueles usualmente comercializados no
mercado, ou seja, cuja qualidade medida e especificagbes técnicas sdo conhecidas e
praticadas no mercado.

Aquisicbes / Contratagdes de Natureza Complexa - Ao contrario da aquisigdo/contratagao
comuns, estas exigem um grau de dificuldade, de forma que ndo s&o conhecidas no
mercado, exigindo uma personalizagdo, pois suas especificagdes técnicas séo especificas
para atendimento da necessidade da OVG.

Aquisicdes / Contratagdes Vultuosas - Compras, aquisigdes ou servigos no valor acima de
R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais).

Bens - Quaisquer materiais de consumo imediato ou duradouro, utensilios, equipamentos e
mobilidrios permanentes e imoéveis.

Cadastro de Produtos - Tabela contendo os produtos cadastrados na OVG (conforme
sistema vigente).

Cotacdo de Pregos - Selegdo de Fornecedores na qual sera admitida a participagao de
qualquer interessado que cumpra as exigéncias estabelecidas na Solicitagdo de
Orgamento e Termo de Referéncia (ou documento equivalente).

Compra/Aquisicdo - Toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e/ou bens
permanentes para o fornecimento de uma so6 vez ou de forma parcelada, com a finalidade
de suprir a Organizagdo com os materiais necessérios ao desenvolvimento de suas
atividades.

Contato - Documento que estabelece os direitos e obrigagées entre a OVG e o fornecedor
contratado.

Cronograma Fisico-Financeiro - Documento contendo a previsdo de prazo de execucao de
cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Departamento Especializado - Qualquer departamento que tenha capacidade técnica para

especificar caracteristica de um produto / servico. a
'I.l I:
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4.15.
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4.18.

4.19.
4.20.

4.21.

4.22.

Despacho — Documento que orienta o andamento do processo na busca de solugdes
pontuais até sua concluséo.

Diretoria Direta - Unidades organizacionais com autonomia para decisdo no Processo de
Compras (Diretoria Geral / Diretoria Administrativa e Financeira/Diretoria de Acéo
Social/Diretoria do Programa Universitario do Bem).

Doacgéo - Todo ato que implica no recebimento de bens, servigos e outros de forma nao
onerosa para a OVG.

Edital — E um instrumento no qual a Organizagdo consigna as condigoes e exigéncias para
a contratagdo de fornecimento de produtos ou contratagdo de servicos. O edital deve
definir claramente o objeto a ser contratado, a experiéncia e abrangéncia necessarias ao
fornecedor do produto ou servico a ser adquirido. Faz parte dos editais 0s anexos como
Termos de Referéncia (ou documento equivalente), Projeto Basico ou Projeto Executivo,
Modelo de Declaragbes e Documentos Complementares, Local de Entrega do Produto,
local de Execucéo dos servigos, etc. Qualquer modificagéo no edital exige divulgagao pela
mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagao das propostas.
Elementos Técnicos - Informacgdes relativas a projetos, plantas, calculos, memoriais
descritivos, especificagdes € normas técnicas, padrées de qualidade, durabilidade e
desempenho, marca ou modelo de componentes e equipamentos.

Empreitada Global — Contratagéo para execugdo da obra e fornecimento de materiais por
prego certo e global.

Empreitada Parcial - Contratagio apenas da méo de obra por prego certo.

Formulario de Pedido — Documento que deve ser elaborado pelo solicitante do servico ou
do bem, conforme modelo da OVG, informando a data, area e responsavel solicitante, a
prioridade do pedido, cédigo e especificagao do objeto, unidade de medida, quantidade
solicitada, conta gerencial, valor unitario, total e global e justificativa do pedido.

Gestor de Contratos — Gerente, Coordenador da area solicitante ou colaborador indicado
pela Diretoria da OVG com a fung@o de fiscalizagdo das obrigagdes contratuais, conforme
item 16 deste regulamento.

Importagéo — E o processo comercial e fiscal que consiste em trazer um bem, que pode ser
um produto ou um servigo, do exterior para o pais de referéncia, na modalidade de
importacéo direta, ou a ordem, pela OVG, mediante contratagdo de empresa exportadora

localizada no exterior.
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4.24.

4.25.

4.26.
4.27.

4.28.

4.29.

4.30.

4.31.

4.32.

. Locagéo - Forma utilizada para a contratagdo de bens ou servicos necessarios para o
desenvolvimento da Organizagdo, utilizada nos casos/hipéteses onde a compra seja
economicamente inviavel ou a relagao custo/beneficio ndo recomende a aquisigdo onerosa
dos mesmos.

Mapa de Cotagéo - Tabela que retne fornecedores e valores contendo dados que orientam
a verificagdo e tomada de decisdo (conforme modelo aprovado pela OVG).

Memorando - Documento interno da Organizacdo, elaborado pelo solicitante da
contratacdo, encaminhado ao chefe imediato, solicitando autorizacdo para a contratagao
dos bens e/ou servigos, com a devida justificativa (motivagao).

Memorial Descritivo - Descrigdo do servico com a especificagdo dos materiais.

Notéria Especializacdo - Qualificagédo do profissional e ou empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho €& essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacao do objeto do contrato.

Obra - Todo o trabalho de engenharia e arquitetura que resultem na criagao, recuperagéo
ou modificagdo de bem imovel, consistente na construgdo, reforma, fabricagao,
recuperagao, ampliagao e demais atividades.

Orgamento Estimativo - Orgamentos realizados pela area solicitante (técnica) para
verificagdo do valor do produto / servigo no mercado, preferencialmente com a ajuda da
Geréncia de Aquisicdo de Bens e Servigos, para que o valor estimado retrate com
fidelidade o preco de mercado.

Ordem de Compra e Servico — Espécie de contrato formal efetuado com o fornecedor,
representando fielmente todas as condi¢des da negociagdo, devendo contemplar valores,
prazos de entrega, condigdo de pagamento, garantias, obrigacbes, e outras informagdes
consideradas relevantes para a gestdo do processo (conforme modelo da OVG).

Parecer — Documento emitido por um especialista sobre determinada situagéo que exija
conhecimentos técnicos, sustentado em bases confidveis com objetivo de esclarecer e

interpretar certos fatos.

Prego mais Vantajoso - Entende-se aquele que leva em conta elementos e fatores que,
para a OVG, possam alterar o custo final, tais como: condicdo de pagamento, eficiéncia,
garantia, menor prego, prazo de entrega, qualidade do produto, qualificacao da equipe

técnica, manutencgao, transporte e custo de assessoramento.
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4.33.

4.34.

4.35.

4.36.

4.37.

4.38.

4.39.
4.40.
4.41.

Projeto Executivo - Conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao completa
da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT.

Projetos de Engenharia e Arquitetura — Conjunto de projetos necessarios para construgao
civili que possam englobar os aspectos Arquitetonicos, das Fundagdes, Estruturais,
Hidraulicos, Sanitarios, Elétricos, Redes Logicas e outros.

Relatério de Compras — Documento emitido pela Geréncia de Aquisi¢ao de Bens, Produtos
e Servicos contendo o resumo de todas as ocorréncias pertinentes ao processo de compra.
Selecdo de Fornecedores e Prestadores de Servigos - Escolha ou triagem dos
fornecedores para participagdo no processo de compras, aquisicdes, importagoes,
alienacgdes de bens, contratagdes de obras e servigos.

Servico - Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Organizacdo, tais como: conserto, instalagdo, montagem, operag&o, conservacao,
reparacdo, adaptacdo, manutengéo, transporte, publicidade, seguro ou trabalhos tecnicos
profissionais, dentre outras, ndo compreendidas em obra e servigos de engenharia.
Solicitagao de Orgamento - Instrumento contendo as especificacoes do objeto, forma de
apresentagao e critérios de condigdes de pagamento, prazo e local de entrega do objeto
(conforme modelo aprovado pela OVG). Devera conter no documento, declaragao
constando que é vedado & OVG, quando das contratagbes e aquisigoes com recursos
publicos, manter qualquer tipo de relacionamento comercial ou profissional (contratar
servicos, fazer aquisicdes, contratar funcionarios e outros) com pessoas fisicas e juridicas
que se relacionem com dirigentes que detenham poder decisorio, bem como com os
elencados no Art.8-C da Lei 15.503/2005, conforme subitem 5.6, assinado/declarado pelo
fornecedor.

Solicitante - Pessoa responsavel pela formalizagao do Pedido de aquisic@o ou contratagao.
Tarefa — Mao-de-obra para pequenos trabalhos com ou sem fornecimento de materiais.
Termo de Referéncia - Documento que devera conter elementos capazes de propiciar
avaliacdo do custo pela Organizagéo, descricao das especificagdes técnicas, sem indicar a
marca, definicdo dos métodos, estratégia de suprimento, critério de aceitagao do objeto,
forma e prazo de pagamento, deveres do contratado e contratante, procedimentos de
fiscalizacao e gerenciamento de contrato, prazo de execucéo e sangdes, de forma clara,
concisa e objetiva. O documento devera ter numeragdo sequencial, para efeitos de

publicagao.

M

\ v



R -
TR REGULAMENTO PARA AQUISIGAO DE BENS, SERVICOS, Eﬂiééo' \,251 5,%?,2021
DAS VOLUNTARIAS LOCAGOES, IMPORTAGOES E ALIENACOES Piq: 9de28

5.2.

5.3.

54.

5.5.
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Dos Principios

As aquisi¢bes de bens, servigos, locagdes, importacées e alienagbes reger-se-ao pelos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade, isonomia, boa-fé,
eficiéncia, razoabilidade, publicidade, economicidade, julgamento objetivo, busca
permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo principio do consumo consciente.
Sera assegurado tratamento isonémico aos fornecedores interessados e sera selecionada
a proposta mais vantajosa para a OVG, quando da utilizagdo de recursos proprios, € para o
Estado, no caso de recursos publicos, obedecendo aos critérios definidos neste
regulamento.

A OVG podera exercitar o direito de negociar as condi¢des das ofertas com a finalidade de
maximizar resultados.

Todo o processo de aquisigdes, contratagdes, locagbes, importagbes e alienagbes de que
trata este Regulamento deve estar devidamente padronizado, documentado e numerado
(caso seja processo fisico), a fim de facilitar futuras averiguacdes ou indagagoes por parte
dos responsaveis pelo controle e fiscalizagdo dos Contratos de Gestao e outros.

E proibido o recebimento de vantagens, de qualquer natureza, por qualquer colaborador da
Organizagédo, em qualquer das fases do processo de contratagdo de obras, servigos,
aquisicées, importagdes e alienagdes. Da mesma forma, fica proibido que constem nas
propostas nomes, simbolos ou imagens que caracterizem ou favorecam um determinado
fornecedor no processo de selegdo. O descumprimento deste principio ensejara, conforme
o caso aplicagéo de adverténcia, suspenséo ou demissao.

E vedado a OVG, quando das contratagdes e aquisicdes com recursos publicos, manter
qualquer tipo de relacionamento comercial ou profissional (contratar servicos, fazer
aquisicdes, contratar funcionarios e outros) com pessoas fisicas e juridicas que se
relacionem com dirigentes que detenham poder decisorio, bem como com 0s glencados no
Art.8-C da Lei 15.503/2005.

Os processos tratados por este regulamento deverdo ser tratados na proporgéo de quanto
maior o valor e especificidade, maior a amplitude hierarquica para aprovagao e maior

conhecimento técnico exigivel no julgamento das propostas.

Do Processo
Serso objetos das aquisigdes de bens, servigos, locacdes, importacdes e alienacoes todos
aqueles considerados indispensaveis ao funcionamento operacional e administrativo da
Organizagao.
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6.2.

6.2.1

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

A OVG podera utilizar dos valores registrados em Atas de Registros de Pre¢os vigentes ou
sistemas semelhantes para formalizar negociagao diretamente com o fornecedor e propor
a contratacdo nos mesmos moldes do Poder Publico contratante, substituindo com isso, a
fase de cotacdo de pregos na formalizagdo dos seus processos de aquisigbes e
contratagdes.

As compras/contratacbes realizadas com base no disposto no item anterior poderao
ocorrer quando a licitacdo tiver sido promovida por 6rgao ou entidade municipal, estatal ou
federal, devendo constar no respetivo processo de compra/contratacdo a Ata de Registro
de Pregos que serviu de referéncia para negociagéo.

O processo deve ser organizado e todos os documentos devem ser apensados em ordem
cronoldgica, com numeragdo de paginas sequenciais devendo ser arquivado na sede da
entidade, por solicitagdo do gestor do contrato, mediante despacho do Diretor
Administrativo e Financeiro, respeitando os prazos e as regras definidas pelas legislacdes
pertinentes, ficando a disposicao para averiguacdes, fiscalizagbes e auditorias internas e
externas, caso seja processo fisico.

As Diretorias em conjunto poderdo alterar a quantidade a ser comprada ou cancelar a
aquisigao de bens, servigos, locagdes, importacdes e alienagoes.

Quando o processo de aquisigdo de bens, servigos, locagdes, importacbes e alienagoes,
exigir conhecimento técnico especifico, as Diretorias poderao designar, convidar ou
contratar um especialista em carater temporario, para emisséo de parecer, elaboracéo de
projetos e outros instrumentos necessarios.

E necessaria a verificagdo e/ou atualizagao das Certidées (regularidade fiscal e trabalhista)
pela drea e/ou departamento de posse do processo, no momento de apresentacdo da
proposta e no pagamento, ressalvada a hipétese prevista no item 7.7 deste Regulamento.
Todos os processos deverdo conter a indicacdo da fonte de recursos pela Diretoria
Administrativa e Financeira e serem minuciosamente analisados e com a devida emissao
de Despacho pela Geréncia Estratégica de Controladoria e Compliance da OVG.

Do Procedimento

Cabera a cada unidade organizacional da OVG diretamente interessada na aquisicao de
bem, contratagdo dos servigos ou locagdo a adogao de todas as providéncias preliminares
a sua efetivacdo, tais como o fornecimento dos elementos técnicos, instrucdes e demais

exigéncias necessarias.
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7.2. O titular de cada unidade organizacional ficara responsavel pelo planejamento semestral

7.3.

7.4.

e/ou anual de suas necessidades, visto que se deve evitar a fragmenta¢do de aquisiges

de bens, servicos e importagdes cuja caracteristica, finalidade ou utilizagao sejam

convergentes, ressalvada as necessidades devidamente justificadas e autorizadas pela

Diretoria da area solicitante e pela Diretoria Administrativa e Financeira.

O requisitante devera indicar no Pedido o regime a ser seguido, sendo rotina ou urgéncia,

justificando a necessidade da aquisicdo de bens, servigos e importagdes. As Diretorias da

OVG poderio dar ao procedimento de compras o regime de rotina, caso concluam a nao

caracterizagdo da situagdo de urgéncia, devendo informar ao requisitante dessa decisao.

O procedimento de aquisigdo de bens, servigos, locagdes, importagdes e alienacdes

compreende o cumprimento das principais etapas a seguir especificadas:

a. Solicitagdo de autorizagdo para a aquisicdo de bens, servigos e locagdo, devidamente
motivado, através de Memorando ou documento equivalente;

b. Preenchimento do Formulario de Pedido, quando for o caso, juntamente com o Termo
de Referéncia;

¢. Elaboragéo do prego de referéncia “prévia”;

d. Autorizacao da Diretoria competente;

e. Aprovagao da despesa e indicagéo de fonte de recurso pela Diretoria Administrativa e

Financeira;

Autorizacao da Diretoria Geral,

Elaboragdo de Edital, caso necessario;

_:rtn.—"

Publicacdo nos moldes previstos no item 7.11;

Selec¢ao de fornecedores;
j. Verificagdo da regularidade juridica, fiscal e trabalhista, quando for o caso;

k. Negociagéo, quando for o caso;

Julgamento da proposta,
. Despacho da Geréncia Estratégica de Controladoria @ Compliance da OVG;
Emissao de Ordem de Compra e Servigo, caso aplicavel;
Parecer Juridico;
Emissé@o de Contrato, caso aplicavel;

Conferéncia os dados da Nota Fiscal, bem como dos bens e servigos descritos;

T e v O 3 3

Recebimento e conferéncia do bem ou servico, bem como Atesto da Nota Fiscal pelo

setor competente;
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. Despacho da Geréncia Estratégica de Controladoria e Compliance da OVG para a

liberagdo do pagamento;

Pagamento;

. Publicacao, no site da Entidade, do resultado: Da Ordem de Compras, contendo: Nome

da Empresa, CNPJ, Descri¢ao do Item, Quantidade do Item, Valor do Item e Valor Total,
Do Contrato, contendo: Nome da Empresa, CNPJ, Objeto do Contrato, Vigéncia do
Contrato, Valor Mensal e Valor Total.

7.5. Séo procedimentos da Geréncia de Aquisi¢cdes de Bens Produtos e Servigos :

. Receber o processo de compras, devidamente instruido;
. Realizar a estimativa prévia do objeto, conforme prego de mercado;,

. Elaboracdo de edital, para as aquisicdes cujo valor seja igual ou superior a R$

50.000,00 (cinquenta mil reais) devendo o mesmo ser publicado, conforme subitem
£

. Providenciar, nos termos deste regulamento, as publicagdes necessarias;

. Selecionar possiveis fornecedores / prestadores de servicos, solicitando e analisando a

documentacdo de habilitagdo técnica e aquelas descritas no item 7.7

Prestar os esclarecimentos necessarios aos fornecedores sobre quaisquer duvidas
levantadas pelos mesmos, desde que constem nos autos. As questdes de ordem
técnica serdo encaminhadas ao departamento competente;

Negociar diretamente com os fornecedores, atendendo aos principios constantes neste

regulamento, observados os critérios do item 7.14;

. Nas aquisicdes/contratacdes cujo valor seja igual ou superior a R$ 300.000,00

(trezentos mil reais) a Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servigcos, apos
selecionar as propostas aptas, assim consideradas aquelas que cumprem os critérios
estabelecidos pelo presente Regulamento e Termo de Referéncia, promovera
negociagdo aberta entre os fornecedores aptos, com objetivo de se alcangar maior
economicidade;

O fornecedor que for devidamente convidado € n&o comparecer na fase de negociagao
descrita no item anterior, participara do processo considerando-se a proposta
enviada/entregue na primeira fase de selecdo de fornecedores;

O procedimento descrito na letra “h" deste item, podera ser adotado em
aquisigdes/contratagdes de valor inferior ao estabelecido, desde que devidamente
justificado pela Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos e previamente

previsto no Termo de Referéncia;

|
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k. Selecionar criteriosamente dentre as propostas aquela que se apresentar mais
vantajosa para a Organizagdo e para o Estado, em caso de recursos publicos,
atendendo aos critérios estabelecidos na Solicitagdo de Orgamento e eventual Termo de
Referéncia;

|. Preencher o Mapa de Cotagéo e anexar todos os documentos pertinentes a selecao de
propostas no processo;

m. Emitir Relatdrio de Compras;

n. Emitir Ordem de Compra/servigos, caso aplicavel,

o. Solicitar a Geréncia Estratégica Juridica a andlise e parecer nos casos que julgar
conveniente e prudente, sempre que houver duvidas.

7.6. Nas aquisicdes de bens, servicos e importages cujo valor ndo exceda a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), podera ser dispensada a publicacdo no site da OVG, que realizara
cotacdo simples de preco, abrangendo no minimo 03 (trés) fornecedores, por e-mail,
plataformas de compras, formulario préprio, consulta a site na internet do fornecedor . Nos
casos das despesas de pequeno valor, assim entendidas cujo valor néo ultrapasse o limite
de R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais) além da publicagao, podera ser dispensada,
ainda, a exigéncia da regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor, vedada em todos os
casos o fracionamento de despesas como forma de adequagao a este item, devendo seu
resultado ser publicado no site da Entidade, conforme item 7.4 “U.

7.7. A qualificacdo minima do fornecedor provisoriamente declarado vencedor, nos valores que
excederem R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais), € composta mediante verificag@o pela
Geréncia de Aquisicdes de Bens, Produtos e Servigos, dos documentos de regularidade
juridica, fiscal e trabalhista abaixo relacionados, que deverdo ser encaminhados via e-mail
ou entregues na referida Geréncia, dentro do prazo de validade:

# Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, em todos os casos;

4 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante Certiddo Conjunta de

© Débitos relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, que abranja inclusive a
regularidade relativa as contribuigdes previdenciarias e sociais;

s Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual de Goias, mediante Certidao

Negativa de Débitos relativos aos Tributos Estaduais;

¢ Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do tomador ou da sede do
fornecedor do servico, mediante Certiddo negativa de Débitos relativos aos Tributos

Municipais, no caso de obras e servigos:
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7.8.

7.9.

7.10.

=1,

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS,

através de apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

Nos casos de necessidade de contrato, a empresa “declarada provisoriamente vencedora”,

devera encaminhar a GAPS:

a. Ultima alteracdo do Contrato ou Estatuto Social, desde que devidamente consolidada,

ou Contrato e Estatuto de Constituigdo acompanhado da Ultima alteragdo contratual:

b. Documentos pessoais dos sécios ou dirigentes (RG e CPF);

¢. Procuragdo e documentos pessoais (RG e CPF) para representante da contratada,

guando nao forem os seus sécios que assinardo o contrato.

d. Comprovante de endereco atualizada dos Ultimos 6 (seis) meses do responsavel legal

gue assinara o contrato.

As certiddes supracitadas que ndo puderem ser impressas via internet deverdo ser

apresentadas pelo fornecedor vencedor, provisoriamente classificado em primeiro lugar no

processo, no prazo de até 03 (trés) dias corridos. Apds a confirmagéo da regularidade, a

Geréncia de Aquisicbes de Bens, Produtos e Servigos elaborara Mapa de Cotagéo

declarando a classificagao.

No caso de desisténcia e/ou inabilitagdo do primeiro classificado, sera convocado o

segundo colocado que, depois de confirmada sua regularidade, sera declarada a

classificag@o e assim sucessivamente.

O vencedor sé sera declarado apés Despacho favoravel da Geréncia Estratégica de

Controladoria e Compliance da OVG, Parecer favoravel da Geréncia Estratégica Juridica e

assinatura na Ordem de Compras/servigos ou Contrato.

A OVG publicara previamente a solicitagdo de orgamento no site www.ovg.org.br, ficando

dispensada de qualquer tipo de publicacdo, quando ser tratar de aquisi¢cbes custeadas com

recursos proprios, independentemente do valor. O prazo minimo para a apresentagao das

propostas sera de no minimo 05 (cinco) dias Uteis para aquisigbes/contratagbes comuns,

cujo valor néo ultrapasse R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) e de no minimo 10 (dez) dias

uteis para aquisigdes/contratagdes em valores superiores.

a) No Didrio Oficial do Estado de Goias, obedecido o prazo estabelecido no caput deste
item: Aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos no valor acima de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais_)}’

D
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b) Em Jornal de Grande Circulagao, obedecido o prazo estabelecido no caput deste item:
Aquisicbes de bens ou contratagdo de servigos no valor acima de R$ 400.000,00
(quatrocentos mil reais).

7.11.1. Havendo publicagdo em mais de um canal, a contagem de prazo para a apresentagéo de

proposta e demais documentos, se dara a partir daguela que ocorrer por ultimo.

7.11.2. Deverao ser disponibilizadas no sitio eletrénico na internet da OVG as versdes integrais

712

7.13.

7.14.

dos Editais (ou documentos que os substituam) das aquisigbes, contratagbes e
alienacoes a serem realizadas.
Fica dispensada a necessidade de apresentagdo dos documentos de regularidade fiscal
descritos no item 7.7 nas aquisicdes/contratacdes custeadas com recursos préoprios da
Organizacao, independente do valor; aquisigdes/contratagées custeadas com recursos do
contrato de gestdo, até o limite de 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais), nos casos
emergenciais em que comprovadamente o risco envolvido seja elevado ao ponto de
ocasionar perecimento de bens juridicos postos sob a tutela da Organizagao (vide item 4.2)
e hipoteses de fornecedor exclusivo ou inexisténcia de outros fornecedores na localidade,
mediante justificativa e comprovacao.
Atendidas as regras de publicidade estabelecidas neste regulamento, a Selegdo de
Fornecedores nao ficara comprometida em caso da ndo apresentagdo de numero minimo

de propostas, desde que haja a devida justificativa pelo_setor responsavel, sob pena de

responsabilidade.

A analise das propostas para aquisicdo de bens, materiais e servigos devera considerar os
seguintes criterios:

Adequagao das propostas ao objeto da Selegéo e/ou Solicitagao de Orcamento;
Qualidade;

Preco;

Prazo de validade,

Prazo de fornecimento

-~ ® a0 T

Prazo para a conclusao dos servigos;

Condicoes de pagamento;

> @

Custoe de transporte e seguro até o local da entrega, quando for o caso;

i. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

j. Garantia de manutengdo, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de
urgéncia, quando for o caso,

k. Segurancga e durabilidade dos bens adquiridos e dos servicos e obras prestados;

W
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7.18.

7.16.

[

7.18.

7.19.

7.20

7.21

|. Outros critérios previstos na Solicitagao.

Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias da Solicitagéo de

Orgcamento. Quando todas as propostas recebidas apresentarem pregos manifestadamente

superiores aos praticados no mercado sera prorrogado o prazo para coleta e recebimento

de novas propostas, dando a devida publicidade, nos termos deste regulamento.

Sera obrigatéria a justificativa, por escrito, da Geréncia de Aquisicdes de Bens, Produtos e

Servicos, sempre que ndo houver opgao pela proposta de menor preco, mas que atenda

adequadamente a descri¢do do objeto do procedimento.

Cabera ao departamento responsavel pelas Obras e Servigos de Engenharia determinar o

regime de contratagdo da obra, com anuéncia das Diretorias, as quais serfo classificadas

como: Tarefa, Empreitada global ou Empreitada parcial.

Para contratacdo de obras deverdo ser elaborados previamente todos os Projetos de

Engenharia e Arquitetura pertinentes a obra, Cronograma Fisico-Financeiro, Memorial

Descritivo e planilha de custos, podendo ser utilizada como referéncia a tabela de pregos

da GOINFRA

Na elaboragdo dos Projetos de Engenharia os seguintes requisitos devem ser

considerados:

a. Seguranga,

b. Funcionalidade e adequacgao ao interesse publico;

c. Economia na execucao, conservagao e operagao;

d. Possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e materias-primas
existentes no local para execugéo, conservagao e operagao,

e. Facilidade na execugdo, conservagido e operagdo, sem prejuizo da qualidade e
durabilidade da obra ou do servigo;

f. Adogao das normas técnicas adequadas;

g. Avaliagao de custo,

h. Definicdo de métodos e prazo de inicio e conclusé@o da execugao.

A Ordem de Compra e Servico devera ser assinada pelo Diretor Geral e pelo Diretor

Administrativo e Financeiro e repassada ao fornecedor ou prestador de servigo, com a

devida comprovacao do recebimento.

A Ordem de Compra e Servigo sera emitida para compras de bens, materiais e contratagéo

de servico, salvo os casos de aquisicdo de bens com entrega parcelada, compras com

valor superior a R$ 100.000,00 (cem mil reais), prestacéo de servigos continuados ou em

casos onde a prestacdo de servicos demande um prazo superior a 30 (trinta) dias para sua

16
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7.22

7.23

7.24

7.25

7.26

8.2

conclusdo, bem como aqueles que por sua natureza ou complexidade a Geréncia
Estratégica Juridica julgar conveniente, nos quais sera elaborado Contrato, regido pelos
principios de Direito Publico, pelas normas do Direito Civil Brasileiro e pelos principios da
Teoria Geral dos Contratos. A Diretoria Geral podera recomendar a Geréncia Estratégica
Juridica a elaboragdo de contrato, em qualquer situagdo em que entender necessario.

O recebimento dos produtos/servicos adquiridos pela OVG por meic de Ordem de
Compras e Servigo sera realizado pelo Departamento Responsavel conjuntamente com o
Solicitante, que ficardo responsaveis pela conferéncia minuciosa dos mesmos, salvo em
casos de necessidade de conhecimento técnico especifico, caso em que serao recebidos
pelos préprios solicitantes ou técnicos indicados, devendo encaminhar a nota fiscal, boleto
bancério ou fatura devidamente atestada para pagamento.

As prestacdes de servicos deverdo ser acompanhadas pela Coordenadoria de Servicos
Gerais e recebidas pelo Gerente Solicitante / Gestor do Contrato, responsavel pelo atesto
da nota fiscal, boleto bancario ou fatura e solicitagédo de pagamento.

Em caso de recusa, parcial ou total, do recebimento dos bens, materiais e servicos, o
Departamento/Geréncia/Coordenadoria competente devera fundamentar expressamente
as razdes da recusa, que serdo avaliadas pela Diretoria Administrativa e Financeira

Na ocorréncia de parcelamento da entrega, os valores do pagamento serao proporcionais
as quantidades devidamente recebidas e atestadas, até que a integralidade do mesmo seja
atingida.

Todas as excegdes serdo analisadas, justificadas pelo Setor interessado e autorizadas
pela Diretoria Geral da OVG.

Do Recurso

Nas contratacdes superior a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), o fornecedor ou prestador
de servigo que ndo concordar com o resultado da inabilitagdo no processo no qual seja
participante, tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da comunicagdo da
decisdo de inabilitagdo para a propositura do recurso. Nos demais casos, o prazo recursal
de 05 (cinco) dias Uteis se dara a partir da publicac@o do contrato. Caso o recurso seja em
desfavor de outrem, fica a outra parte intimada, a partir da comunicag¢ao do recurso, para
apresentar contrarrazées em igual numero de dias, sendo-lhe assegurada vista imediata
dos autos.

O recurso sera proposto por escrito devidamente protocolizado no Nucleo de Protocolo e
Arquivo — NPA da OVG e encaminhado a Geréncia de Aquisicao de Bens, Produtos e

17
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8.3

8.4

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Servigos para proferir decisdo, e, se necessario, sera encaminhado a Geréncia Estratégica
Juridica para emissdo de parecer, sujeito @ anuéncia da Diretoria Geral e Diretoria
Administrativa e Financeira.

Os recursos deverdo ser acompanhados, sob pena de nao conhecimento, do contrato
social da empresa participante ou documentos pessoais (RG e CPF) em se tratando de
pessoa fisica, e, no caso de procurador, procuragdo com poderes especificos.

Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a

Diretoria Geral entender conveniente a suspenséo do Processo.

Cadastro, Selecdo e Avaliagcao de Fornecedores

A OVG mantera Cadastro de Fornecedores, que sera alimentado pela Coordenadoria de
Servigos Gerais, Coordenadoria de Controle Patrimonial e Geréncia de Aquisicéo de Bens,
Produtos e Servicos, que ficara disponivel para toda Organizag&o, contendo o histérico do
fornecedor com as principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras, podendo
ser utilizado cadastro externo, no caso de utilizagdo de Sistema de Compras e Precos
contratados ou conveniados.

Sem prejuizo ao disposto no item 9, o Cadastro de Fornecedores podera ser utilizado para
envio da solicitagao de orgamento.

A manutencio do Cadastro de Fornecedores da OVG serd de responsabilidade da
Geréncia de Aquisigdo Bens Produtos e Servigos, podendo utilizar o banco de dados do
Governo do Estado de Goias (CADFOR e COMPRASNET) e outras fontes, como
Plataformas Eletronicas de Compras.

Com objetivo de ampliar a competitividade e sem prejuizo ao disposto no item 7.11, a
Geréncia de Aquisicdo Bens Produtos e Servigos podera se deslocar até os
estabelecimentos comerciais para coleta de orgcamentos “in loco”, observado os mesmos
critérios estabelecidos neste regulamento para recebimento de propostas.

A participacao na Selegéo de Fornecedores implica na aceitago integral e irretratavel dos
termos da Solicitagdo de Orgamento, dos elementos técnicos e instrucdes fornecidas pela
OVG, bem como na observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

A realizacdo de Selecio de Fornecedores nao obriga a OVG a formalizar qualquer
contratagdo e nem ensejara aos fornecedores quaisquer direitos e indenizacdes.

O fornecedor que der causa ao descumprimento de suas obrigagoes, injustificadamente,
seja por Contrato ou Ordem de Compras, ficara sujeito as penalidades seguintes, as quais
serdo graduadas de acordo com a sua gravidade:
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Impedimento e suspenséo do direito de participar da selecdo de fornecedores da OVG
pelo periodo de até 02 (dois) anos;

Multa em até 10% (dez por cento) do valor previsto da contratagéo;

Rescisdo e;

Outras previstas em legislagao pertinente.

9.8 A OVG podera exigir dos fornecedores Atestados de Capacidade Técnica e curriculo do

10
10.1

quadro de técnicos proprios que serdo responsaveis pela realizagio dos servigos, para a

devida homologacéo técnica, desde que previamente estabelecido no termo de referéncia.

Da Dispensa do Procedimento

Nos casos de emergéncia (vide item 4.2), podera ser dispensado o procedimento formal de

Selegdo de Fornecedores nas aquisicdes de bens e servicos, devendo no minimo ser

adotado o seguinte procedimento:

a.

@ = o a0 O

Justificativa e caracterizagdo da situagdo emergencial que justifique a dispensa do
procedimento formal de selegdo, sendo a veracidade das informagdes constates na
justificativa de responsabilidade do solicitante;

Aprovacio da sua Diretoria Direta e Diretoria Administrativa Financeira;

Pesquisa de mercado;

Razéo da escolha do fornecedor ou executante;

Justificativa do prego;

Orgamento ou Nota Fiscal;

Despacho da Geréncia Estratégica de Controladoria e Compliance da OVG e Parecer
da Geréncia Estratégica Juridica;

Publicacdo do resultado no site da Entidade, contendo: fornecedor, objeto, valor

mensal e total e vigéncia.

10.2 Atendidas as exigéncias do item anterior, as despesas ali previstas bem como as de

pequeno valor assim consideradas aquelas que ndo ultrapassem o limite de até 8.800,00

(oito mil e oitocentos reais) poderdo ser pagas por meio de cartdo coorporativo,

adiantamento ou pagamento pelo colaborador e posterior ressarcimento.

10.3 A modalidade cartdao coorporativo sera utilizada mediante autorizagao da Diretoria

Administrativa e Financeira ou Geral da OVG.

10.4 Na hipétese prevista no item 10.1 o processo devera ser instruido com a documentagao

que comprove a adogdo de todos os procedimentos ali elencados, bem como das

respectivas notas fiscais, fatura ou boleto bancario de comprovagao das despesas.

19
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10.5

1.
4.4

11.2

11.3

Também podera ser dispensado o procedimento formal de Selecdo de Fornecedores nas
aquisicoes de bens, servigos, locagdes e importagdes, quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial, nos casos de notdria especializacdo e de fornecedores
exclusivos, independentemente do valor, desde que justificada, observado o seguinte
procedimento:

a. Justificativa da Area Solicitante indicando a razio e adequagdo da escolha do
fornecedor, bem como a necessidade da contratagao;

b. Documento que comprove a exclusividade ou notdria especializagdo, ou ainda
justificativa da inviabilidade de competigao;

c. Justificativa do prego;

d. Notas fiscais ou documentos equivalentes que demonstrem a adequacao do precgo da
contratacdo pretendida ao ja realizado pelo fornecedor em contratos anteriores com
terceiros ou com a OVG;

e. Certiddes de regularidade descritas no item 7.7 nas letras de "b” a “f’, exceto nos
casos de exclusividade e inexisténcia de outros fornecedores, desde que restar
cabalmente demonstrada a inevitabilidade da celebragao do acordo nestas condicoes.

f. Despacho da Geréncia Estratégica de Controladoria e Compliance da OVG, Parecer
da Geréncia Estratégica Juridica e aprovagéo da Diretoria Geral.

g. Contrato ou Ordem de Compra, conforme o caso.

h. Publicacdo, no site da Entidade, do resultado, contendo: fornecedor, objeto, valor

mensal e total e vigéncia.

Do Pagamento
Os pagamentos devem ser feitos mediante cheque, cartdo de credito, ou crédito em conta
bancaria a ser indicada pelo (a) contratado (a), excetuando as despesas definidas no item
4.8. Cabe ao (a) contratado (a) o fornecimento dos dados bancarios corretos, haja vista
que a OVG néo se responsabilizara por dados fornecidos incorretamente.
O pagamento somente podera ser efetuado mediante entrega da respectiva nota fiscal,

fatura ou boleto bancario devidamente atestados.

De modo geral, o pagamento sera realizado apés a entrega dos bens ou da execucéo dos
servicos contratados, devendo o gestor atestar se os bens foram entregues e/ou se 0s
servigos foram executados, sob pena de responsabilidade.
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14.1

14.2

14.3

Nos casos que se fizerem necessarios pela natureza da operagéo, fica autorizado o
pagamento antes da entrega do bem, desde que, justificado e autorizado pela Diretoria
Administrativa e Financeira.

Ressalvados os casos previstos no item 7.12, o pagamento sera feito mediante a
verificagdo de regularidade fiscal e trabalhista descrita no item 7.7, dos fornecedores/
prestadores de servigos contratados.

Dos Cursos de Aperfeicoamento
A OVG podera subsidiar cursos de capacitagdo profissional, com objetivo de aprimorar e
aperfeicoar o conhecimento de seus empregados/colaboradores.
Na hip6tese prevista no item anterior, o pedido devera ser formulado pela chefia imediata,
devendo ainda, ser instruido com orcamento prévio, apresentagdo do curso e seus
objetivos, e dependera das autorizagdes da Diretoria Administrativa Financeira e Diretoria
Geral.
Todos os cursos de afeicoamento deverao ter ligagdo com os objetivos da Organizac&o.

Das Importacoes

A OVG podera adquirir bens e materiais por meio de processo de importacao direta ou a
ordem, mediante contratagdo de empresas exportadoras localizadas no exterior.

Os processos de importagdes serdo regidos, no que couberem, pelas normas previstas
neste Regulamento, cabendo ao Termo de Referéncia estabelecer os critérios especificos
conforme o caso, atendidos os principios deste Regulamento.

As Compras por importacdo s6 serdo realizadas quando justificadamente for comprovada
sua vantajosidade em relagdo aos produtos nacionais.

Nos casos de importacdo deverdo ser observados, como critério de escolha, a qualidade e

a economia em relacdo aos produtos nacionais.

Da Alienacao

Os bens iméveis adquiridos com recursos publicos sdo inalienaveis.
Os bens puiblicos necessarios ao cumprimento do Contrato de Gestao ficam disponiveis a
OVG mediante permissao de uso.
A destinacdo dos bens méveis e imoveis adquiridos pela OVG com recursos publicos sera
vinculada, exclusivamente, & execugdo do Contrato de Gestdo ou instrumento similar, e
sua titularidade ser transferida de imediato ao Estado.
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15.1

Havera necessidade de anuéncia do Poder Publico para alienagdo de bens e
obrigatoriedade de investimento dos recursos advindos de tais alienagées no
desenvolvimento das atividades previstas no Contrato de Gestao ou instrumento similar.
Os bens patrimoniais que se transformarem inserviveis ou muito desgastados, depois de
baixados, poderdo ser vendidos como bens inserviveis, porém com a cotacao de precos de
pelo menos trés compradores, devendo ser realizada a venda aquele que oferecer melhor
preco da avaliagdo, para os bens publicos, devera ser realizada avaliagdo dos mesmos,
bem como controle patrimonial direto pelo 6rgao supervisor

Os bens imobveis e moveis de propriedade da OVG poderdo ser alienados, desde que,
observada a legislacao pertinente e o Estatuto em vigor.

Nas Alienacdes deverdo ser observadas, no que couberem, as normas estabelecidas por
este Regulamento, bem comoc as necessidades, as possibilidades e a realidade do
mercado.

No julgamento das propostas para alienagdo de bens serdo considerados os critérios de
preco e condigdo de pagamento, bem como, a seguranca juridica do negocio e capacidade
de pagamento do comprador nos casos de alienagbes a prazo.

Havera possibilidade de permuta dos bens méveis publicos por outro de igual ou maior
valor, desde que previamente autorizado pelo Poder Publico e que tenha sido
providenciada a respectiva avaliacdo, devendo os novos bens integrarem o patriménio do
Estado de Goias.

Fica estabelecido que a OVG apresentara relatorios a Secretaria Supervisora do Contrato
de Gestdo ou instrumento similar, anualmente, especificando os bens objeto de permissao
de uso com suas respectivas classificacdes, qualificagdes e estado de conservaco.

Dos Contratos e Contratagoes de Servigos Eventuais

Exige-se celebragdo de Contrato formal, regido pelos principios de Direito Publico, pelas
normas do Direito Civil Brasileiro e pelos principios da Teoria Geral dos Contratos, nos
seguintes casos:

a. Aquisicao de bens com entrega parcelada;

b. Compras e contratacées com valor superior a R$ 100.000,00 (cem mil reais)

c. Prestacao de servigos continuados;

d. Prestagdo de servigos que demande um prazo superior a 30 (trinta) dias para sua

conclusao;
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e. Servicos cuja natureza ou complexidade a Geréncia Estratégica Juridica julgar
conveniente.
Os Contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e
precisdo, as condicdes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os
direitos, obrigagbes e responsabilidades das partes, objeto, valores, vigéncia e
quantitativos, em conformidade com os termos da Solicitagdo de Orgamento e da proposta
a que se vinculam, devendo conter a qualificacao completa do contratado e do contratante.
Todos os Contratos e Termos Aditivos deverdo ser redigidos e vistados pela Geréncia
Estratégica Juridica, que ficara responsavel pela solicitacdo da documentagao necessaria
ao contratado e publicagdo do extrato dos mesmos no site da OVG. Quando se tratar de
contratacdo superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) e cujos recursos forem
oriundos do contrato de gestdo, o extrato do contrato devera ser também publicado no
Diario Oficial do Estado de Goias.
Os Contratos de Fornecimento de bens terdo prazo determinado, podendo ser prorrogados
por até 12 (doze) meses, mediante justificativa prévia e comprovagdo da vantajosidade
econdmica, no interesse exclusivo da OVG observado o disposto no item 15.12.
Os Contratos de Servicos continuados terdo prazo determinado, podendo ser prorrogados
por até 60 (sessenta) meses, mediante justificativa prévia e comprovagao da vantajosidade
econdmica, no interesse exclusivo da OVG, observado o disposto no item 15.12.
Excetuam-se ao disposto nos itens 15.5 e 15.6, as contratagdes em que a prorrogacao for
justificadamente inviavel no sentido econémico, financeiro e administrativo.
As excecdes previstas no item anterior deverdo ser formalizadas e encaminhadas a
Geréncia Estratégica Juridica para emissédo de parecer, e submetidas a aprovacao das
Diretorias Geral e Administrativa Financeira.
Qualquer alteragao nas condigdes contratadas, proposta pelo Gestor do Contrato, devera
ser efetivada por meio de Termo Aditivo, desde que nado haja descaracterizagéo do objeto
e do valor, aprovado pela Diretoria Geral e Diretoria Administrativa e Financeira.
A inexecugdo total ou parcial do Contrato por parte do Contratado acarretara a sua
rescisdo, devendo ainda responder pelas consequéncias contratuais e legais.
Deve constar nos contratos ecalebradas pela entidade a obrigacio de que o fornecedor
deixe registrado de forma impressa no corpo das notas fiscais emitidas (e/ou documentos
equivalentes) o numero do Contrato de Gestao a que a despesa se refere.
A OVG devera constar em todos os contratos celebrados com recursos oriundos do
Contrato de Gestéo, clausula que determine em que na hip6tese de nao renovagido ou

23

4

[l




.

NP: 05-SD
aRasNEACED REGULAMENTO PARA AQUISI(}AO DE BENS, SERVICOS, Edigao: V - 15/01/2021

DAS VOLUNTAR IAS LOCAGOES, IMPORTAGOES E ALIENAGOES Pha: 24 de28

DE GOIAS

perda do Contrato de Gestdo, o direto a rescisdo unilateral por parte da OVG,

independentemente da anuéncia ou concordancia do fornecedor contratado, ndo podendo

este, configurada esta situagéo, reclamar quaisquer direitos ou perdas e danos.

15.12. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou

supressdes que se fizerem nas aquisicées e servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado do contrato e, no caso particular de obra, reforma de edificic ou de

equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0s seus acréscimos.

16. Da Gestao dos Contratos
16.1 A gestdo do Contrato ficara a cargo do Gerente ou Coordenador da Area Solicitante ou a

quem a Diretoria indicar quem serd o responsavel pela fiscalizagdo da execugéo do seu

objeto, utilizagéo, pedido de reposigao e nova contratacao.

16.2 Cabe ao Gestor do Contrato fiscalizar, acompanhar e verificar sua perfeita execugéo, em

todas as fases, até o recebimento do objeto, competindo-lhe, primordialmente, sob pena de

responsabilidade:

a.

Anotar, em registro préprio, as ocorréncias relativas a execugao do Contrato, inclusive
com a juntada de documentos, em ordem cronologica, necessarios ao bom
acompanhamento do Contrato, determinando as providéncias necessarias a correcao

das falhas ou defeitos observados com estabelecimento de prazo para a solucao;

. Transmitir ao contratado instrugées e comunicar alteragdes de prazos, cronogramas de

execugdo e especificagdes do projeto, quando for o caso, precedida de autorizacéo
expressa de sua Diretoria direta;

Dar imediata ciéncia formal a seus superiores dos incidentes e das ocorréncias na
execucao que possam acarretar a imposigcao de sangdes ou a resciséo contratual,
Adotar as providéncias necessarias para a regular execugao do Contrato, promovendo a
medicéo e verificacdo dos servicos e fornecimentos ja efetuados com a presenga de
representante do Contratado e atestando as notas fiscais/faturas para o recebimento de
pagamentos;

Manter controle dos pagamentos efetuados e dos saldos Orgamentario, Fisico e
Finanecairo do Contrato:

Verificar a qualidade dos bens e servigos entregues, podendo exigir sua substituicao ou
refazimento, quando ndo atenderem aos termos do que foi contratado;

Esclarecer prontamente as duvidas do contratado, solicitando, se necessario, Parecer

de especialistas;
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h. Manifestar-se formalmente a respeito da necessidade de adogdo de providéncias
visando um procedimento de prorrogacao ou aquisicao de bens e servigos, observadas
as peculiaridades de cada objeto e os prazos exigiveis para cada situagdo, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término da sua vigéncia;

i. Sendo possivel a prorrogagao, adotar providéncias visando a prorrogagédo do prazo
contratual, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da sua vigéncia;

j. Fiscalizar o cumprimento da obrigagdo do contratado de manter durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, a
regularidade das Certidées exigidas, bem como o regular cumprimento das obrigagoes
trabalhistas e previdenciarias.

16.3 O gestor do Contrato respondera solidariamente sempre que houver negligéncia ou
descumprimento de suas obrigacées.
16.4 Em situagbes especiais, sobretudo as que requeiram maior complexidade de atuagéo do

Gestor do Contrato, podera ser designado, por meio de Portaria, um Subgestor ou

Comisséo para auxiliar no cumprimento de suas obrigagées.

17. Das Disposigoes Finais

17.1 Nas aquisi¢des objeto deste Regulamento, ressalvadas as hipéteses previstas no item 7.12,
devem ser verificadas, no momento da apresentagdo de propostas e no Pagamento, a
regularidade das CertidGes dos fornecedores, previstas no item 7.7 deste Regulamento.

17.2 Qualquer alteracdo na legislacio relativa a exigéncia de Certidées dos fornecedores junto
aos Orgdos Reguladores do Contrato de Gestdo ou instrumento similar aplica-se
automaticamente a este Regulamento.

17.3 A OVG podera adotar por analogia, quando necessario, normas gerais de contratagdes
disciplinadas por legislagao pertinente.

17.4 O disposto no item 17.2 n&do se aplica aos repasses financeiros efetuados as Instituicées de
Ensino Superior (IES) credenciadas no Programa Universitario do Bem-PROBEM, relativos
as subvencdes sociais devidas aos seus alunos bolsistas do PROBEM, ainda que emitida
nota fiscal de servigos pela IES, por forgca do disposto no art. 3° da Lei n° 17.636, de 16 de
maio de 2012, que revogou o inciso IV, do art. 4° da Lei n°® 17.405, de 06 de setembro de
2011, bem como em razédo do Despacho GAB 003408/2017, de 20 de setembro de 2017,
da lavra do Procurador Geral do Estado de Goias.
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18. Aprovagao

18.1 O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial do
Estado de Goias.

18.2. Fica revogado o Regulamento anterior publicado em 04/09/2018 no Diario Oficial do Estado
n° 22.886, pagina 95 e 96, que modificou o anterior averbado a margem do registro n° 086,
em 27/05/2015, pelo 2° Tabelionato de Protesto e Registro de Pessoas Juridicas, Titulos e

Documentos de Goiania e publicado no Diario Oficial do Estado n°® 22.105 de 23 de junho
de 2015, pagina 13 e 14.
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