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ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS

VAGA EM ABERTO PARA O CARGO DE:

TECNICO ADMINISTRATIVO (FISCAL)

DESCRICAO DO CARGO:

Prestar apoio técnico-administrativo em atividades relacionadas a organizacao e
execugdo de tarefas que envolvam funcdo de suporte; Fiscalizar a limpeza da
unidade; Acompanhar a chegada das refeicdes na unidade; Conferir e degustar a
qualidade e gramatura das refei¢cdes servidas diariamente; Conferir a quantidade de
ticket a serem vendidos diariamente; Controlar o quadro da equipe de funcionarios da
empresa terceirizada; Acompanhar em tempo integral o processo de fornecimento
das refeicbes, para garantir a temperatura e a qualidade do alimento; Preencher
relatérios quantitativo/qualitativo das refeicdes fornecidas semanalmente e
mensalmente; Oferecer suporte aos frequentadores; Elaborar e aplicar a pesquisa de
satisfacao dos usuarios; Manter contato externo através de e-mails e telefone com
representante das empresas.

PERIODO: Integral

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

MODALIDADE: CLT

BENEFICIOS: Vale alimentacéo, Plano de Satide, Seguro de Vida.
REQUISITO:

Experiéncia comprovada como Técnico Administrativo de no minimo, 01 ano.

Os interessados poderao enviar seu Curriculo para o e-mail: processo.seletivo@ovqg.org.br
ou apresenta-los na Geréncia de Recursos Humanos da Organizagdo das Voluntarias de
Goids, situada na Rua T-14 n® 249 — Setor Bueno — Goiania / Goiéds até o dia 12 de Fevereiro
de 2016.

VALIDADE DE CADASTRO DOS CURRICULOS:
Andlise Curricular: 15/02/2016 a 19/02/2016
Entrevista Técnica e Estudo Psicol6gico: 23/02/2016

Resultado Final da Selecao: 26/02/2016

OBS: A VAGA PARA TECNICO ADMINISTRATIVO SERA SOMENTE PARA A
LOCALIDADE ABAIXO:

AGUAS LINDAS - GO — 1 VAGA

Rua T-14 n.2 249 — Setor Bueno — Goiania / Goids




