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GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO SEI N2. 202200058000678

TERMO DE REFERENCIA N2 003/2022-GGP

A ORGANIZAGAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS-OVG, pessoa juridica de direito privado, qualificada como Organizagdo Social (0S), sediada na
Rua T-14, n2 249, Setor Bueno, CEP 74.230-130, nesta Capital, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n2 02.106.664/0001-65, vem através do presente Termo
de Referéncia apresentar as especificagdes para a contratagdo de empresa para o fornecimento do objeto descrito abaixo, de acordo com a legislagdo especifica
vigente.

A contratagdo sera regida pelo Regulamento PARA AQUISICAO DE BENS, MATERIAIS, SERVICOS, LOCACOES, importagdes E ALIENACOES —
NORMA E PROCEDIMENTO — NP N2. 005 de 15 de janeiro de 2021 disponivel no site da OVG http://www.ovg.org.br e demais condi¢des estabelecidas neste
Termo.

1. DO OBJETO

1.1 Trata-se da contratacdo de empresa especializada na realizacdo de exames ocupacionais clinicos e complementares, por demanda, pelo periodo de 12 (doze)
meses, para emissdo do Atestado de Satude Ocupacional - ASO (admissional, periddico, mudanga de fungdo, retorno ao trabalho e demissional), previstos no
Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional PCMSO — Sede e Unidades, em atendimento a NR-07, Portaria MTE n.2 3.214, de 08 de junho de 1978, bem
como para a emissdo de Declaragdo Médica de Pessoa com Deficiéncia e a realizagdo de exames toxicoldgicos destinados aos motoristas profissionais
das categorias C, D e E.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Promover e preservar a saude dos empregados da OVG — Sede e Unidades, verificando o estado de saude fisica e mental, avaliando a capacidade do
colaborador de exercer ou continuar exercendo sua fungdo dentro da empresa. A contratagcdo de empresa para a realizagcdo dos exames nos colaboradores
atende as exigéncias da NR-07, Portaria MTE n.2 3.214, de 08 de junho de 1978.

3. DA ESPECIFICACAO E DO QUANTITATIVO DO OBJETO

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=33136043&infra_siste...

3.1 Segue abaixo a relagdo de exames clinicos e complementares e as quantidades previstas no PCMSO vigente:

QUANTIDADE ESTIMADA

EXAMES ANUAL
ACETONA URINARIA (METIL-ETIL-CETONA) 25
ACIDO HIPURICO 25
ACIDO METIL HIPURICO 25
ACUIDADE VISUAL 60
ANTI HBS 50
ANTI HCV 50
~ EXAME CLiNICO PARA EMISSAO DO ASO - €00

ADMISSIONAL, PERIODICO, MUD. DE FUNCAO, RETORNO AO TRABALHO E DEMISSIONAL
EXAME CLINOCO PARA EMISSAOADO ASO (PERIODICO) IN LOCO - €00
REALIZADO NAS DEPENDENCIAS DA CONTRATANTE

AUDIOMETRIA 150
COPROCULTURA DE FEZES 35
DECLARAGAO MEDICA DE PESSOA COM DEFICIENCIA 25
DOSAGEM DE CHUMBO 25
ELETROCARDIOGRAMA 60
ELETROENCEFALOGRAMA 60
ESPIROMETRIA 26
EXAME TOXICOLOGICO PARA MOTORISTAS 35
GLICEMIA DE JEJUM 60
HBS AG 50
HEMOGRAMA COMPLETO 200
HOMOLOGACAO DE ATESTADO 100
MICOLOGICO DE UNHA 35
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PARASITOLOGICO DE FEZES 35
RAIO X DA COLUNA LOMBO SACRA 50
RX DA COLUNA LOMBAR 10

RX TORAX 26

VDRL 35

3.2 A quantidade de exames clinicos e complementares podera sofrer alteragdes conforme demanda de contratagdes e demissdes da Sede e Unidades.
3.2.1 O Atestado de Saude Ocupacional (ASO) devera conter no minimo:

a) nome completo do trabalhador, o nimero de registro de sua identidade e sua fungao;

b) os riscos ocupacionais especificos existentes, ou a auséncia deles, na atividade do empregado, conforme instrugdes técnicas expedidas pela Secretaria de
Seguranga e Saude no Trabalho-SSST;

c) indicagdo dos procedimentos médicos a que foi submetido o trabalhador, incluindo os exames complementares e a data em que foram realizados;

d) o nome do médico coordenador, quando houver, com respectivo CRM;
e) definigdo de apto ou inapto para a fungdo especifica que o trabalhador vai exercer, exerce ou exerceu;

f) nome do médico encarregado do exame e enderego ou forma de contato;

g) data e assinatura do médico encarregado do exame e carimbo contendo seu nimero de inscri¢do no Conselho Regional de Medicina.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO E HABILITACAO

4.1. Poderdo participar do presente processo de contratagdo quaisquer empresas interessadas, cujo ramo de atividade guarde pertinéncia e compatibilidade
com o objeto pretendido e deverd apresentar:

4.1.1. Inscri¢do do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

4.1.2. Prova de regularidade para com a fazenda federal, mediante certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e da divida ativa da unido, que
abranja inclusive a regularidade relativa as contribuiges previdenciarias e sociais.

4.1.3. Prova de regularidade para com a fazenda estadual de Goids, mediante certiddo negativa de débitos relativos aos tributos estaduais.
4.1.4. Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de servigo — FGTS, através da apresentagdo do certificado de regularidade do FGTS — CRF.
4.1.5. Prova de regularidade com a Justi¢a do Trabalho — CNDT.

4.1.6. Prova de regularidade para com a fazenda municipal do tomador ou da sede do fornecedor, mediante certiddo negativa de débitos relativos aos tributos
municipais, no caso de obras e servigos.

4.1.7 Alvara de Funcionamento emitido pela Vigildncia Sanitaria Municipal (valido).

4.2. Admitir-se-a como valida a certiddo positiva com efeito de negativa.

4.3. Os participantes deverdo fornecer todas as informagdes, mesmo que ndo solicitadas no Termo de Referéncia, relativas ao produto ou servigo oferecido,
como, por exemplo, manuais técnicos, rede credenciada de manutengdo ou garantia, manual de instalagdo, caracteristicas especiais de funcionamento ou
prestagdo do servigo, etc.

4.4. As empresas interessadas em participar da presente contratacdo deverdo fornecer o objeto a que se refere este Termo de Referéncia de acordo estritamente
com as especificagBes aqui descritas, sendo de sua inteira responsabilidade a substituigdo do mesmo quando constatado no seu recebimento ndo estar em
conformidade com as referidas especificagdes.

4.5. N3o sera admitido neste processo a participa¢do de fornecedor/prestador de servicos em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou
em liquidagao.

na OVG, bem como com os elencados no Art. 08-C da Lei 15.503/2005, estando a proponente de acordo com os termos do presente Termo de Referéncia, no
encaminhamento da proposta comercial.

4.7. A empresa devera apresentar valores individuais para os exames descritos no item 3.1, a fim de subsidiar o faturamento apenas do servigo efetivamente
prestado.

5. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1. As propostas serdo analisadas quanto ao cumprimento dos seguintes requisitos e deverdo conter:

5.1.1. Razdo social da proponente, CNPJ, enderego completo, inclusive eletrénico (e-mail);

5.1.2. Apresentar a descrigdo detalhada dos produtos/servigos, com o correspondente valor unitario e total;

5.1.3. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da entrega na Geréncia de Aquisi¢do de Bens, Produtos e Servigos.

5.1.4. Os produtos/servicos deverdo ser orcados com valores fixos para o periodo de vigéncia da contratacdo, apresentando precos correntes de mercado, sem
quaisquer acréscimos de custos financeiros e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

5.1.5. A proposta deverd ser apresentada em lingua portuguesa e moeda nacional, com somente duas casas decimais apds a virgula.

5.2. Os pregos apresentados nas propostas devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administragcdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro, transporte, bem como a entrega e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto deste Termo de Referéncia.

5.3. A empresa deverd apresentar valores unitarios para os exames clinicos e complementares, da declaragdo médica de pessoa com deficiéncia e do exame
toxicoldgico, a fim de subsidiar o faturamento apenas do servico efetivamente prestado;

5.4. A OVG podera em despacho fundamentado desclassificar propostas que apresentarem valores inexequiveis.

6. DO TIPO DO JULGAMENTO

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=33136043&infra_siste...

6.1 Serd contratada a empresa que oferecer o menor prego global.
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7. DO PRAZO DE ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO

7.1. Inicio da prestagdo de servigos se dara apds a assinatura do contrato, publicagdo no site da OVG e obedecerd a programacdo estabelecida pela Geréncia de
Gestdo de Pessoas da Organizagdo.

7.1.1. Os servigos serdo prestados sob demanda, conforme a necessidade da OVG, ndo ultrapassando o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses do contrato.

7.2. Os servigos serdo realizados na Sede da empresa Contratada, exceto no caso dos Exames Clinicos in loco, que serdo realizados na Sede da OVG, localizada na
Avenida T-14, n2 249, Setor Bueno, Goiania/GO, ou em qualquer uma das suas Unidades localizadas em Goiania/GO.

7.2.1 Caso os exames clinicos e complementares previstos no PCMSO OVG — Sede Unidades sejam realizados em outra empresa que ndo seja a mesma que
elaborou o PCMSO da OVG, devera a empresa vencedora solicitar a inclusdo de seus médicos examinadores no PCMSO vigente;

7.2.2 Os exames complementares deverdo ser realizados na empresa contratada ou local indicado por ela.

7.3. Os materiais/produtos utilizados na prestagdo de servigos deverdo ser novos, de 12 qualidade e fornecidos em perfeitas condi¢des, ndo podendo estar
danificado(s) por qualquer lesdo de origem fisica ou mecénica que afete a sua aparéncia/embalagem, sob pena de ndo aceite dos mesmos.

7.4. A contratada deverd estar ciente de que o ato do recebimento ndo implicard na aceitagdo do objeto que vier a ser recusado por apresentar defeitos,
imperfeicbes, alteragdes, irregularidades e reiterados vicios durante o prazo de validade/garantia e/ou apresente quaisquer caracteristicas discrepantes as
descritas neste Termo de Referéncia.

7.5. O objeto da contratacdo sera acompanhado por funciondrio responsavel, designado pela OVG.

7.6 A recusa injustificada da Contratada em entregar o objeto/ fornecer o servico no prazo e/ou quantitativo estipulado caracteriza descumprimento total da
obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas neste Termo.

7.7 Os custos com transporte/deslocamento para a realizagdo dos exames clinicos na Sede da OVG e suas Unidades localizadas em Goidnia/GO serd de
responsabilidade da Contratada.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd efetuado todo dia 20 de cada més, conforme fatura apresentada até o 5° dia util e emissdo valida do documento fiscal correspondente
(nota fiscal, recibo ou equivalente), devidamente preenchido e atestado pelo Gestor indicado pela OVG.

8.2. O pagamento sera efetuado, através de transferéncia em conta corrente, devendo, portanto, os participantes informar banco, agéncia e n2 de conta em sua
proposta.

8.2.1. A conta bancaria devera ser de titularidade da Contratada.
8.2.2. Devera acompanhar as notas fiscais, regularidade fiscal e trabalhista exigidas para a contratacdo.

8.3. Os documentos que apresentarem incorregdo, serdo devolvidos a Contratada para regularizagdo, reiniciando-se novos prazos para pagamentos, a contar da
reapresentacdo devidamente corrigida.

8.4. Caso o recurso financeiro seja do Contrato de Gestdo, devera constar nas notas fiscais a seguinte anotagdo: CONTRATO DE GESTAO N2. 001/2011-SEAD.
8.5. As notas fiscais deverdo destacar as retengGes de impostos conforme legislagdo, sendo a OVG substituta tributaria.

8.6. As empresas optantes do Simples Nacional deverdo apresentar declaragdo informando em qual Anexo esta enquadrado.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Todos os encargos decorrentes da execucdo do ajuste, tais como: obrigagdes civis, trabalhistas, fiscais, previdenciarias assim como despesas com transporte
distribuigdo e quaisquer outras que incidam sobre a contratagdo, serdo de exclusiva responsabilidade da contratada.

9.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela OVG no que referir-se ao objeto, atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes.

9.3. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas, sem 6nus para a OVG, caso verifique que os mesmos ndo atendem
as especificagdes deste Termo.

9.4. Comunicar, por escrito e imediatamente, ao fiscal responsavel, qualquer motivo que impossibilite a entrega do objeto, nas condigdes pactuadas.

9.5. Refazer, sem custo para a OVG, todo e qualquer procedimento, se verificada incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade da contratada.
9.6. Atender integralmente a NR-07, Portaria MTE n.2 3.214, de 08 de junho de 1978.

9.7. Emitir a fatura dos exames realizados até o 52 dia util de cada més

9.8. Apds aprovacgdo, emitir a nota fiscal de servigos, bem como disponibilizar as certiddes de regularidade em tempo habil.

9.9. Disponibilizar modelo de encaminhamento de colaborador.

9.10. Enviar o relatério anual exigido pela NR-07;

9.11. Caso a empresa vencedora ndo seja a mesma que elaborou o PCMSO (vigente) da OVG, devera a empresa vencedora solicitar a inclusdo de seus médicos
examinadores junto a empresa que elaborou o PCMSO vigente da OVG — Sede Unidades.

9.12. Realizar os exames clinicos (periddicos in loco), quando solicitados, em local indicado pela Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds a
solicitagdo.

9.13 Atender toda legislagdo vigente pertinente a prestagdo de servigo.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=33136043&infra_siste...

10.1. Dar conhecimento a contratada de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto.
10.2. Encaminhar o empregado para a realizacdo dos exames necessarios.

10.3. Aprovar, ap6s conferéncia, a fatura de exames efetivamente realizados no més de referéncia.

3/5



24/02/2022 16:20 SEI/GOVERNADORIA - 000027538898 - Termo de Referéncia

10.4 Realizar o pagamento todo dia 20 de cada més, conforme fatura apresentada;

10.5 Disponibilizar local adequado para a realizagdo dos exames clinicos (periddicos in loco), caso esta seja a opgdo.

10.6 Enviar o pedido de encaminhamento para exames devidamente preenchido, conforme modelo disponibilizado pela contratada.

10.7 Realizar o distrato do Contrato de Prestagdo de Servigos com o mesmo objeto.

10.8 No caso dos exames periddicos in loco, garantir no minimo 50 (cinquenta) colaboradores disponiveis por dia para a prestagdo dos servigos.

10.9 Notificar a Contratada, formalmente, caso os servigos estejam em desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia, para que a mesma
proceda as corregBes necessarias.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATO OU EMISSAO DE ORDEM DE COMPRAS

11.1. Por tratar-se de ASO com validade de 01 (um) ano, a empresa deverd pactuar contrato de prestagdo de servigos com validade de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado por até 60 (sessenta) meses, conforme Regulamento de Aquisi¢des em vigéncia.

12. DAS PENALIDADES

12.1. O fornecedor que descumprir com suas obrigagdes, injustificadamente, ficard sujeito as penalidades previstas no subitem 9.7 do Regulamento para
Aquisi¢do da OVG.

13. DO PRAZO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO ADMINISTRATIVO

13.1. Nas contrata¢des com valor superior a RS 300.000,00 (trezentos mil reais), o fornecedor ou prestador de servico que ndo concordar com o resultado da
inabilitagdo no processo no qual seja participante, tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da comunicagdo da decisdo de inabilitagdo para a
propositura do recurso.

13.1.1. Nos demais casos, o prazo recursal de 05 (cinco) dias Uteis se dara a partir da publicagdo do contrato.

13.1.2. Caso o recurso seja em desfavor de outrem, fica a outra parte intimada, a partir da comunicagdo do recurso, para apresentar contrarrazdes em igual
numero de dias, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos.

13.2. O recurso sera proposto por escrito devidamente protocolizado no Nucleo de Protocolo e Arquivo — NPA da OVG e encaminhado a Geréncia de Aquisi¢do
de Bens, Produtos e Servicos para proferir decisdo, e, se necessario, sera encaminhado a Geréncia Estratégica Juridica para emissdo de parecer, sujeito a
anuéncia da Diretoria Geral e Diretoria Administrativa e Financeira.

13.3. Os recursos deverdo ser acompanhados, sob pena de ndo conhecimento, do contrato social da empresa participante ou documentos pessoais (RG e CPF)
em se tratando de pessoa fisica, e, no caso de procurador, procuragdo com poderes especificos.

13.4. Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a Diretoria Geral entender conveniente a suspensdo do Processo.

14. DISPOSICOES FINAIS

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=33136043&infra_siste...

14.1 O presente processo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a OVG revoga-lo, no todo ou em parte, por razGes de interesse privado,
mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no site para conhecimento dos participantes. A OVG poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos
para recebimento das propostas ou para sua abertura.

14.2. O fornecedor/prestador de servico é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer
fase do processo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informag&es nele contidas implicara na sua imediata desclassificacdo, ou
caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou da ordem de compra/servigos, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

14.3. E facultado a OVG, em qualquer fase da contratagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

14.4. Os fornecedores/prestadores de servigos intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Geréncia
de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servigos — GAPS, sob pena de desclassificagdo.

14.5. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo
comprometam o interesse da OVG, a finalidade e a seguranca da contratacgdo.

14.6. A documentagdo apresentada pelos participantes fard parte do processo e ndo serd devolvida ao proponente.

14.7. Caso de rescisdo contratual por descumprimento das obrigagSes pactuadas, a OVG podera convocar o segundo colocado na ordem de classificagdo da
cotagdo, caso o valor esteja dentro do “preco de referéncia” e entendendo ser vantajoso para a organizagdo.

14.8. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial do contrato e, no caso particular de obra, reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os
seus acréscimos.

14.9. Os casos omissos neste Termo serdo resolvidos pelas Diretorias Geral e Administrativo/Financeira, a qual a Geréncia de Aquisi¢do de Bens, Produtos e
Servigos — GAPS estd subordinada.

14.10. A OVG podera adotar por analogia, quando necessario, normas gerais de contratagdes disciplinadas por legislagdo pertinente.

14.11. O vencedor da cotagdo sera declarado apds Despacho favoravel da Geréncia Estratégica de Controladoria e Compliance da OVG, Parecer favoravel da
Geréncia Estratégica Juridica e assinatura da ordem de compras ou contrato.

14.12. Geréncia de Aquisi¢do de Bens, Produtos e Servigos — GAPS atendera aos interessados no horario comercial, de segunda a sexta feira, exceto feriados, na
sala da Geréncia de Aquisigdo de Bens, Produtos e Servigos — GAPS, Fone: 3201-9496 — CEP: 74.230-130, Goiania—GO.

Goidnia, 21 de fevereiro de 2022.

Rogério Gomes da Silva
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Gerente de Gestdo de Pessoas
(assinado eletronicamente)

il
Sel o
assinatura
eletronica

e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
' acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador 000027538898 ¢ o codigo CRC B4ES5B22.

GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS
AVENIDA T-14 249, S/C - Bairro SETOR BUENO - GOIANIA - GO - CEP 74230-130 - (62)3201-9469.

Documento assinado eletronicamente por ROGERIO GOMES DA SILVA, Gerente, em 21/02/2022, as 14:41, conforme art. 2°, § 2°, I1I, "b", da Lei 17.039/2010

Referéncia: Processo n? 202200058000678 SEI 000027538898
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