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COORDENACAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N°: 202200058001341

TERMO DE REFERENCIA N°. 006/2022-CCP

A ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS-OVG, pessoa juridica de direito privado, qualificada como Organizagdo Social (OS), sediada na Rua T-
14, n° 249, Setor Bueno, CEP 74.230-130, nesta Capital, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n° 02.106.664/0001-65, vem através do presente Termo de
Referéncia apresentar as especificagdes para a contratagdo de empresa para o fornecimento do objeto descrito abaixo, de acordo com a legislacdo especifica
vigente.

A contratagdo sera regida pelo Regulamento PARA AQUISICAO DE BENS, MATERIAIS, SERVICOS, LOCACOES, importages E ALIENACOES —
NORMA E PROCEDIMENTO — NP N°. 005 de 15 de janeiro de 2021 disponivel no site da OVG http://www.ovg.org.br e demais condi¢des estabelecidas neste
Termo.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para o fornecimento de material de expediente, escritdrio e artesanato para atendimento a OVG, Sede, Unidades e

Programas da OVG, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.2. Os produtos constantes nos lotes 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 13 e 14 terdo suas entregas de forma parcelada e sob demanda mensal, em

um contrato com vigéncia para 12 (doze) meses.

1.3. Ja os lotes 15, 16, 17, 18, 19 e 20 terdo exigéncia para entrega Unica e total, com observancia ao item 7 deste Termo, que trata sobre os prazos

de entrega e forma de recebimento para cada lote.

1.4. Os lotes estdo descritos no item 3 deste termo, que trata sobre a especificagdo e do quantitativo do objeto.
2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. A aquisicdo de materiais de expediente e escritdrio visa suprir as necessidades dos departamentos da Sede, das Unidades de atendimento e

Programas da OVG, por um periodo de 12 (doze) meses, sendo: Sede, Casa do Interior de Goias; Centro de Idosos Sagrada Familia; Espagos Bem Viver | e Il;
Centro de Idosos Vila Vida; Centro Social Dona Gercina Borges Teixeira; Centro de Adolescentes Tecendo o Futuro; Geréncia do Restaurante do Bem; Geréncia
de Promogdo do Voluntariado; Geréncia de Beneficios Sociais; Geréncia de Gestdo de Bolsas de Estudos; Geréncia de Enfrentamento as Desprotecbes Sociais;
Geréncia de Gestdo Social e Avaliagdo; Geréncia de Nutrigdo Social e Sustentavel; Centro de Apoio aos Romeiros (Trindade e Muquém) e Natal do Bem.

3. DA ESPECIFICAGAO E DO QUANTITATIVO DO OBJETO

3.1 As futuras aquisigdes estdo separadas por lote, conforme abaixo:

Lote 01 - Canetas e pincéis
Item Descri¢io Unidade de medida | Quantidade

Caneta esferografica, tubo transparente, tinta na cor azul, com tampa ventilada e corpo hexagonal,
01 ponta média 1.0 mm (que garante escrita macia e suave), com tinta de alta qualidade (que seca rapido e ndo Unidade 2.500
borra) e esfera de tungsténio.

Caneta esferografica, tubo transparente, tinta na cor preta, com tampa ventilada e corpo hexagonal,
02 ponta média 1.0 mm (que garante escrita macia e suave), com tinta de alta qualidade (que seca rapido e ndo Unidade 2.070
borra) e esfera de tungsténio.

Caneta esferografica, tubo transparente, tinta na cor vermelha, com tampa ventilada e corpo hexagonal,
03 ponta média 1.0 mm (que garante escrita macia e suave), com tinta de alta qualidade (que seca rapido e ndo Unidade 1.400
borra) e esfera de tungsténio.

04 Caneta marca texto, atoxico, com tampa, corpo cilindrico, ponta chanfrada e tinta fluorescente na cor amarela

. \ . Unidad 480

(tinta a base de agua). fdade

05 Cfinete} marca te'xto, atoxico, com tampa, corpo cilindrico, ponta chanfrada e tinta fluorescente na cor laranja Unidade 360
(tinta a base de agua).
Caneta marca texto, atoxico, com tampa, corpo cilindrico, ponta chanfrada e tinta fluorescente na cor rosa (tinta a .

06 , Unidade 350
base de agua).
Caneta marca texto, atoxico, com tampa, corpo cilindrico, ponta chanfrada e tinta fluorescente na cor verde (tinta .

07 N , Unidade 340
a base de agua).

08 Jogo 50

Caneta hidrocor, atoxico, tinta lavavel (tinta a base de dgua), ponta média e resistente, com tampa antiasfixiante,
estojo com 12 cores variadas.

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=35097380&infra_sist... ~ 1/10



27/04/2022 11:42

SEI/GOVERNADORIA - 000029282501 - Termo de Referéncia

Caneta para retroprojetor, atoxico, tinta na cor azul, com ponta de 2.0mm (ponta média), espessura de escrita: .

09 A A . .. Unidade 100
papel 0.5mm, tinta a base de alcool (resistente a agua).
Caneta para retroprojetor, atoxico, tinta na cor preta, com ponta de 2.0mm (ponta média), espessura de escrita: .

10 N | . L Unidade 90
papel 0.5mm, tinta a base de alcool (resistente a agua).
Pincel marcador atomico, atoxico, tinta na cor azul, escrita grossa, recarregavel, tinta a base de alcool, ponta em .

11 Unidade 210
feltro (chanfrada).

12 Pincel marcador atdmico, atoxico, tinta na cor preto, escrita grossa, recarregavel, tinta a base de alcool, ponta em Unidade 200
feltro (chanfrada).
Pincel marcador atdmico, atoxico, tinta na cor vermelho, escrita grossa, recarregavel, tinta a base de alcool, ponta .

13 Unidade 175
em feltro (chanfrada).
Pincel marcador atdmico, atoxico, tinta na cor verde, escrita grossa, recarregavel, tinta a base de alcool, ponta em .

14 Unidade 140
feltro (chanfrada).

15 Pincel marcador para quadro branco, atoxico, tinta na cor azul, recarregavel, ponta média redonda e macia (ponta Unidade 166
super-resistente).

16 Pincel marcador para quadro branco, atdxico, tinta na cor preta, recarregavel, ponta média redonda e macia Unidade 141
(ponta super-resistente).

17 Pincel marcador para quadro branco, atoxico, tinta na cor vermelha, recarregavel, ponta média redonda e macia Unidade 151
(ponta super-resistente).
Pincel marcador para quadro branco, atoxico, tinta na cor verde, recarregavel, ponta redonda e macia (ponta .

18 . Unidade 132
super-resistente).

Lote 02 - Materiais diversos
Item Descrigio Unidade de medida | Quantidade

Apagador para quadro branco, modelo simples, em feltro (macio e resistente), com pegador anatémico em .

01 S . . Unidade 70
plastico na cor preta, medindo aproximadamente 50x150x35 mm (LxCxA).
Apontador de lapis n°. 2, simples, pequeno, de plastico e sem deposito, com um furo e lamina de ago com .

02 . ! Unidade 175
excelente fio de corte (cores lisas e variadas).
Borracha escolar macia para lapis, na cor branca, atoxica, medindo aproximadamente: 33x23x7 mm (CxLxA), .

03 ~ . - Unidade 350
borracha ndo suja e ndo enruga o papel.

04 Calculadora de mesa, simples, sem bobina, 12 digitos, acompanha pilha compativel com o produto. Unidade 130

05 Caderno capa dura, grande, brochura costurado, com 96 folhas (cores lisas e sortidas). Unidade 165

06 Caderno capa dura, pequeno, brochura costurado, com 48 folhas (cores lisas e sortidas). Unidade 245

07 Caderno capa dura, pequeno, brochura costurado, com 96 folhas (cores lisas e sortidas). Unidade 110
Cola branca, embalagem de 90 gramas, & base de agua, lavavel e atdxico, possui secagem rapida e bico dosador, .

08 . 3 . : . Unidade 375
ideal para colar madeira, tecidos, cartolinas e papéis.
Cola de silicone para artesanato, liquida, embalagem de 60 ml, forte, flexivel e transparente. Ideal para trabalhos .

09 X . Unidade 210
em tecido, feltro, E.V.A, isopor, papel, dentre outros.

10 C(?la. instantdnea, frasco de 03 gramas, ideal para colar porcelana, metal, borracha, couro, madeira, papel e Unidade 7
plastico.
Corretivo liquido a base de agua, atoxico, frasco de 18 ml, de facil uso e secagem rapida, excelente cobertura que .

11 . Unidade 220
dispensa retoques.
Elastico latex n°. 18, na cor amarela, elastico com formulagdo de alta qualidade e excelente resisténcia, composto

12 , Pacote 55
por borracha / latex, pacote de 1 kg.

13 Espiral plastica, na cor preto, didmetro de 9 mm, com capacidade para encadernar 50 folhas, pacote com 100 Pacote 03
unidades.
Espiral plastica, na cor preto, didmetro de 40 mm, com capacidade para encadernar 350 folhas, pacote com 18

14 : Pacote 03
unidades.
Lapis preto de grafite, super-resistente, produzido em madeira, formato redondo, grafite n°. 02, com marca do .

15 . X L Unidade 1.400
fabricante impressa no lapis.
Tesoura escolar sem ponta, super-resistente, fabricagdo nacional, com comprimento superior a 12 cm, lamina em .

16 . . . . . Unidade 85
aco inox e cabo em polipropileno (cores lisas e variadas).
Tesoura grande, super-resistente, fabricagdo nacional, para uso geral, tamanho grande, lamina em ago inox e cabo .

17 . . . . Unidade 210
em polipropileno (na cor preta), tesoura com comprimento aproximado de 21 cm.

18 Régua plastica escolar, 30 cm, transparente, super-resistente. Unidade 420

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=35097380&infra_sist...

2/10



27/04/2022 11:42

SEI/GOVERNADORIA - 000029282501 - Termo de Referéncia

19 Reabastecedor para almofada de carimbo, liquido, na cor azul, aproximadamente 40 ml. Unidade 55
20 Reabastecedor para almofada de carimbo, liquido, na cor preta, aproximadamente 40 ml. Unidade 60
Umedecedor de dedos (molha dedos) em pasta ou gel atoxico, inodoro ou ligeiramente perfumado, ndo .
21 N - L. Unidade 85
gorduroso, que ndo manche roupas e documentos, com peso liquido minimo de 12g.
Lote 03 - Pastas diversas
o1 Caixa box poliondas, material em polipropileno, medindo aproximadamente: 350x130x250mm, fechamento com Unidade 550
travas, caixa de facil montagem, na cor azul.
0 Pasta Registradora A-Z, na cor preta tigrada, lombo largo, tamanho papel oficio, com visor, ferragens internas Unidade 175
para arquivo.
Pasta catdlogo (capa preta), com visor frontal, refor¢ada, na cor preta, com 50 envelopes plasticos resistentes ¢ 4 .
03 . Unidade 19
colchetes, tamanho papel oficio.
04 Pasta cartolina com abas e elastico, em cartdo, com ou sem ilhés, medindo aproximadamente: 350x240mm. Unidade 30
05 Pasta grampo trilho papeldo, grampo plastico, tamanho papel oficio, em cartdo duplex pintado e plastificado na Unidade 30
mesma cor. (entrega em cores lisas e variadas).
06 Pasta L, flexivel, incolor em formato A-4. Unidade 1.235
Pasta poliondas, 35 mm, material em polipropileno, medindo aproximadamente: 335 x 250 x 35 mm, em cores .
07 . . e Unidade 418
lisas e variadas, com elastico na cor da pasta.
Pasta poliondas, 55 mm, material em polipropileno, medindo aproximadamente: 335 x 250 x 55 mm, em cores .
08 . . e Unidade 265
lisas e variadas, com elastico na cor da pasta.
Pasta suspensa, completa, feita em cartdo marmorizado, grampo pléstico e hastes metais ndo removiveis ou hastes
plasticas removiveis, acompanhado de visor, etiqueta e vinco marcador de pagina, possui oito posi¢des para .
09 . X o o L ; Unidade 945
grampo e duas posi¢des para arquivo de saco plastico, quatro furos para colocagdo de saco plastico, medindo
aproximadamente: 361x240mm, pasta na cor castanho.
Pasta sanfonada A-4, confeccionada em polipropileno, atoxica, impermeavel, resistente e reciclavel, cor .
10 . P P . . Unidade 19
transparente, contém 31 divisorias, fechamento com elastico, medindo aproximadamente 250x350mm.
Lote 04 - Fitas e blocos de notas autoadesivas
01 Fita adesiva crepe, 18mm x 50m, de papel crepado, branca (super-resistente). Rolo 340
02 Fita adesiva crepe, 36mm x 50m, de papel crepado, branca (super-resistente). Rolo 520
03 Fita adesiva crepe, 48mm x 50m, de papel crepado, branca (super-resistente). Rolo 230
04 Fita adesiva transparente, 12mm x 40m, corte facil, desenrolamento suave e adesdo instantanea (super-resistente). Rolo 340
05 Fita adesiva transparente, 45Smm x 45m, corte facil, desenrolamento suave e adesdo instantanea (super- Rolo 650
resistente).
Fita dupla face fixa forte, transparente, com medida minima de 19mmx20m, unido translicida e permanente entre .
06 . .. - . P X Unidade 180
diversos materiais (acrilico, vidro, plastico e metais).
07 Bloco de notas autoadesivas (bloco com 100 folhas (4x1) - formato retangular, cor amarela, dimensdo: 38 mm x Pacote 250
50 mm cada bloco, embalagem de 4 blocos com 100 folhas cada.
08 Bloco de notas autoadesivas (bloco com 100 folhas (1x1) - formato retangular, cor amarela, dimensdo: 76 mm x Pacote 290
102 mm cada bloco, embalagem de 1 bloco com 100 folhas cada.
09 Bloco recibo, comercial, com canhoto, 50 folhas. Unidade 14
Lote 05 - Papéis diversos
01 Papel cartaz, fosco, medindo aproximadamente 48cmx66¢cm (entrega em cores lisas e variadas). Unidade 100
02 Papel de seda, cor branco, medindo aproximadamente 50x70cm, pacote com 100 unidades. Pacote 80
Papel de seda, medindo aproximadamente 50x70cm, pacote com 100 unidades (entrega em cores lisas e
03 . Pacote 260
variadas).
Papel color set, medindo aproximadamente 48x66cm, pacote com 100 unidades (entrega em cores lisas e
04 . Pacote 120
variadas).
05 Papel crepom, medindo aproximadamente 48cmx2m (entrega em cores lisas e variadas). Unidade 410
06 Cartolina amarela - medindo aproximadamente 50cmx66cm. Unidade 250
07 Cartolina azul - medindo aproximadamente 50cmx66¢cm. Unidade 270
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08 Cartolina branca - medindo aproximadamente 50cmx66cm. Unidade 270
09 Cartolina rosa - medindo aproximadamente 50cmx66¢cm. Unidade 240
10 Cartolina verde - medindo aproximadamente 50cmx66¢cm. Unidade 230
11 Envelope carta, branco liso, tamanho 16 x 11,5 cm, produzido com papel de primeira linha e 6timo acabamento. Unidade 920
Envelope oficio liso, no tamanho 114 x 229 mm, gramatura de 75g e cor Branco, produzido com papel de .
12 LT o Unidade 850
primeira linha e 6timo acabamento.
13 Envelope pardo com dimensdes: 16x22 c¢cm, confeccionado em papel kraft de 6tima qualidade, sem impressao. Unidade 460
14 Envelope pardo com dimensdes: 18x25 c¢cm, confeccionado em papel kraft de 6tima qualidade, sem impressao. Unidade 1.540
15 Envelope pardo com dimensdes: 24x34 cm, confeccionado em papel kraft de 6tima qualidade, sem impresséo. Unidade 1.050
16 Envelope pardo com dimensdes: 31x41 cm, confeccionado em papel kraft de 6tima qualidade, sem impressao. Unidade 2.560
Lote 06 - Bobinas
Bobina térmica 80/30 - produzida em papel térmico de 6tima qualidade, 6tima impressdo e muita nitidez, papel na .
01 . ~ , . 5 -, X Unidade 200
cor amarelo claro, com dimensdes: 80mmx30m, e compativel com todas impressoras de impressao térmica direta.
Bobina térmica 57/100 — bobina para reldgio de ponto eletronico, produzido em papel térmico de 6tima qualidade, .
02 PR - RO . ~ Unidade 115
otima impressdo e muita nitidez, papel na cor amarelo claro, com dimensoes: 57mmx100m.
Bobina térmica 57/300 — bobina para relogio de ponto eletronico, produzido em papel térmico de 6tima qualidade, .
03 PR - RO . ~ Unidade 200
otima impressdo e muita nitidez, papel na cor amarelo claro, com dimensoes: 57mmx300m.
Lote 07 - Extrator de grampo, perfurador, grampeador, grampos e clips
Extrator de grampo, confeccionado em chapa de ago carbono galvanizado ou ago inoxidavel possuindo ponta
chata arredondada, abas laterais dobradas formando curvatura apropriada para o apoio dos dedos, garantindo o .
01 L e L . . . < Unidade 200
refor¢o da inclinagdo principal, deve ser resistente ¢ possuir perfeito acabamento nas bordas para ndo causar
ferimentos.
Perfurador de papel para mesa de trabalho, metal, com dois furos, na cor preto, com capacidade para perfuragdes
02 em até 20 folhas de papel comum por vez, com base plastica protetora para esvaziar o confete, fabricagdo Unidade 85
nacional.
Grampeador de mesa 26/6, na cor preta, com estrutura metalica de alta resisténcia, para alfinetar e grampear, com .
03 - ) . - . N 2 Unidade 205
capacidade para grampear até 25 folhas, medindo no minimo 13cm de comprimento (fabricagdo nacional).
Grampeador de mesa 26/6, na cor preta, com estrutura metalica de alta resisténcia, para alfinetar e grampear, com .
04 : . . - . S 2 Unidade 10
capacidade para grampear até 30 folhas, medindo no minimo 20cm de comprimento (fabricagdo nacional).
05 Grampeador para 100 folhas, tamanho grande, profissional, na cor preta, produzido totalmente em ago com base e Unidade 17
apoio plastico anatomico, sendo compativel com os seguintes grampos: 23/6, 23/8, 23/10 e 23/13.
06 Grampo para grampeador — 23/13, ago galvanizado (caixa com 5.000 grampos). Caixa 11
07 Grampo para grampeador — 26/6, ago galvanizado (caixa com 5.000 grampos). Caixa 140
08 Clips galvanizado — 2/0, produzido em arame de ago galvanizado, caixa com 100 unidades. Caixa 110
09 Clips galvanizado — 4/0, produzido em arame de aco galvanizado, caixa com 50 unidades. Caixa 115
10 Clips galvanizado — 6/0, produzido em arame de aco galvanizado, caixa com 50 unidades. Caixa 110
Lote 08 - Pilhas alcalinas
Pilha alcalina pequena, 1,5 V, tamanho AA. MARCA DE REFERENCIA: DURACELL OU SIMILAR em
01 qualidade e desempenho, com validade minima de 06 (seis) meses a contar da data da entrega. Embalagem com Unidade 570
02 (duas) unidades de pilha/cada.
Pilha alcalina palito, 1,5 V, tamanho AAA. MARCA DE REFERENCIA: DURACELL OU SIMILAR em
02 qualidade e desempenho, com validade minima de 06 (seis) meses a contar da data da entrega. Embalagem com Unidade 565
02 (duas) unidades de pilha/cada.
Lote 09 - Pistola para cola quente e Refil
Pistola de cola quente, poténcia de pico: 40W, para bastdo de cola quente grossa (11,2mmx30cm), produzido em .
01 L . . . L. R . Unidade 85
plastico, certificado pelo INMETRO, bivolt automatico, cor preto, com bico protetor, para maior seguranga.
02 Bastao de cola quente grossa, cor translucida, odor neutro, medindo 11,2mmx30cm, pacote de 1 kg. Pacote 100

Lote 10 - Etiquetas
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01

- Etiqueta auto-adesiva na cor branca, disposta em folha formato carta adequada para impressora: Ink-Jet e laser.
- Coluna por folha: 02 colunas;

- Etiqueta por folha: 14 etiquetas;

- Medidas das etiquetas: 33,9 mm x 101,6 mm;

- Embalagem: 100 folhas;

- Etiqueta por embalagem: 1.400 etiquetas.

SEI/GOVERNADORIA - 000029282501 - Termo de Referéncia

Unidade

50

02

Etiqueta auto-adesiva na cor branca, disposta em folha formato A-4 adequada para impressora: Ink-Jet e laser.
- Coluna por folha: 07 colunas;

- Etiqueta por folha: 126 etiquetas;

- Medidas das etiquetas: 26 mm x 15 mm;

- Embalagem: 100 folhas;

- Etiqueta por embalagem: 12.600 etiquetas.

Unidade

05

Lote 11 - Porta Papel de Mesa

01

Porta papel de mesa, tamanho oficio, cor cristal, com duas bandejas articulaveis, com medidas minimas de
7x25,5x37cm.

Unidade

105

Lote 12 - Expositor A-4

01

Expositor em poliestireno, modelo A-4, cor cristal, com fita dupla face para fixagdo, medindo aproximadamente
230 x 320mm.

Unidade

700

Lote 13 - Prancheta

01

Prancheta oficio A-4, 6timo acabamento dos dois lados, com os cantos arredondados e prendedor metalico, MDF,
medindo aproximadamente: 33 cm x 23 cm, e espessura de 3mm.

Unidade

1.300

Lote 14 - Papel couché

01

Papel couché fosco, branco, sem brilho, A-4, 250 gramas, pacote com 100 folhas.

Pacote

60

LOTES COM ENTREGA UNICA E TOTAL:

Lote 15 - Agenda

01

Agenda, capa dura, cor preta ou cinza, em espiral, planejamento mensal, calendario ano 2022, com visdo de um
dia por pagina (incluindo sabado e domingo), minimo de 196 folhas, medindo aproximadamente 20x27,5cm.

Unidade

08

Lote 16 - Cesto de lixo para escritério

01

Cesto de lixo para escritorio, formato redondo, sem tampa, capacidade minima para 10 litros, composto de metal
aramado, na cor preta, material extremamente resistente, leve e maleavel para uso diario, totalmente seguro e sem
bordas, material inquebravel, com medidas minimas de 27x23cm (AxL).

a) Imagem ilustrativa do produto como referéncia:

Unidade

385

Lote 17 - Pen Drive

01

Pen Drive, 16 GB, USB, com Leitura minima de 10MB/s e Gravagdo minima de 3MB}/s.

Unidade

30

Lote 18 - Suportes manual para fita adesiva

ITEM

DESCRICAO

UN. MEDIDA

QUANTIDADE

01

Suporte Manual para Fita Adesiva de Empacotamento, com cabo tipo pistola (permite ao operador aplicar, cortar
e polir a fita em um movimento facil com uma mao), design simplificado e facil de utilizar, o suporte torna as
atividades mais faceis devido a existéncia de sua lamina de precisdo que torna o corte mais rapido e eficiente.

Especificagdes:

a) Largura maxima da fita: SOmm

Unidade

16
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b) Comprimento maximo da fita: 100m (para fitas de BOPP)
¢) Diametro interno da arruela: 76,2mm
d) Material: Plastico

¢) imagem ilustrativa do produto:
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Suporte para fita adesiva (durex) grande, cor preto, com cortador de ago em inox e base antiderrapante, suporte
compativel com o rolo de fita adesiva durex transparente na seguinte medida: 18mmx50m.

a) Imagem ilustrativa do produto como referéncia:

02 Unidade 02
Lote 19 - Kit para Encadernagio
Capa para encadernagdo, com textura em couro, na cor preto, acompanhado de cristal line, tamanho A-4, pacote
01 . Pacote 2
com 100 unidades.
Lote 20 - Lousas quadros brancos escolares
Cavalete Flip-Chart em aluminio tubular, com rodizios nos pés para facil movimentagdo. Acompanha lousa
quadro branco - dimensao: 72x92cm (LxC), super-resistente, superficie lisa e de secagem rapida, fundo em mdf
de 9 mm e moldura em aluminio, altura regulavel, com suporte fixo para apagador e pincéis.
Altura do Cavalete 180 cm.
a) Imagem ilustrativa do produto como referéncia:
01 Unidade 04
Quadro de aviso - dimensdo:150x120cm (CxL), moldura em aluminio com cantos arredondados, tampo com .
02 Lo X . X I Unidade 02
acabamento em cortica, interior em cortica emborrachada, fundo em mdf, acompanha kit para fixagao.
. < . - L. i 4
03 Lousa quadro branco - dimensdo: 90x60cm (CxL), super-resistente, superficie lisa e de secagem rapida, com Unidade 0
suporte para apagador e pincéis, moldura em aluminio com cantos arredondados, fundo em MDF de 9

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=35097380&infra_sist...
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mm, acompanha kit para fixagao em parede.

Lousa quadro branco - dimenséo: 120x90cm (CxL), super-resistente, superficie lisa e de secagem rapida, com
04 suporte para apagador e pincéis, moldura em aluminio com cantos arredondados, fundo em MDF de 9 Unidade 20
mm, acompanha kit para fixagdo em parede.

Lousa quadro branco - dimensdo: 180x120cm (CxL), super-resistente, superficie lisa e de secagem rapida, com
05 suporte para apagador e pincéis, moldura em aluminio com cantos arredondados, fundo em MDF de 9 Unidade 03
mm, acompanha kit para fixagcdo em parede.

Lousa quadro branco - dimensdo: 300x120cm (CxL), super-resistente, superficie lisa e de secagem rapida, com
06 suporte para apagador e pincéis, moldura em aluminio com cantos arredondados, fundo em MDF de 9 Unidade 08
mm, acompanha kit para fixagao em parede.

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=35097380&infra_sist...

3.2. Como citado diversas vezes nos lotes acima, entende-se por tamanho papel A-4 e tamanho oficio a seguinte medida como referéncia:
210mmx297mm.

4. DAS CONDICf)ES PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO E HABILITA(,‘AO

4.1. Poderdo participar do presente processo de contratagdo quaisquer empresas interessadas, cujo ramo de atividade guarde pertinéncia e

compatibilidade com o objeto pretendido e deverd apresentar:
4.1.1. Inscri¢do do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

4.1.2. Prova de regularidade para com a fazenda federal, mediante certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e da divida ativa da unido, que abranja
inclusive a regularidade relativa as contribuig¢des previdenciarias e sociais.

4.1.3. Prova de regularidade para com a fazenda estadual de Goias, mediante certiddo negativa de débitos relativos aos tributos estaduais.

4.1.4. Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de servigo — FGTS, através da apresentagdo do certificado de regularidade do FGTS — CRF.
4.1.5. Prova de regularidade com a Justiga do Trabalho — CNDT.

4.1.6. Prova de regularidade para com a fazenda municipal do tomador ou da sede do fornecedor, mediante certiddo negativa de débitos relativos aos tributos

municipais, no caso de obras e servigos.

4.2. Admitir-se-4 como valida a certiddo positiva com efeito de negativa.

4.3. Os participantes deverdo fornecer todas as informagdes, mesmo que n3o solicitadas no Termo de Referéncia, relativas ao produto ou servigo
oferecido, como, por exemplo, manuais técnicos, rede credenciada de manutengdo ou garantia, manual de instalacdo, caracteristicas especiais de
funcionamento ou prestagdo do servigo, etc.

4.4, As empresas interessadas em participar da presente contratagdo deverdo fornecer o objeto a que se refere este Termo de Referéncia de acordo
estritamente com as especificagbes aqui descritas, sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento ndo
estar em conformidade com as referidas especificagGes.

4.5. N&o sera admitido neste processo a participagdo de fornecedor/prestador de servigos em processo de faléncia, sob concurso de credores, em

dissolugdo ou em liquidagdo.

4.6. N3o sera admitido neste processo a participagdo de fornecedor/prestador de servicos que se relacionem com dirigentes que detenham

poder decisério na OVG, bem como com os elencados no Art. 08-C da Lei 15.503/2005, estando a proponente de acordo com os termos do presente Termo
de Referéncia, no encaminhamento da proposta comercial.

5. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS
5.1. As propostas serdo analisadas quanto ao cumprimento dos seguintes requisitos e deverdo conter:

5.1.1. Razdo social da proponente, CNPJ, endereco completo, inclusive eletronico (e-mail);

5.1.2. Apresentar a descrigao detalhada dos produtos/servigos, com o correspondente valor unitario e total;

5.1.3. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da entrega na Geréncia de Aquisi¢@o de Bens, Produtos e Servigos.
5.1.4. Indicar a marca/fabricante do objeto ofertado.

5.1.5. Os produtos/servigos deverdo ser orgados com valores fixos para o periodo de vigéncia da contratagdo, apresentando precos correntes de mercado, sem
quaisquer acréscimos de custos financeiros e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

5.1.6. A proposta devera ser apresentada em lingua portuguesa e moeda nacional, com somente duas casas decimais apos a virgula.

5.2. Os pregos apresentados nas propostas devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa

de administragdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro, transporte, bem como a entrega e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto deste Termo de Referéncia.

5.3. A OVG podera em despacho fundamentado desclassificar propostas que apresentarem valores inexequiveis.
6. DO TIPO DE JULGAMENTO

6.1. Serda contratada a empresa que oferecer o menor prego por lote.
7. DO PRAZO DE ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO
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7.1. Para o Contrato de Fornecimento, os produtos deverdo ser entregues de forma parcelada, com um prazo de entrega de até 05 (cinco) dias Uteis

contados da solicitagdo da OVG, observando-se as condi¢des deste Termo para a entrega dos mesmos.

7.2. Para os produtos com entrega Unica e total [emissdo de Ordem de Compra (OC)], informamos abaixo os prazos para a entrega:
LOTE OBJETO ENTREGA PRAZO PARA A ENTREGA
a At¢é 30 (trinta) dias corridos apos o
15 Agenda UNICA recebimento da OC.
16 Cesto de Lixo UNICA Até 30 (mnta}) dias corridos ap6s o
recebimento da OC.
17 Pen drive UNICA Até 30 (trmte}) dias corridos apos o
recebimento da OC.
. . . Até 30 (trinta) dias corridos apos o
18 Suporte Manual para Fita Adesiva UNICA recebimento da OC.
. N . Até 30 (trinta) dias corridos ap6s o
19 Kit para Encadernagao UNICA recebimento da OC.
20 Lousas quadros brancos escolares UNICA Até30 (trmta}) dias corridos apos o
recebimento da OC.
7.3. Os produtos deverdo ser entregues na Sede da OVG, localizada na Avenida T-14, n2 249, Setor Bueno, Goiania-GO, de segunda a sexta-feira

(exceto feriados), das 08h30min as 11H e das 14h30min as 16H (horario de Brasilia/DF).

7.4. Os materiais/produtos deverdo ser novos, de 12 qualidade e entregues em perfeitas condi¢bes, ndo podendo estar danificado(s) por qualquer

lesdo de origem fisica ou mecénica que afete a sua aparéncia/embalagem, sob pena de n3o recebimento dos mesmos.

7.5. A contratada devera estar ciente de que o ato do recebimento ndo implicara na aceitagdo do objeto que vier a ser recusado por apresentar

defeitos, imperfei¢des, alteracdes, irregularidades e reiterados vicios durante o prazo de validade/garantia e/ou apresente quaisquer caracteristicas discrepantes

as descritas neste Termo de Referéncia.

7.6. Verificando-se defeito(s) no(s) produto(s), a empresa sera notificada para sanar ou substitui-lo(s), parcialmente ou na sua totalidade, a

qualquer tempo, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, as suas expensas, ainda que constatado depois do recebimento definitivo.

7.5.1. Caso a contratada entregue o quantitativo inferior ao solicitado, a mesma devera complementéa-lo em até 02 (dois) dias.

7.7. O objeto da contratagdo serd acompanhado por funcionario responsavel, designado pela OVG.

7.8. O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrdo por conta exclusiva da empresa contratada, sem qualquer custo adicional

solicitado posteriormente.

7.9. A recusa injustificada da Contratada em entregar o objeto no prazo e/ou quantitativo estipulado caracteriza descumprimento total da

obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas neste Termo.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds entrega dos produtos/servigos e emissdo vélida do documento fiscal correspondente

(nota fiscal, recibo ou equivalente), devidamente preenchido e atestado pelo Gestor indicado pela OVG.

8.2. O pagamento serd efetuado, através de transferéncia em conta corrente, devendo, portanto, os participantes informar banco, agéncia e n2 de

conta em sua proposta.
8.2.1. A conta bancaria devera ser de titularidade da Contratada.

8.2.2. Devera acompanhar as notas fiscais, regularidade fiscal e trabalhista exigidas para a contratagao.

8.3. Os documentos que apresentarem incorregdo, serdo devolvidos a Contratada para regularizagdo, reiniciando-se novos prazos para pagamentos,

a contar da reapresentagdo devidamente corrigida.

8.4. Caso o recurso financeiro seja do Contrato de Gestdo, deverd constar nas notas fiscais a seguinte anotacdo: CONTRATO DE GESTAO Ne.

001/2011-SEAD.

8.5. As notas fiscais deverdo destacar as retengdes de impostos conforme legislagdo, sendo a OVG substituta tributéria.
8.6. As empresas optantes do Simples Nacional deverdo apresentar declaragdo informando em qual Anexo estd enquadrado.
9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
9.1. Todos os encargos decorrentes da execugdo do ajuste, tais como: obrigagBes civis, trabalhistas, fiscais, previdenciarias assim como despesas

com transporte distribuicdo e quaisquer outras que incidam sobre a contratagdo, serdo de exclusiva responsabilidade da contratada.

9.2. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela OVG no que referir-se ao objeto, atendendo prontamente a quaisquer

reclamagdes.

9.3. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas, sem 6nus para a OVG, caso verifique que os mesmos

ndo atendem as especificagdes deste Termo.

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=35097380&infra_sist...
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9.4. Comunicar, por escrito e imediatamente, ao fiscal responsavel, qualquer motivo que impossibilite a entrega do objeto, nas condigdes
pactuadas.

9.5. Refazer, sem custo para a OVG, todo e qualquer procedimento, se verificada incorre¢do e constatado que o erro é da responsabilidade da
contratada.
10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Dar conhecimento a contratada de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto.

10.2. Verificar se os produtos entregues pela contratada atendem todas as especificagdes contidas no Termo de Referéncia e Anexos.

10.3. Notificar a contratada, formalmente, caso os materiais estejam em desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e Anexos,

para que essa proceda as corre¢des necessarias.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses para os lotes com entrega parcelada e sob demanda mensal, e para os lotes com entrega Unica

serd emitido Ordem de Compras.

12. DA GARANTIA
12.1. A contratada deverd fornecer garantia legal do objeto.
13. DAS PENALIDADES
13.1. O fornecedor que descumprir com suas obrigagdes, injustificadamente, ficara sujeito as penalidades previstas no subitem 9.7 do Regulamento

para Aquisi¢do da OVG.

14. DO PRAZO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO ADMINISTRATIVO

14.1. Nas contrata¢des com valor superior a RS 300.000,00 (trezentos mil reais), o fornecedor ou prestador de servico que ndo concordar com o

resultado da inabilitagdo no processo no qual seja participante, tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da comunicagdo da decisdo de inabilitagdo
para a propositura do recurso.

14.1.1. Nos demais casos, o prazo recursal de 05 (cinco) dias uteis se dard a partir da publica¢@o do contrato.
14.1.2. Caso o recurso seja em desfavor de outrem, fica a outra parte intimada, a partir da comunicagéo do recurso, para apresentar contrarrazoes em igual nimero
de dias, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos.

14.2. O recurso sera proposto por escrito devidamente protocolizado no Nucleo de Protocolo e Arquivo — NPA da OVG e encaminhado a Geréncia de
Aquisi¢do de Bens, Produtos e Servigos para proferir decisdo, e, se necessario, sera encaminhado a Geréncia Estratégica Juridica para emissdo de parecer, sujeito
a anuéncia da Diretoria Geral e Diretoria Administrativa e Financeira.

14.3. Os recursos deverdo ser acompanhados, sob pena de ndo conhecimento, do contrato social da empresa participante ou documentos pessoais

(RG e CPF) em se tratando de pessoa fisica, e, no caso de procurador, procuragdo com poderes especificos.

14.4. Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a Diretoria Geral entender conveniente a suspensdo do
Processo.
15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. O presente processo ndo importa necessariamente em contratagdo, podendo a OVG revoga-lo, no todo ou em parte, por razGes de interesse

privado, mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no site para conhecimento dos participantes. A OVG poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo,
0s prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

15.2. O fornecedor/prestador de servigo é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos apresentados em

qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicard na sua imediata
desclassificagdo, ou caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou da ordem de compra/servigos, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

15.3. E facultado & OVG, em qualquer fase da contratagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.
15.4. Os fornecedores/prestadores de servigos intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado
pela Geréncia de Aquisigdo de Bens, Produtos e Servigos — GAPS, sob pena de desclassificagdo.

15.5. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os proponentes,

desde que ndo comprometam o interesse da OVG, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

15.6. A documentagdo apresentada pelos participantes fard parte do processo e ndo sera devolvida ao proponente.

15.7. Caso de rescisdo contratual por descumprimento das obrigagGes pactuadas, a OVG podera convocar o segundo colocado na ordem de

classificagdo da cotagdo, caso o valor esteja dentro do “prego de referéncia” e entendendo ser vantajoso para a organizagdo.
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15.8. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, até 25%

(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato e, no caso particular de obra, reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por
cento) para os seus acréscimos.

15.9. Os casos omissos neste Termo serdo resolvidos pelas Diretorias Geral e Administrativo/Financeira, a qual a Geréncia de Aquisicdo de Bens,

Produtos e Servigos — GAPS esta subordinada.

15.10. A OVG podera adotar por analogia, quando necessario, normas gerais de contratagdes disciplinadas por legislagdo pertinente.

15.11. O vencedor da cotagdo serd declarado apds Despacho favordvel da Geréncia Estratégica de Controladoria e Compliance da OVG, Parecer

favoravel da Geréncia Estratégica Juridica e assinatura da ordem de compras ou contrato.

15.12. Geréncia de Aquisi¢do de Bens, Produtos e Servigos — GAPS atendera aos interessados no hordrio comercial, de segunda a sexta feira, exceto

feriados, na sala da Geréncia de Aquisi¢do de Bens, Produtos e Servigos — GAPS, Fone: 3201-9496 — CEP: 74.230-130, Goiania—GO.

Goiania, 15 de abril de 2022.

Documento assinado eletronicamente por MAISSUN RAJEH OMAR, Coordenador (a), em 15/04/2022, as 10:48, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei
17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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- A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
s acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador 000029282501 e o codigo CRC BSADA78C.
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