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ORGANIZACAQ
DAS VOLUNTARIAS
DE GOIAS

ESTADO DE GOIAS
ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS - O V G
GERENCIA DE PROGRAMACAO DE COMPRAS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N¢2 202300058005770

TERMO DE REFERENCIA N2 091/2023 - CPAS-GPCOM/GPROBEM

A ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS - OVG, pessoa juridica de direito privado,
qualificada como Organizagdo Social (0S), sediada na Rua T-14, n2 249, Setor Bueno, CEP 74.230-130, nesta
Capital, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n? 02.106.664/0001-65, vem através do presente Termo de
Referéncia apresentar as especificacdes para a contratacdo de empresa para o fornecimento dos bens ou
execucdo dos servicos descritos abaixo, de acordo com a legislacdo especifica vigente.

A contratacdo serd regida pelo Regulamento PARA AQUISICAO DE BENS, MATERIAIS,
SERVICOS, LOCACOES, importacdes E ALIENACOES — NORMA E PROCEDIMENTO — NP N2. 005, de 15 de
janeiro de 2021, disponivel no site da OVG (http://www.ovg.org.br) e demais condi¢des estabelecidas neste
Termo.

1. DO OBIJETO

1.1. Trata- se da contratacdo de empresa especializada para locacdo de mobilidrios (cadeiras
acrilicas transparentes) para a realizacdo do evento de Inclusdo de Novos Beneficiarios do Programa
Universitario do Bem - PROBEM, que serd realizado em 29 de fevereiro de 2024, conforme tabela de
especificagcdes do item 3.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O Programa Universitario do Bem - PROBEM, criado pela Lei Estadual n? 20.957, de 04 de
janeiro de 2021, realiza semestralmente evento de inclusdo de novos beneficiarios, destinando-se ao
repasse de informacgdes gerais acerca do usufruto e das condi¢cdes de manutencdo do beneficio, bem como
a integracdo dos novos beneficiarios contemplados, advindos do processo de selecdo realizado pela
Organizagao das Voluntarias de Goids - OVG.

2.1.1. O evento serd realizado com a publico estimado de 2.500 (dois mil e quinhentos)
beneficidrios. Faz-se necessaria a locacdo de mobiliarios (cadeiras) para o melhor atendimento das
demandas neste dia.

3. DA ESPECIFICACAO E DO QUANTITATIVO DO OBJETO
3.1. Descrigdo e caracteristicas:
ITEM | QTDE DESCRICAO UNIDADE
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Cadeira, de tamanho adulto, em excelente estado de
conservacao, destinadas a composicao do palco.
EspecificacOes técnicas:

a) Modelo Dior/Tiffany ou similar;-

b) Material acrilico transparente;

c) Cor cristal;

d) Assento almofadado, cor marfim ou bege.
Imagem ilustrativa para referéncia:

1 30 ¢ Servigo
T ||
3.2. Todas as unidades deverdo ser iguais no modelo e cor.
3.2.1. Todas as almofadas das cadeiras deverdao ser do mesmo material, cor e tom.
3.2.2. Os itens poderdao ser novos ou usados, desde que sendo de 12 qualidade e entregues em

perfeitas condicGes, ndo podendo estar danificado(s) por qualquer lesdo de origem fisica ou mecanica que
afete sua aparéncia/funcionalidade, sob pena de ndo recebimento dos mesmos.

4, DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPAGCAO NO PROCESSO E HABILITACAO

4.1. Poderdo participar do presente processo de contratacdo quaisquer empresas interessadas,
cujo ramo de atividade guarde pertinéncia e compatibilidade com o objeto pretendido e devera apresentar:

4.1.1. Inscrigao do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

4.2. Os participantes deverdao fornecer todas as informag¢des, mesmo que nao solicitadas no
Termo de Referéncia, relativas ao produto ou servi¢o oferecido, como, por exemplo, manuais técnicos, rede
credenciada de manutengdo ou garantia, caracteristicas especiais de funcionamento ou prestacdao do
servigo, etc.

4.3. As empresas interessadas em participar da presente contratacao deverao fornecer o objeto a
gue se refere este Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especifica¢cdes aqui descritas, sendo
de sua inteira responsabilidade a substituicdo do objeto se constatado, durante seu recebimento, ndo estar
em conformidade com as referidas especifica¢des.

4.4. Ndo serda admitido neste processo a participacdo de fornecedor/prestador de servicos em
processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugao ou em liquidagao.

4.5. N3o sera admitido neste processo a participacdo de fornecedor/prestador de servigos que
se relacionem com dirigentes que detenham poder decisério na OVG, bem como com os elencados no
Art. 08-C da Lei 15.503/2005, estando a proponente de acordo com os termos do presente Termo de
Referéncia, no encaminhamento da proposta comercial.
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5. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1. As propostas serdo analisadas quanto ao cumprimento dos seguintes requisitos e deverdo
conter:

5.1.1. Razdo social da proponente, CNPJ, endereco completo, inclusive eletronico (e-mail);

5.1.2. Apresentar a descricdo detalhada dos produtos/servicos, com o correspondente valor

unitario e total;

5.1.3. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da
entrega na Geréncia de Aquisicdao de Bens, Produtos e Servigos;

5.1.4. Indicar a marca/fabricante do objeto ofertado;

5.1.5. Os produtos/servicos deverdo ser orcados com valores fixos para o periodo de vigéncia da
contratagdo, apresentando pregos correntes de mercado, sem quaisquer acréscimos de custos financeiros e
deduzidos os descontos eventualmente concedidos;

5.1.6. A proposta devera ser apresentada em lingua portuguesa e moeda nacional, com somente
duas casas decimais apods a virgula.

5.2. Os pregos apresentados nas propostas devem incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servicos, encargos sociais, trabalhistas,
seguros, treinamento, lucro, transporte, bem como a entrega e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto deste Termo de Referéncia.

5.3. A OVG poderd, em despacho fundamentado, desclassificar propostas que apresentarem
valores inexequiveis.

6. DO JULGAMENTO

6.1. Serd contratada a empresa que oferecer o menor preco para o item.

7. DA EXECUCAO DO SERVICO, DO PRAZO DE ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO

7.1. Os produtos deverdo ser disponibilizados conforme a data e o local de realizagcdo do evento:
7.1.1. A entrega devera ser realizada no dia 29/02/2024 a partir de 8h até as 10h e a retirada no dia

12 de margo de 2024, a partir de 8h até as 10h, no Centro de Cultura e Convenc¢des de Goiania, localizado na
Rua 4, n2 1.400, Setor Central, Goiania-GO.

7.2. E imprescindivel que o servico pretendido seja executado na data, local e horério
especificado.

7.3. Caso haja eventual necessidade de altera¢ao do endere¢o designado para a disponibilizagdo
dos produtos e/ou execuc¢do do servico descritos no item 3 do presente Termo de Referéncia, o contratado
serd regularmente notificado com antecedéncia minima de 07 (sete) dias.

7.4. E vedada a sublocagdo e/ou terceirizacdo dos servicos para evitar a contratacdo de empresa
ou profissional que ndo possua capacidade técnica e qualificacdo para execucdo dos servicos, colocando em
risco o publico presente ao Evento e a qualidade dos servicos contratados.

7.5. A contratada devera estar ciente de que o ato do recebimento ndo implicard na aceitagao do
objeto que vier a ser recusado por apresentar defeitos, imperfei¢cBes, alteragdes, irregularidades e
reiterados vicios durante o prazo de validade/garantia e/ou apresente quaisquer caracteristicas discrepantes
as descritas neste Termo de Referéncia.

7.5.1. Apbés a entrega, constatadas inconformidades no objeto, o mesmo devera ser
substituido/corrigido, de acordo com o contratado, sem direito a ressarcimento a Contratada e sem 6nus a
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Organizacdo das Voluntarias de Goias, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contado a partir da notificacao,
e mantido o preco inicialmente contratado.

7.5.2. Caso a contratada entregue o quantitativo inferior ao solicitado, ela devera complementa-lo
em até 02 (duas) horas.

7.5.3. A Contratada devera possuir itens para substituicdo em caso de necessidade.

7.6. O objeto da contratacdo serd acompanhado por funciondrio responsavel, designado pela
Organizacao das Voluntdrias de Goias.

7.7. O transporte, a carga e a descarga dos produtos nos locais designados correrdo por conta
exclusiva da Contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente a OVG.

7.8. A recusa injustificada da Contratada em entregar o objeto no prazo e/ou quantitativo
estipulado caracteriza descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas
neste Termo.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds entrega dos produtos/servicos e
emissdo valida do documento fiscal correspondente (nota fiscal, recibo ou equivalente), devidamente
preenchido e atestado pelo Gestor indicado pela OVG.

8.2. O pagamento sera efetuado, através de transferéncia em conta corrente, devendo, portanto,
os participantes informar banco, agéncia e n2 de conta em sua proposta.

8.2.1. A conta bancaria devera ser de titularidade da Contratada.

8.3. Os documentos que apresentarem incorrecdo, serdao devolvidos a Contratada para
regularizacdo, reiniciando-se novos prazos para pagamentos, a contar da reapresentacdo devidamente
corrigida.

8.4. Caso o recurso financeiro seja do Contrato de Gestdo, devera constar nas notas fiscais a
seguinte anota¢do: CONTRATO DE GESTAO N2. 001/2011-SEAD.

8.5. As notas fiscais deverdao destacar as retencdes de impostos conforme legislacdo, sendo a OVG
substituta tributdria.

8.6. As empresas optantes do Simples Nacional deverdo apresentar declara¢do informando em
gual Anexo esta enquadrado.

8.7. Em caso de desenquadramento, a empresa deve informar ao gestor do contrato antes da
emissao da nota fiscal subsequente ao desenquadramento, para a correta retengao de impostos.

8.8. Somente serdo pagos os servigos devidamente executados.
9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
9.1. Todos os encargos decorrentes da execucdo do ajuste, tais como: obrigacdes civis,

trabalhistas, fiscais, previdencidrias assim como despesas com transporte distribuicdo e quaisquer outras
gue incidam sobre a contratagdo, serao de exclusiva responsabilidade da contratada.

9.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela OVG no que referir-se ao
objeto, atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes.

9.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas, sem
onus para a OVG, caso verifique que os mesmos nao atendem as especificacdes deste Termo.
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9.4. Comunicar, por escrito e imediatamente, ao fiscal responsavel, qualqguer motivo que
impossibilite a entrega do objeto, nas condi¢des pactuadas.

9.5. Refazer, sem custo para a OVG, todo e qualquer procedimento, se verificada incorrecao e
constatado que o erro é da responsabilidade da contratada.

9.6. Garantir a pontualidade na entrega e recolhimento dos objetos de acordo com a data e
horario propostos pela CONTRATANTE.

9.7. Realizar o transporte dos mobilidrios para os locais designados pela OVG, sem custos
adicionais.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Dar conhecimento a contratada de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto.
10.2. Verificar se os produtos entregues pela contratada atendem todas as especificacdes contidas

no Termo de Referéncia e Anexos.

10.3. Notificar a contratada, formalmente, caso os materiais estejam em desconformidade com o
estabelecido no Termo de Referéncia e Anexos, para que essa proceda as corre¢ées necessarias.

11. DA ORDEM DE COMPRA

11.1. Sera emitida Ordem de Compra para o servico.

12. DA GARANTIA

12.1. A contratada devera fornecer garantia legal do objeto.

13. DAS PENALIDADES

13.1. O fornecedor que descumprir com suas obrigacdes, injustificadamente, ficard sujeito as

penalidades previstas no subitem 9.7 do Regulamento para Aquisi¢cao da OVG.

14. DO PRAZO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO ADMINISTRATIVO

14.1. Nas contrata¢des com valor superior a RS 300.000,00 (trezentos mil reais), o fornecedor ou
prestador de servico que ndo concordar com o resultado da inabilitacdo no processo no qual seja
participante, terd o prazo de 02 (dois) dias Uuteis, contados a partir da comunicacdo da decisdo de
inabilitacdo para a propositura do recurso.

14.1.1. Nos demais casos, o prazo recursal de 05 (cinco) dias Uteis se dard a partir da publicacdo do
contrato.
14.1.2. Caso o recurso seja em desfavor de outrem, fica a outra parte intimada, a partir da

comunicacdo do recurso, para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, sendo-lhe assegurada
vista imediata dos autos.

14.2. O recurso serd proposto por escrito devidamente protocolizado junto a Geréncia da
Secretaria Geral da OVG e encaminhado a Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos para proferir
decisdo, e, se necessdario, sera encaminhado a Assessoria Juridica para emissdo de parecer, sujeito a
anuéncia da Diretoria Geral e Diretoria Administrativa e Financeira.
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14.3. Os recursos deverdo ser acompanhados, sob pena de ndo conhecimento, do contrato social
da empresa participante ou documentos pessoais (RG e CPF) em se tratando de pessoa fisica, e, no caso de
procurador, procuracao com poderes especificos.

14.4. Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a
Diretoria Geral entender conveniente a suspensdo do Processo.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. O presente processo ndao importa necessariamente em contratagao, podendo a OVG revoga-
lo, no todo ou em parte, por razbes de interesse privado, mediante ato escrito e fundamentado
disponibilizado no site para conhecimento dos participantes. A OVG poderd, ainda, prorrogar, a qualquer
tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

15.2. O fornecedor/prestador de servico é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacgdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de
gualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard na sua imediata
desclassificacdo, ou caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou da ordem de compra/servigos,
sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

15.3. E facultado & OVG, em qualquer fase da contratacdo, promover diligéncias com vistas a
esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

15.4. Os fornecedores/prestadores de servigos intimados para prestar quaisquer esclarecimentos
adicionais deverao fazé-lo no prazo determinado pela Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos —
GAPS, sob pena de desclassificagao.

15.5. Na hipétese da LOCATARIA entregar os bens com avarias que resultem na sua inutilizac3o,
deverd ressarcir a LOCADORA com o menor valor do bem encontrado no mercado, mediante pesquisa de 03
orcamentos de bens iguais ou similares (em caso da descontinuidade de fabricacdo do bem contratado).

15.6. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da OVG, a finalidade
e a seguranca da contratacao.

15.7. A documentacdo apresentada pelos participantes fard parte do processo e ndo sera devolvida
ao proponente.

15.8. Caso de rescisdo contratual por descumprimento das obrigacOes pactuadas, a OVG podera
convocar o segundo colocado na ordem de classificacdo da cotacao, caso o valor esteja dentro do “preco de
referéncia” e entendendo ser vantajoso para a organizacao.

15.9. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato e, no
caso particular de obra, reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento)
para 0s seus acréscimos.

15.10. Os casos omissos neste Termo serdo resolvidos pelas Diretorias Geral e
Administrativo/Financeira, a qual a Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos — GAPS estd
subordinada.

15.11. A OVG poderd adotar por analogia, quando necessario, normas gerais de contratacdes
disciplinadas por legislagao pertinente.

15.12. O vencedor da cotacdo so sera declarado apds Despacho favoravel da Geréncia de Controle
Interno, Parecer favoravel da Assessoria Juridica e assinatura na Ordem de Compras/servicos ou Contrato.

15.13. Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servigos - GAPS atendera aos interessados no
horario comercial, de segunda a sexta feira, exceto feriados, na sala da Geréncia de Aquisicdo de Bens,
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