23/08/2024, 17:27 SEI/GOVERNADORIA - 63663793 - Termo de Referéncia

ORGANIZACAO
DAS VOLUNTARIAS
DE GOIAS

ESTADO DE GOIAS
ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS -0 V G
GERENCIA DE PROGRAMACAO DE COMPRAS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2. 202400058004352/2024
TERMO DE REFERENCIA N2 088/2024 -CPAS/GPCOM-GCMI

A ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS-OVG, pessoa juridica de direito privado, qualificada
como Organizacdo Social (OS), sediada na Rua T-14, n? 249, Setor Bueno, CEP 74.230-130, nesta Capital, devidamente
inscrita no CNPJ/MF sob o n? 02.106.664/0001-65, vem através do presente Termo de Referéncia apresentar as
especificacdes para a contratacdo de empresa para o fornecimento do objeto descrito abaixo, de acordo com a
legislagdo especifica vigente.

A contrata¢do sera regida pelo Regulamento PARA AQUISICAO DE BENS, MATERIAIS, SERVICOS,
LOCACOES, importacdes E ALIENACOES — NORMA E PROCEDIMENTO — NP n2 006 de 25 de abril 2024 disponivel
no site da OVG http://www.ovg.org.br e demais condicGes estabelecidas neste Termo.

1. DO OBJETO

1.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada em locacdo de carros de som e gravagao de
mensagem para divulgacdo do Natal do Bem 22 Etapa, no qual acontecera a entrega dos brinquedos do projeto que
serd realizado no dia 08/12/2024 no Gindasio Goidnia Arena em Goiania/GO.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo se faz necessdria a fim de realizar a divulgacdo, por varias regides da cidade, do
evento de entrega de brinquedos, Natal do Bem da OVG, alcancando mais facilmente o publico alvo do evento.

3. DA ESPECIFICAGAO E DO QUANTITATIVO DO OBJETO

3.1. Contratagcdo de empresa especializada em locagdo de carros de som e gravagao de mensagem para
divulgacdo do Natal do Bem 22 Etapa, no qual acontecera a entrega dos brinquedos do projeto que sera realizado no
dia 08/12/2024 no Ginasio Goiania Arena em Goiania/GO.

DESCRICAO E o ;
ITEM CARACTERISTICAS UNIDADE | QUANTIDADE | DIARIAS | HORAS/DIARIA
Locagdo de carros de som
para divulgacdo da entrega
01 dos brinquedos do projeto Servigo 15 7 8 horas
Natal do Bem — 22
Etapa(2024)
3.2. Especificagbes:
3.2.1. O servico inclui a gravacao de mensagens.
3.2.1.1. O texto para a gravagdao das mensagens a ser divulgado serd repassadas pela GCMI a empresa

Contratada, com antecedéncia.
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3.2.1.2. A Contratada devera apresentar a mensagem gravada na Geréncia de Comunicacdo e Marketing
Institucional da OVG para aprovacdo antes da divulgacdo, com antecedéncia ao periodo de veiculacao das mensagens
para que a Contratada tenha tempo suficiente de fazer qualquer ajuste, caso necessario.

3.2.2. Os 15 (quinze) carros de som serdo divididos para atuar em 12 regides do municipio de Goidnia/GO:
REGIAO SUDOESTE, REGIAO OESTE, REGIAO MENDANHA, REGIAO NOROESTE, REGIAO MACAMBIRA CASCAVEL,
REGIAO CAMPINAS, REGIAO VALE DO MEIA PONTE, REGIAO NORTE, REGIAO CENTRAL, REGIAO SUL, REGIAO LESTE e
REGIAO SUDESTE.

3.2.3. Cada veiculo fara a divulgacdo pelo periodo de 8 horas diarias, entre os dias 01/12/2024 a 07/12/2024,
totalizando 840 horas de divulgagdo.

3.2.4. O cronograma do itinerario/trajeto dos carros por regido sera definido entre a empresa Contratada e a
Geréncia de Comunicacao e Marketing Institucional (GCMI) desta Organizacdo (OVG).

4, DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO NO PROCESSO DE HABILITACAO

4.1. Poderdo participar do presente processo de contratagao quaisquer empresas interessadas, cujo ramo
de atividade guarde pertinéncia e compatibilidade com o objeto pretendido e devera apresentar:

4.1.1. Inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

4.1.2. Prova de regularidade para com a fazenda federal, mediante certiddo conjunta de débitos relativos a

tributos federais e da divida ativa da unido, que abranja inclusive a regularidade relativa as contribuicdes
previdencidrias e sociais.

4.1.3. Prova de regularidade para com a fazenda estadual de Goids, mediante certiddo negativa de débitos
relativos aos tributos estaduais.

4.1.4. Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de servico — FGTS, através da
apresentacdo do certificado de regularidade do FGTS — CRF.

4.1.5. Prova de regularidade com a Justi¢a do Trabalho — CNDT.

4.1.6. Prova de regularidade para com a fazenda municipal do tomador ou da sede do fornecedor, mediante
certiddo negativa de débitos relativos aos tributos municipais, no caso de obras e servicos.

4.2. Admitir-se-4 como valida a certiddo positiva com efeito de negativa.

4.3. Os participantes deverdo fornecer todas as informag¢des, mesmo que ndo solicitadas no Termo de

Referéncia, relativas ao produto ou servico oferecido, como, por exemplo, manuais técnicos, rede credenciada de
manuteng¢do ou garantia, manual de instalagao, caracteristicas especiais de funcionamento ou prestagao do servico,
etc.

4.4, As empresas interessadas em participar da presente contratacdo deverdo fornecer o objeto a que se
refere este Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificacdes aqui descritas, sendo de sua inteira
responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento ndo estar em conformidade com
as referidas especificagoes.

4.5. N3o serd admitido neste processo a participacdo de fornecedor/prestador de servicos em processo de
faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢cdo ou em liquidagao.

4.6. N3o sera admitido neste processo a participacio de fornecedor/prestador de servicos que se
relacionem com dirigentes que detenham poder decisério na OVG, bem como com os elencados no Art. 08-C da Lei
15.503/2005, estando a proponente de acordo com os termos do presente Termo de Referéncia, no
encaminhamento da proposta comercial.

DAS PROPOSTAS COMERCIAIS
5.1. As propostas serao analisadas quanto ao cumprimento dos seguintes requisitos e deverao conter:
5.1.1. Razdo social da proponente, CNPJ, enderegco completo, inclusive eletrénico (e-mail);
5.1.2. Apresentar a descri¢do detalhada dos produtos/servigcos, com o correspondente valor unitario e total;
5.1.3. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da entrega na

Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos.

5.1.4. Indicar a marca/fabricante do objeto ofertado.
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5.1.5. Os servicos deverdo ser orcados com valores fixos para o periodo de vigéncia da contratacao,
apresentando precos correntes de mercado, sem quaisquer acréscimos de custos financeiros e deduzidos os
descontos eventualmente concedidos.

5.1.6. A proposta devera ser apresentada em lingua portuguesa e moeda nacional, com somente duas casas
decimais apds a virgula.

5.2. Os pregos apresentados nas propostas devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
treinamento, lucro, transporte, bem como a entrega e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
Termo de Referéncia.

5.3. A OVG poderd em despacho fundamentado desclassificar propostas que apresentarem valores
inexequiveis.

DO TIPO DO JULGAMENTO
6.1. Sera contratada a empresa que oferecer o menor preco global.
DA EXECUGAO DO SERVICO E PRAZO DE ENTREGA
7.1. A Contratada devera fazer a mobilizacdo/divulgacdo nas regides definidas no subitem 3.2.2 deste

Termo, e de acordo com o cronograma a ser definido pela GCMI para os 15 (quinze) carros de som, entre os dias
01/12/2024 a 07/12/2027, por 8 horas/dia, para a divulgacdo da entrega dos brinquedos, que ocorrera no dia
08/12/2024 no Ginasio Goiania Arena em Goiania - GO.

7.2. E imprescindivel que o objeto pretendido esteja a disposicdo para uso nas datas e condigdes previstas.

7.3. E de responsabilidade da Contratada custear toda e qualquer despesa relativa & prestacdo do servigo
contratado, incluindo gastos com combustivel, manutencdo de veiculos e multas de transito.

7.4. Os veiculos deverdo estar em perfeito estado de uso e ndo apresentar quaisquer caracteristicas
discrepantes as descritas neste Termo de Referéncia. Constatadas inconformidades no objeto, o mesmo devera ser
substituido, de acordo com o contratado, sem direito a ressarcimento a Vencedora/Contratada e sem 6nus a OVG.

7.4.1. Os veiculos devem estar em total conformidade com as exigéncias do Cddigo de Transito Brasileiro
(CTB) e Conselho Nacional de Transito (CONTRAN).

7.4.2. A Contratada é responsavel por disponibilizar o veiculo especificado na locagdo. Em caso de quebra ou
avaria, a Contratada deverd substitui-lo por um veiculo com caracteristicas idénticas ao original e, no tocante ao
ano/modelo, o novo veiculo devera ser igual ou superior ao veiculo substituido. A substituicdo deve ser realizada em
até 1 (uma) hora, garantindo, assim, as condi¢Ges ideais de uso. O veiculo e seu condutor devem cumprir todas as
disposicées do Codigo de Transito Brasileiro.

7.4.3. Os veiculos deverdo possuir aparelhagem apropriada para perfeita saida de dudio limpo, claro e ao
alcance da comunidade.

7.4.4. Os servigos deverdo ser prestados por profissionais qualificados para a sua execugdo, motorista
devidamente documentado para a execugdo dos servicos, e estar de acordo com as normas de seguranga exigidas e
normas regulamentadas pelo municipio para o exercicio de tal atividade, sem causar risco de acidente e ou multas.

7.4.5. A contratada deverd indicar um funcionario para ser o contato direto com a OVG, fornecendo seus
telefones e e-mail, a fim de que este possa gerenciar as demandas no periodo da prestacao de servigos.

7.5. Qualquer duvida em relagdo a execucdo do trabalho podera ser esclarecida com a Geréncia Estratégica
de Comunicagdo e Marketing Institucional — GECMI, telefone: (62)3914-6689.

7.6. A empresa devera possuir funciondrios qualificados para a execuc¢do dos servicos, e estar de acordo
com as normas de seguranca exigidas para o exercicio de tal atividade sem causar risco de acidente.

7.7. E vedada a sublocagdo e/ou terceirizagdo dos servicos para evitar contratacio de empresa que nio
possua capacidade profissional para executar os servigos, colocando em risco a qualidade do servigo contratado.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds entrega dos produtos/servigos e emissio
vdlida do documento fiscal correspondente (nota fiscal, recibo ou equivalente), devidamente preenchido e atestado
pelo Gestor indicado pela OVG.
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8.2. O pagamento sera efetuado, através de transferéncia em conta corrente, devendo, portanto, os
participantes informar banco, agéncia e n2 de conta em sua proposta.

8.2.1. A conta bancaria devera ser de titularidade da Contratada.
8.2.2. Devera acompanhar as notas fiscais, regularidade fiscal e trabalhista exigidas para a contratacgdo.
8.2.3. Caso o recurso financeiro seja do Contrato de Gestdo, deverd constar nas notas fiscais a seguinte

anotacdo: CONTRATO DE GESTAO Ne2. 001/2011 - SEAD

8.3. Os documentos que apresentarem incorregao, serdao devolvidos a Contratada para regularizagao,
reiniciando-se novos prazos para pagamentos, a contar da reapresenta¢do devidamente corrigida.

8.4. As notas fiscais deverdo destacar as retencées de impostos conforme legislacdo, sendo a OVG
substituta tributaria.

8.5. As empresas optantes do Simples Nacional deverdao apresentar declaracdo informando em qual Anexo
esta enquadrado.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Todos os encargos decorrentes da execugao do ajuste, tais como: obrigagdes civis, trabalhistas, fiscais,
previdenciarias assim como despesas com transporte distribuicdo e quaisquer outras que incidam sobre a
contratagao, serao de exclusiva responsabilidade da contratada.

9.2. Prestar todos os esclarecimentos que |lhe forem solicitados pela OVG no que referir-se ao objeto,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacgdes.

9.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas, sem Onus para
a OVG, caso verifique que os mesmos ndo atendem as especificagdes deste Termo.

9.4. Comunicar, por escrito e imediatamente, ao fiscal responsavel, qualquer motivo que impossibilite a
entrega do objeto, nas condi¢des pactuadas.

9.5. Refazer, sem custo para a OVG, todo e qualquer procedimento, se verificada incorregao e constatado
que o erro é da responsabilidade da contratada.

9.6. A empresa contratada deve estar devidamente autorizada pelos Orgdos competentes.

9.7. Os veiculos devem ser mantidos em perfeito estado de funcionamento e revisados regularmente. Caso

um veiculo apresente qualquer problema mecanico ou de funcionamento, a contratante tem o direito de solicitar a
substituicdo em até 1 (uma) hora.

9.8. E de responsabilidade da Contratada que os veiculos e condutores estejam devidamente
cadastrados/inspecionados nas/pelas instituicdes de controle/fiscalizacao.

9.9. Os veiculos devem estar cobertos por um seguro que inclui acidentes, furtos e roubos, oferecendo
protecdo abrangente.

9.10. A empresa contratada é responsdvel por manter os veiculos em perfeito estado de conservacgao,
limpeza e seguranca. Além disso, os veiculos devem portar todos os documentos, equipamentos e acessérios
obrigatdrios exigidos pelas InstituicGes de Transito e definidos pela contratante.

9.11. Manter durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
certidGes ou comprovantes de regularidade juridica, econémico-financeira, fiscal, previdencidria e trabalhista, exigidas
por ocasido da habilitacdo no processo de aquisicdo.

9.12. A contratada é responsavel pelos danos causados diretamente a OVG ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execu¢do do servico, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdao ou
acompanhamento pelo 6rgdo interessado.

9.13. Prestar os servicos objeto do contrato, nos termos estabelecidos em contrato, nos locais e enderecos
estabelecidos pela Contratante, primando pela qualidade dos servicos, obedecendo as especificagcbes constantes do
Contrato, de sua proposta e do Termo de Referéncia.

9.14. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacgdo em nada diminuem a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da contratada no que concerne ao fornecimento do servigo e suas implicagdes préximas ou remotas, sempre
de conformidade com o contrato, o Cddigo Civil e demais leis e regulamentos vigentes.

9.15. Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto do Contrato, respondendo civil e criminalmente por
todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no
exercicio de suas atividades, vier direta ou indiretamente, causar ou provocar a Contratante e/ou a terceiros.
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10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
10.1. Dar conhecimento a contratada de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto.
10.2. Verificar se os produtos entregues pela contratada atendem todas as especifica¢cdes contidas no Termo

de Referéncia e Anexos.

10.3. Notificar a contratada, formalmente, caso os materiais estejam em desconformidade com o
estabelecido no Termo de Referéncia e Anexos, para que essa proceda as corre¢des necessarias.

11. DA EMISSAO DA ORDEM DE COMPRAS.

11.1. Serd emitido Ordem de Servico para o objeto.

12. DA GARANTIA

12.1. A contratada devera fornecer garantia legal do objeto.

13. DAS INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A empresa declarada “provisoriamente” vencedora da cotacdo ou o contratado podera ser

responsabilizado e apenado, conforme descrito no item 17 do Regulamento para Aquisi¢cdes da OVG.

14. DA IMPUGNAGAO E DO RECURSO ADMINISTRATIVO

14.1. O procedimento de aquisicdo de bens, servicos, locagBes, importacdes e alienagbes é passivel de
impugnacao por irregularidade na aplicagdao do Regulamento, ou solicitagao de esclarecimentos, devendo o pedido
ser encaminhado via e-mail ao setor de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos - GAPS até 24 (vinte e quatro) horas
antes do encerramento do prazo para apresenta¢ao das propostas.

14.1.1. A resposta a impugnacdo ou pedido de esclarecimento sera encaminhada via e-mail ao interessado.

14.2. O fornecedor ou prestador de servico que ndo concordar com o resultado da habilitagdo/inabilitagdo
e/ou do julgamento das propostas tera o prazo de 02 (dois) dias, contados a partir da comunicacdo da respectiva
decisdo para a propositura do recurso.

14.2.1. Nos demais casos, o prazo recursal de 02 (dois) dias dar-se-a a partir da publicacdo do contrato.
15. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA ORDEM DE COMPRA
15.1. A gestdo/fiscalizacdo da Ordem de Compra ficara a cargo do setor solicitante da contratagdo ou a quem

a Diretoria indicar, conforme descrito no item 16 do Regulamento para Aquisi¢cGes da OVG.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. O presente processo ndao importa necessariamente em contratagao, podendo a OVG revoga-lo, no todo
ou em parte, por razdes de interesse privado, mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no site para
conhecimento dos participantes. A OVG podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

16.2. O fornecedor/prestador de servico é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicara na sua imediata desclassificagdo, ou caso tenha
sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou da ordem de compra/servicos, sem prejuizo das demais san¢bes cabiveis.

16.3. E facultado a OVG, em qualquer fase da contratacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo.

16.4. Os fornecedores/prestadores de servicos intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos — GAPS, sob pena de
desclassifica¢do.

16.5. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da OVG, a finalidade e a
seguranca da contratagdo.
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16.6. A documentacdo apresentada pelos participantes fara parte do processo e ndo sera devolvida ao
proponente.
16.7. Caso de rescisdo contratual por descumprimento das obriga¢des pactuadas, a OVG podera convocar o

segundo colocado na ordem de classificagdo da cotacdo, caso o valor esteja dentro do “preco de referéncia” e
entendendo ser vantajoso para a organizagao.

16.8. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato e, no caso particular de
obra, reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

16.9. Os casos omissos neste Termo serdo resolvidos pelas Diretorias Geral e Administrativo/Financeira, a
gual a Geréncia de Aquisicao de Bens, Produtos e Servicos — GAPS esta subordinada.

16.10. A OVG podera adotar por analogia, quando necessario, normas gerais de contratacGes disciplinadas por
legislagdo pertinente.

16.11. O vencedor da cotacdo sé serd declarado apds Despacho favoravel da Geréncia de Controle Interno,
Parecer favoravel da Assessoria Juridica e assinatura na Ordem de Compras/servigos ou Contrato.

16.12. Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos — GAPS atendera aos interessados no horario
comercial, de segunda a sexta feira, exceto feriados, na sala da Geréncia de Aquisicao de Bens, Produtos e Servigos —
GAPS, Fone: 3201-9496 — CEP: 74.230-130, Goiania—GO.
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