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TERMO DE REFERENCIA N2 136/2024-CPAB/GPCOM/GCEV

A ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS-OVG, pessoa juridica de direito privado, qualificada como
Organizacgdo Social (0S), sediada na Rua T-14, n2 249, Setor Bueno, CEP 74.230-130, nesta Capital, devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o n2 02.106.664/0001-65, vem através do presente Termo de Referéncia apresentar as especificagcdes para a
contratacdo de empresa para o fornecimento do objeto descrito abaixo, de acordo com a legisla¢do especifica vigente.

A Contratagdo serd regida pelo Regulamento para Aquisicdo de Bens, Materiais, Servigos, LocagGes,
Importacbes e AlienagBes - Norma e Procedimento - NP n2 006 de 25 de abril de 2024, disponivel no site da OVG
(http://www.ovg.org.br), e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1. DO OBIJETO

1.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de lanches (sanduiches) para 2.500
(dois mil e quinhentos) estudantes universitarios contemplados com o beneficio do Programa Universitdrio do Bem -
PROBEM, através do Processo Seletivo 2025/1, que participardo em formato presencial no evento de Inclusdo de Novos
Beneficidrios, a ser realizado na data de 19 de fevereiro de 2025, no Centro de Convengbes de Goidnia, conforme
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando as competéncias desta Geréncia de Cerimonial e Eventos, estabelecidas pelo art. 31 do
Regimento Interno vigente na Organizagdo, dentre os quais possui a responsabilidade de planejar, gerenciar e promover
os eventos de interesse de toda a OVG.

2.2. Considerando a realizagdo de evento para reunido de inclusdo de novos beneficidrios no Programa
Universitario do Bem - PROBEM, Edigdo 2025/1, que ocorrera no dia 19 de fevereiro de 2025, no espaco cerrado e foyer
do Teatro Rio Vermelho, no Centro de Convenc¢des de Goidnia, situado na Rua 4, n? 1.400, Setor Central, CEP n2 74.025-
020 - Goiania Goias, cujo formato serad hibrido, com a participagdo de 2.500 (dois mil e quinhentos) beneficidrios na
modalidade presencial, com transmissdo simultdnea (live), disponibilizada através das plataformas digitais desta
Organizacgdo, destinada aos outros 1.500 (mil e quinhentos) beneficiarios ingressantes e demais beneficiarios veteranos,
que participam remotamente.

2.3. Tradicionalmente, apds a publicagdo dos resultados dos processos de selegdo, a Organizagdo realiza evento
de inclusdo, com vistas a integracdo dos novos beneficidrios e apresentacdo geral do Programa Universitario do Bem -
PROBEM, para o ingresso de 4.000 (quatro mil) novos beneficiarios a cada semestre, obedecendo as normas dispostas na
Lei Estadual n2 20.957, de 04 de janeiro de 2021, e no Decreto n2 9.843, de 30 de margo de 2021, com Publicagdo prévia
de Editais para os Processos Seletivos no site da Organizagao.

2.4, O Evento do PROBEM é um momento de celebracdo pela oportunidade de o estudante poder se inserir ao
mundo do trabalho, através da capacitagdo e qualificagdo profissional, atuagdo em ac¢des e projetos sociais que promovam
a participacao cidad3, o engajamento civico, o voluntariado, a responsabilidade e o controle social.

2.5. Considerando que o proximo evento contard com a permanéncia dos estudantes no referido evento por
aproximadamente 6 (seis) horas, onde participardo da Reunido de Inclusdo com previsdo de chegada as 16h e


http://www.ovg.org.br/

encerramento as 21h.

2.6. Quanto ao tipo de julgamento ser global, justificamos que se trata de objetos, os quais possuem a mesma
natureza, com isso objetiva manter o mesmo padrdo e aspecto, bem como a viabilidade na logistica da entrega. Neste
sentido o julgamento de forma global torna-se mais viavel.

3. DA ESPECIFICACAO E DO QUANTITATIVO DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de lanches (sanduiches) para 2.500 (dois mil e
quinhentos) estudantes universitarios contemplados com o beneficio do Programa Universitario do Bem - PROBEM,
através do Processo Seletivo 2025/1, que participardo em formato presencial no evento de Inclusdo de Novos
Beneficidrios, a ser realizado na data de 19 de fevereiro de 2025, no Centro de Conveng¢des de Goiania, conforme a seguir:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE
01 Sanduiche tipo chee.seburguer de carne 2.000 Unidades
bovina
02 Sanduiche tipo cheeseburguer de carne de 500 Unidades
frango
3.2. SANDUICHES TIPO CHEESEBURGUER (CARNE BOVINA), contendo, no minimo:

a) pao brioche (minimo 85 gramas);

qualidade (minimo 130 g);
¢) queijo cheddar com (minimo 20 gramas);
d) Cebola caramelizada ou ao molho sem acidez (minimo 12 gramas); e

e) molho de maionese.

3.3. SANDUICHES TIPO CHEESEBURGUER (CARNE DE FRANGO), contendo, no minimo:

a) pdo brioche com aproximadamente (minimo 85 gramas);

(minimo 130 gramas);
¢) queijo cheddar com (minimo 20 gramas);
d) Cebola caramelizada ou ao molho sem acidez (minimo 12 gramas); e

e) molho de maionese.

3.4, Os sanduiches deverdo ser embalados individualmente em papel adequado, para sanduiches (papel
antigordura, préprio para o contato com alimentos), e acondicionados em sacola de papel kraft, contendo 1 guardanapo,
2(dois) sachés de ketchup e 1 (um) saché de mostarda, todos de 12 qualidade.

3.5. A entrega devera ser realizada no dia 19/02/2025 as 15h.

3.6. Datas, horarios e locais poderdo sofrer alteragbes e serdo comunicadas a Contratada com antecedéncia
minima de 2 dias.

4. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO NO PROCESSO E HABILITACAO

4.1. Poderdo participar do presente processo de contratagao quaisquer empresas interessadas, cujo ramo de
atividade guarde pertinéncia e compatibilidade com o objeto pretendido e devera apresentar:

4.1.1. Inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;



4.1.2. Prova de regularidade para com a fazenda federal, mediante certiddo conjunta de débitos relativos a
tributos federais e da divida ativa da unido, que abranja inclusive a regularidade relativa as contribui¢cdes previdencidrias e
sociais.

4.1.3. Prova de regularidade para com a fazenda estadual de Goids, mediante certiddo negativa de débitos
relativos aos tributos estaduais.

4.1.4. Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de servi¢o — FGTS, através da apresentacdo
do certificado de regularidade do FGTS — CRF.

4.1.5. Prova de regularidade com a Justica do Trabalho — CNDT.

4.1.6. Prova de regularidade para com a fazenda municipal do tomador ou da sede do fornecedor, mediante
certidao negativa de débitos relativos aos tributos municipais, no caso de obras e servigos.

4.2, Admitir-se-a como valida a certiddo positiva com efeito de negativa.

4.3, Os participantes deverdo fornecer todas as informagSes, mesmo que ndo solicitadas no Termo de

Referéncia, relativas ao produto ou servico oferecido, como, por exemplo, manuais técnicos, rede credenciada de
manutenc¢do ou garantia, manual de instala¢do, caracteristicas especiais de funcionamento ou prestacado do servico, etc.

4.4, As empresas interessadas em participar da presente contratacdo deverao fornecer o objeto a que se refere
este Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificacbes aqui descritas, sendo de sua inteira
responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento ndao estar em conformidade com as
referidas especifica¢des.

4.5, N3o sera admitido neste processo a participacdo de fornecedor/prestador de servicos em processo de
faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagao.

4.6. N3o sera admitido neste processo a participa¢do de fornecedor/prestador de servicos que se relacionem
com dirigentes que detenham poder decisério na OVG, bem como com os elencados no Art. 08-C da Lei 15.503/2005,

comercial.

5. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1. As propostas serdo analisadas quanto ao cumprimento dos seguintes requisitos e deverdo conter:

5.1.1. Razdo social da proponente, CNPJ, endereco completo, inclusive eletrénico (e-mail);

5.1.2. Apresentar a descricdo detalhada dos produtos/servigos, com o correspondente valor unitério e total;

5.1.3. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da entrega na
Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servigos.

5.1.4. Indicar a marca/fabricante do objeto ofertado.

5.1.5. Os produtos/servicos deverdo ser orcados com valores fixos para o periodo de vigéncia da contratacdo,

apresentando precos correntes de mercado, sem quaisquer acréscimos de custos financeiros e deduzidos os descontos
eventualmente concedidos.

5.1.6. A proposta deverd ser apresentada em lingua portuguesa e moeda nacional, com somente duas casas
decimais apds a virgula.

5.2. Os precos apresentados nas propostas devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro,
transporte, bem como a entrega e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia.

5.3. A OVG poderd em despacho fundamentado desclassificar propostas que apresentarem valores inexequiveis.
6. DO TIPO DO JULGAMENTO

6.1. Sera contratada a empresa que oferecer o menor preco global.

7. DAS AMOSTRAS

7.1. Sera solicitada amostras para degustac¢do dos sanduiches, sendo no minimo 3 (trés) unidades de cada sabor,

apenas da empresa classificada em primeiro lugar, apds andlise da proposta e documentag¢do. Em caso de reprovagao, sera
chamado o segundo colocado e assim sucessivamente.

7.2. As amostras deverao ser entregues conforme solicitagdo da drea demandante, na Sede da OVG - Rua T-14,
n°® 249, Setor Bueno, Goidnia/GO, Goidnia - GO, no horario das 08:00h as 11:30h e das 14:00h as 16:00h, e serdo



analisadas, aprovadas/reprovadas por pessoas designadas pela Diretoria da area demandante. N3o serdo aceitas como
amostras, protdtipos, miniaturas ou qualquer outro produto diferente do objeto especificado.

7.3. Os produtos da degustacdo ndo contardo no quantitativo a ser servido no evento.

7.4, Os critérios de aceitabilidade e reprovabilidade das amostras sdo: peso, sabor, textura, ponto da carne do
hamburguer de carne e de frango artesanal, recheio (queijo e cebola), qualidade, forma de apresentacdo e embalagem,
bem como quaisquer outros itens necessarios para verificar a conformidade das amostras com as exigéncias do item 3.

8. DO PRAZO DE ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO

8.1. Os sanduiches deverdo ser entregues na totalidade, no dia 19/02/2025, no horéario de 15 horas, no Centro
de Convencgdes de Goiania, Espaco Cerrado, situado na Rua 4, n? 1.400, Setor Central em Goiania, observando-se as
condigdes deste Termo.

8.2. Caso haja alteracdo de endereco, horario e local para entrega dos sanduiches, o(a) contratado(a) sera
notificado(a) com antecedéncia de até 2 (dois) dias.

8.3. A entrega dos sanduiches sera acompanhada por funcionario responsavel, designado pela OVG.

8.4, A entrega dos sanduiches e acomodagdo dos mesmos no local devera ser feita por funciondrios da empresa

contratada, devendo estes estarem devidamente uniformizados, identificados e providos de equipamentos de prote¢do
individual - EPIs, necessarios ao trabalho orientados durante a entrega dos materiais por um servidor da Contratante.

8.5. Os sanduiches deverao ser preparados no dia, estarem frescos, bem embalados individualmente em papel
adequado para sanduiches e acondicionados de forma que preserve a sua aparéncia e qualidade, atendendo os critérios
descritos nos itens 3.1, 3.2 e 3.3. O acondicionamento deverd manter os alimentos em temperatura adequada.

8.6. A Contratada observard a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, bem como legislacdo e/ou normas de
orgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais.

8.7. A Contratada deverd utilizar géneros e produtos alimenticios de primeira qualidade, observando o registro
no Ministério especifico e o prazo de validade, sendo vedada a utilizacdo de produtos com alteragGes de caracteristicas,
ainda que dentro do prazo de validade.

8.8. A contratada devera estar ciente de que o ato do recebimento ndao implicard na aceitacdo do objeto que
vier a ser recusado por apresentar defeitos, imperfei¢Ges, alteragdes, irregularidades e reiterados vicios durante o prazo
de validade/garantia e/ou apresente quaisquer caracteristicas discrepantes as descritas neste Termo de Referéncia.

8.9. Verificando-se defeito(s) no(s) produto(s), a empresa serd notificada para sanar ou substitui-lo(s),
parcialmente ou na sua totalidade, a qualquer tempo, no prazo maximo de 01 (uma) hora, as suas expensas, ainda que
constatado depois do recebimento definitivo.

8.9.1. Caso a contratada entregue o quantitativo inferior ao solicitado, a mesma devera complementa-lo em até
01 (uma) hora.

8.10. O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrdo por conta exclusiva da empresa
contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.

8.11. A recusa injustificada da Contratada em entregar o objeto no prazo e/ou quantitativo estipulado caracteriza
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas neste Termo.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apds entrega dos produtos/servigos e emissdo valida do
documento fiscal correspondente (nota fiscal, recibo ou equivalente), devidamente preenchido e atestado pelo Gestor
indicado pela OVG.

9.2. O pagamento sera efetuado, através de transferéncia em conta corrente, devendo, portanto, os
participantes informar banco, agéncia e n2 de conta em sua proposta.

9.2.1. A conta bancdria deverd ser de titularidade da Contratada.

9.2.2. Devera acompanhar as notas fiscais, regularidade fiscal e trabalhista exigidas para a contratacao.

9.3. Os documentos que apresentarem incorre¢do, serdo devolvidos a Contratada para regularizagdo,

reiniciando-se novos prazos para pagamentos, a contar da reapresentacao devidamente corrigida.

9.4, Caso o recurso financeiro seja do Contrato de Gestdo, devera constar nas notas fiscais a seguinte anotagao:
CONTRATO DE GESTAO N2. 001/2011-SEAD.



9.5. As notas fiscais deverdo destacar as retengbes de impostos conforme legislacdo, sendo a OVG substituta
tributaria.

9.6. As empresas optantes do Simples Nacional deverdo apresentar declaracdo informando em qual Anexo esta
enquadrado.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Todos os encargos decorrentes da execu¢dao do ajuste, tais como: obrigagGes civis, trabalhistas, fiscais,

previdencidrias assim como despesas com transporte distribuicdo e quaisquer outras que incidam sobre a contratacao,
serao de exclusiva responsabilidade da contratada.

10.2. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela OVG no que referir-se ao objeto,
atendendo prontamente a quaisquer reclamagoes.

10.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas, sem Onus para a
OVG, caso verifique que os mesmos ndo atendem as especificagdes deste Termo.

10.4. Comunicar, por escrito e imediatamente, ao fiscal responsavel, qualquer motivo que impossibilite a entrega
do objeto, nas condi¢des pactuadas.

10.5. Refazer, sem custo para a OVG, todo e qualquer procedimento, se verificada incorre¢do e constatado que o
erro é da responsabilidade da contratada.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Dar conhecimento a contratada de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto.
11.2. Verificar se os produtos entregues pela contratada atendem todas as especificagdes contidas no Termo de

Referéncia e Anexos.

11.3. Notificar a contratada, formalmente, caso os materiais estejam em desconformidade com o estabelecido no
Termo de Referéncia e Anexos, para que essa proceda as corregGes necessarias.

12. DA EMISSAO DA ORDEM DE COMPRAS

12.1. Serad emitido Ordem de Compras para o produto.

13. DA GARANTIA

13.1. A contratada devera fornecer garantia legal do produto.

14. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A empresa declarada "provisoriamente" vencedora da cotagdo ou o contratado, podera ser

responsabilizado e apenado, conforme descrito no item 17 do Regulamento para Aquisicdes da OVG.

15. DA IMPUGNAGAO E DO RECURSO ADMINISTRATIVO

15.1. O procedimento de aquisicio de bens, servicos, locagbes, importacdes e alienacGes é passivel de
impugnagdo por irregularidade na aplicagdo do Regulamento, ou solicitacdo de esclarecimentos, devendo o pedido ser
encaminhado via e-mail ao setor de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servigos - GAPS até 24 (vinte e quatro) horas antes do
encerramento do prazo para apresentacdo das propostas.

15.2. A resposta a impugnacao ou pedido de esclarecimento serd encaminhada via e-mail ao interessado.

15.3. O fornecedor ou prestador de servico que ndo concordar com o resultado da habilitagdo/inabilitacdo e/ou
do julgamento das propostas terd o prazo de 02 (dois) dias, contados a partir da comunica¢do da respectiva decisdo para a
propositura do recurso.

15.4. Nos demais casos, o prazo recursal de 02 (dois) dias dar-se-3 a partir da publicacdo do contrato.



16. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO/ORDEM DE COMPRAS

16.1. A gestdo/fiscalizacdo do Contrato ou da Ordem de Compras ficard a cargo do setor solicitante da
contratacdo ou a quem a Diretoria indicar, conforme descrito no item 16 do Regulamento para Aquisi¢cdes da OVG.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. O presente processo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a OVG revoga-lo, no todo ou
em parte, por razGes de interesse privado, mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no site para
conhecimento dos participantes. A OVG podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

17.2. O fornecedor/prestador de servico é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagdes nele contidas implicard na sua imediata desclassificagdo, ou caso tenha sido o vencedor, a
rescisdo do contrato ou da ordem de compra/servicos, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

17.3. E facultado a OVG, em qualquer fase da contratagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo.

17.4. Os fornecedores/prestadores de servicos intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Geréncia de Aquisicio de Bens, Produtos e Servicos — GAPS, sob pena de
desclassificagao.

17.5. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da OVG, a finalidade e a seguranca da
contratagdo.

17.6. A documentagcdo apresentada pelos participantes fara parte do processo e ndo sera devolvida ao
proponente.
17.7. Caso de rescisdo contratual por descumprimento das obriga¢des pactuadas, a OVG poderd convocar o

segundo colocado na ordem de classificacdo da cotacgdo, caso o valor esteja dentro do “preco de referéncia” e entendendo
ser vantajoso para a organizagao.

17.8. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées que
se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato e, no caso particular de obra,
reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

17.9. Os casos omissos neste Termo serdo resolvidos pelas Diretorias Geral e Administrativo/Financeira, a qual a
Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos — GAPS estd subordinada.

17.10. A OVG poderd adotar por analogia, quando necessario, normas gerais de contratagGes disciplinadas por
legislacdo pertinente.

17.11. O vencedor da cotagdo sé sera declarado apds Despacho favoravel da Geréncia de Controle Interno OVG,
Parecer favoravel da Assessoria Juridica e assinatura na Ordem de Compras/servigos ou Contrato.

17.12. Geréncia de Aquisi¢cdo de Bens, Produtos e Servigos — GAPS atenderd aos interessados no horario comercial,
de segunda a sexta feira, exceto feriados, na sala da Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servigos — GAPS, Fone:
3201-9496 — CEP: 74.230-130, Goiania—GO.
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