ESTADO DE GOIAS
ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS - O V G
GERENCIA DE PROGRAMACAO DE COMPRAS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N<2. 202600058004515
TERMO DE REFERENCIA 090/2026- CPAS-GCEV/GPCOM

A Organizacao das Voluntdrias de Goias - OVG, pessoa juridica de direito privado,
qualificada como Organizagao Social - OS, sediada na Rua T-14, n? 249, Setor Bueno, Cep: 74.230-130,
nesta Capital, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n2 02.106.664/0001-65, vem através do presente
Termo de Referéncia apresentar as especificacGes para a contratacdo de empresa especializada do Objeto
descrito, de acordo com a legislacdo especifica vigente.

A Contratacdo serd regida pelo Regulamento para Aquisicdo de Bens, Materiais,
Servicos, Locagdes, Importagdes e Alienagdes - Norma e Procedimento - NP n2 007 de 08 de dezembro de
2025, disponivel no site da OVG (http://www.ovg.org.br), e demais condi¢Ges estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

1. DO OBIJETO

1.1. Trata-se de contratacdo de empresa e/ou profissional para a prestacdo dos servicos de
Mestre de CerimoOnias para atender o evento Natal do Bem - 12 e 22 Etapas (Edicdo 2026), conforme
especificagdes contidas no presente Termo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo dos servicos de Mestre de CerimoOnias é essencial para o pleno atendimento
e apoio aos participantes dos eventos do Natal do Bem — 12 e 22 Etapas — Edi¢do 2026. Além de conduzir
as solenidades, o profissional serd responsdavel pela abertura, pelo desenvolvimento e pelo encerramento
das programac0es diarias do projeto.

2.2. O periodo de realizagdo do Natal do Bem 2026 - 12 e 22 Etapas serd de 12 de novembro de
2026 a 03 de janeiro de 2027, no Centro Cultural Oscar Niemeyer (CCON), e no dia 06/12/2026, no
Ginasio Goiania Arena, respectivamente, ambos localizados em Goiania - GO.

2.3. O projeto Natal do Bem tem como objetivo oferecer um momento de confraternizagao
coletiva para a comunidade goiana e acontece em duas etapas, com programacao estritamente gratuita,
visando garantir o direito de brincar e um periodo festivo com mais dignidade e alegria para as familias
em situacdo de vulnerabilidade social. Na 12 Etapa, € montada uma estrutura no Centro Cultural Oscar
Niemeyer, em Goidnia, com decoracdo natalina, brinquedos e programacdo artistica e cultural,
transformando um espacgo publico em um grande cenario natalino. Ja na 22 Etapa, acontece a distribuicao
de brinquedos, como carrinhos, bonecas, bolas de futebol e vélei, tanto no evento que ocorrerd no


http://www.ovg.org.br/

Ginasio Goiania Arena em Goiania, quanto nos demais 245 municipios goianos. H4, ainda, apresentagao
musical e atragao artistica.

2.4, Diante do exposto, face a importancia social da viabilizacdo e gestdao do Natal do Bem -
Edicdo 2026, 12 e 22 Etapas, para atender a populacdo goiana nos eventos, faz-se necessario a
contratacdo do profissional responsavel pela locucdo e conducdao dos mesmos.

3. DA ESPECIFICACAO E DO QUANTITATIVO DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa e/ou profissional para a prestacdo dos servicos de Mestre de
Cerimonias para atender o Projeto Natal do Bem - 12 e 22 Etapas (Edicdo 2026), conforme especificacdes
abaixo:

Tot
al
e . . Diari Unida
Item Descricao Carga horaria de
as .s de
Diar
ias

a)Prestacdo de servicos de Mestre de
Cerimonias;
b)Periodo de atuacdo de 12/11/26 a 03/01/27

(exceto nos dias 16/11, 23/11, 30/11, 07/12, (32 Pe?»rzsa

01 14/12,28/12 e 31/12/2026), das 18h as 23h; domin i ea 46
c) segunda-feira, dia 21/12/2026, das 18h as seguida
23h, neste data funcionara normalmente; 21/12/2026)

d)Local: No Centro Cultural Oscar Niemeyer - Servig
CCON, por ocasiao do Natal do Bem — 12 Etapa 47 o
(Edicdo 2026).

a)Prestacdo de servicos de Mestre de
Cerimonias;

02 b)Periodo de atuagdo de atuagdo no dia (doo:mi:o:)asdia 01
06/12/26, das 08h as 13h; 06/12/g20'26)
c)Local: No Ginasio Goiania Arena, por ocasido
do Natal do Bem — 22 Etapa (Edigdo 2026).
3.2 Devera ser disponibilizado 01 (um) Mestre de Cerimonias profissional, com experiéncia

minima de 06 (seis) meses, para conduzir os eventos de maneira assertiva, garantindo a atenc¢do do
publico por meio de linguagem clara, objetiva e dinamica.

3.3. O profissional devera ter boa aparéncia, asseio, simpatia e carisma no tratamento junto ao
publico dos eventos, além de voz potente, firme e perfeita diccdo. Possuir capacidade de improvisacao,
seguranga na conducao do evento e conhecimento dos espagos onde serdao realizadas as atividades.
Dever3d, ainda, atuar com discricdo, sobriedade e cuidado, utilizando traje discreto.

3.3.1. O traje do profissional durante os eventos, serd Esporte Fino composto por: sapato
social, calca social em cor escura, camisa de manga curta em cores claras e colete, que sera
disponibilizado pela CONTRATANTE.

3.4. As atribuigdes principais do Mestre de Cerimonia serdo:
a) Realizar a abertura didria do evento;
b) anunciar as atragdes artisticas que irdo se apresentar no Projeto Natal do Bem;
c) divulgar o Projeto Natal do Bem, de acordo com o roteiro elaborado pela OVG;

d) entreter o publico durante o evento;



e) realizar comunicados necessarios, tais como localiza¢do de pessoas, criangas perdidas
e demais avisos pertinentes; e

f) realizar os avisos inerentes ao inicio, ao decorrer e ao encerramento da programacao
diaria do evento.

3.5. A OVG ndo se responsabilizard pelo transporte e alimentacao do profissional.

3.6. O profissional contratado deverd ser o mesmo durante todo o periodo de prestacao de
servicos, sendo permitida sua substituicdo ou o revezamento do contratado apenas em caso excepcionais
de forca maior, mediante aprovagao prévia das Diretorias ou da Comissdo Executiva do Natal do Bem —
Edicao 2026. O profissional substituto devera atender todas as caracteristicas descritas neste termo.

3.7. Cabera ao profissional contratado participar de reunido de alinhamento com a equipe de
cada evento, em data, horario e local a serem comunicados previamente pela contratante.

3.8. A empresa ou o profissional contratado devera disponibilizar um telefone celular para
comunicagdo, que deverda permanecer em posse do representante designado. O respectivo numero
devera ser informado ao Gestor do Contrato ou ao colaborador designado pela OVG.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO DE HABILITAGAO

4.1. Poderdo participar do presente processo de contrata¢do quaisquer pessoa fisica ou juridica
interessadas, cujo ramo de atividade guarde pertinéncia e compatibilidade com o objeto pretendido e
devera apresentar:

4.1.1. Inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ - em caso de Pessoa Juridica
ou no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — em caso de Pessoa Fisica.

4.1.2. Prova de regularidade para com a fazenda federal, mediante certiddo conjunta de débitos
relativos a tributos federais e da divida ativa da unido, que abranja inclusive a regularidade relativa as
contribuicOes previdenciarias e sociais.

4.1.3. Prova de regularidade para com a fazenda estadual de Goids, mediante certiddo negativa
de débitos relativos aos tributos estaduais.

4.1.4. Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de servico — FGTS, através
da apresentacdo do certificado de regularidade do FGTS — CRF.

4.1.5. Prova de regularidade com a Justica do Trabalho — CNDT.

4.1.6. Prova de regularidade para com a fazenda municipal do tomador ou da sede do
fornecedor, mediante certiddo negativa de débitos relativos aos tributos municipais, no caso de obras e
Servigos.

4.2. Admitir-se-4 como vdlida a certidao positiva com efeito de negativa.

4.3, Os participantes deverao fornecer todas as informagdes, mesmo que ndo solicitadas no
Termo de Referéncia, relativas ao produto ou servico oferecido, como, por exemplo, manuais técnicos,
rede credenciada de manutencdo ou garantia, manual de instalacdo, caracteristicas especiais de
funcionamento ou prestagao do servigo, etc.

4.4. As empresas interessadas em participar da presente contrata¢do deverao fornecer o objeto
a que se refere este Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificacdes aqui descritas,
sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento
nado estar em conformidade com as referidas especificagdes.

4.5, N3o serd admitido neste processo a participacdo de fornecedor/prestador de servicos em
processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacao.

4.6. Ndo serd admitido neste processo a participacao de fornecedor/prestador de servicos
que se relacionem com dirigentes que detenham poder decisério na OVG, bem como com os elencados




no Art. 08-C da Lei 15.503/2005, estando a proponente de acordo com os termos do presente Termo de
Referéncia, no encaminhamento da proposta comercial.

5. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS
5.1. As propostas serdo analisadas quanto ao cumprimento dos seguintes requisitos e deverdo
conter:

5.1.1. Razdo social/Nome da(o) proponente, CNPJ/CPF, endereco completo, inclusive

eletronico (e-mail).

5.1.2. Apresentar a descricdo detalhada dos produtos/servigos, com o correspondente valor
unitdrio e total.

5.1.3. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
da entrega na Geréncia de Aquisi¢ao de Bens, Produtos e Servigos.

5.1.4. Os produtos/servicos deverdo ser orcados com valores fixos para o periodo de
vigéncia da contratac¢do, apresentando precos correntes de mercado, sem quaisquer acréscimos de
custos financeiros e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

5.1.5. A proposta deverd ser apresentada em lingua portuguesa e moeda nacional, com
somente duas casas decimais apds a virgula.

5.1.6. A proposta deverd incluir o nome do Profissional indicado para a execug¢do do servico,
e acompanhada do curriculum vitae ou documento que demonstre a experiéncia do profissional
indicado (portfélio).

5.2. Os precos apresentados nas propostas devem incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdao, servicos, encargos sociais,
trabalhistas, seguros, treinamento, lucro, transporte, bem como a entrega e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia.

5.3. A OVG poderd em despacho fundamentado desclassificar propostas que apresentarem
valores inexequiveis.

6. DA APRESENTAGCAO DO PROFISSIONAL

6.1. A OVG podera convocar o(a) profissional/empresa classificada em primeiro lugar na cotacao,
apos analise da proposta e da documentacdo pela Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos
(GAPS). Nesse caso, o profissional deverd se apresentar a equipe designada, em data, horario e local,
previamente agendado, para a devida avaliacdao as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia. A
avaliacdo sera realizada por meio de um teste, consistente na simulacdo da apresentacdo de um evento,
podendo o candidato ser considerado apto ou inapto.

6.2. Os critérios de avaliacdo serdo:

a) boa postura vocal e corporal;

b) discricdo;

c) sobriedade e compromisso ético;

d) iniciativa para contornar situacdes inesperadas;

e) boa apresentacao;

f) conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico; e
g) possuir equilibrio emocional.

6.3. Caso o profissional ndo atenda ao perfil exigido para o projeto, sera desclassificado, sendo
convocado(a) o(a) segundo(a) profissional/empresa subsequente, observada a ordem de classificagdo,



apods a emissao de despacho fundamentado pela equipe avaliadora.

7. DO TIPO DO JULGAMENTO
7.1. Serd contratada a pessoa fisica ou juridica que oferecer o menor preco global.
7.2. A contratacdo de forma global justifica-se pela provavel economia de escala para o

segundo item, que possui quantitativo significativamente menor que o primeiro, o que poderia resultar
na oferta de precos superiores. Outro fator a ser considerado é a preferéncia pela padronizacdo dos
servigos de cerimonial para os dois eventos, considerando que se tratam de eventos complementares do
projeto Natal do Bem.

8. DA EXECUGAO DO SERVICO

8.1. A prestacdo de servicos para o item 01 deverd ocorrer entre os dias 12/11/2026 a
03/01/2027 (exceto nos dias 16/11, 23/11, 30/11, 07/12, 14/12, 28/12 e 31/12/2026), no periodo das
18h as 23h, no Centro Cultural Oscar Niemeyer - CCON, localizado na Av. Dep. Jamel Cecilio, Km 01 -
Chacaras Alto da Gldria, em Goiania — GO.

8.2. Na segunda-feira, dia 21/12/2026, o evento funcionara normalmente.
8.3. O horério de funcionamento no dia 24/12/2026 serd das 17h as 21h.
8.4. No dia 31/12/2026 o evento estard fechado devido a baixa procura por ocasido

do Reveillon.

8.5. A prestacdo do servico do item 2 devera ocorrer no dia 06/12/2026, no Ginasio Goiania
Arena, localizado na Av. Fued José Sebba - Jardim Goias, em Goiania - GO, das 08 as 13 horas.

8.6. Conforme item 3.1, a prestacdo dos servicos do Itens 1 e 2 totalizam 47 (quarenta e sete)
momentos (didrias), para o CCON e Goiania Arena, observando-se as condi¢cOes descritas no presente
Termo para a execu¢do dos mesmos.

8.7. E imprescindivel a disponibilidade nos locais e horarios pré-estabelecidos para n3o
inviabilizar o projeto e seu cronograma.

8.8. As datas, horarios e locais citados poderdo sofrer alteracdes, conforme deliberacdo da
Contratante, e serdo comunicados a Contratada em tempo habil.

8.9. A OVG disponibilizard roteiro com as informagdes das apresentacdes de cada dia, com
antecedéncia de no minimo 30 minutos antes das solenidades, presencialmente ao contratada(o).

8.10. A pontualidade do(a) contratada(o) sera imprescindivel.

8.11. O profissional devera ter empatia e desenvoltura com o publico infantil, pois o evento é

voltado para as familias goianas, com grande presenca de criancas.

8.12. O servigco deverd ser de primeira qualidade, com disponibilizagdo de uniforme préprio
pelo(a) Contratado(a) para a realizacdo da referida prestacdo de servicos, sob pena de descontinuidade
contratual.

8.13. Caso o servico seja entregue em desacordo com os requisitos estabelecidos, o(a)
profissional/empresa contratado(a) deverd adequa-los imediatamente, as suas expensas, conforme
solicitacdo da OVG.

8.14. Caso a Contratante forneca uniformes com os padrdes estabelecidos para o Natal do Bem -
Edicdo 2026, o uso destes serd obrigatério para os colaboradores da Contratada durante a execucdo dos
servi¢os. Os uniformes deverao ser devolvidos ao Coordenador de Pessoal designado pela OVG apds o
encerramento do projeto.

8.15. O objeto da contratacdo serd acompanhado por funcionario responsavel, designado pela
(0)V/CH



8.16. A alimentagdo e o transporte do Mestre de Cerimonias aos locais designados correrao por
conta exclusiva da contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.

8.17. A OVG disponibilizard um local préprio e adequado onde o profissional ficara para executar
o servico, conforme Projeto Natal do Bem - Edicao 2026, podendo ser solicitado para outras
atuacdes/atendimentos durante o horario contratado.

8.18. Fica autorizado o uso de imagem em todo e qualquer material, incluindo fotos, videos e
falas, em documentos e meios de comunicacdo, para ser utilizado em campanhas promocionais e
institucionais da Organizacdo das Voluntarias de Goids (OVG) e seus parceiros, seja para divulgacdo ao
publico em geral e/ou apenas para uso interno. A presente autorizacdo é concedida a titulo de
contratacdo e abrange o uso da imagem do profissional em videos, fotos e documentos divulgados pela
OVG. Esta autorizacdo abrange o uso da imagem do profissional em todo o territério nacional, nas
seguintes formas:

a) Site oficial e de parceiros;
b) Redes sociais;
c) Midia eletrénica (video-tapes, televisdo, cinema, entre outros).

8.19. Fica vedada a subloca¢do e/ou terceirizacdo dos servicos para evitar a contratacdo de
empresa/profissional que ndo possua capacidade técnica e profissional para executar os servigos,
colocando em risco a qualidade do servigo contratado e a imagem do projeto.

8.20. A recusa injustificada da Contratada em entregar o objeto no prazo e/ou quantitativo
estipulado caracteriza descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
previstas neste Termo.

8.21. Cabera ao profissional a participacdo no treinamento que serd ministrado pela OVG em
data, horario e local, que serdo comunicados previamente.

8.22. O representante da Contratada devera estar munido de celular para comunicacdo durante
toda a realizagdo do evento.

8.22.1. O telefone de contato deverd ser comunicado ao Gestor do Contrato, ou a pessoa
designada pela OVG, com no minimo 24 horas de antecedéncia do inicio da realizacdo do evento.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds emissdo valida do documento
fiscal correspondente (nota fiscal, recibo ou equivalente), devidamente preenchido e atestado pelo
Gestor indicado pela OVG, conforme as condi¢des estabelecidas pelo item 9.1.1.

9.1.1. Para o Item 1, o pagamento sera realizado em duas parcelas:
a) 50% do valor contratado apds o dia 10 de dezembro;
b) 50% do valor contratado apds a conclusdo dos servigos.
9.1.2. Para o Item 2, o pagamento sera realizado na integralidade apds execugdo do servigo.

9.2. O pagamento serd efetuado, através de transferéncia em conta corrente, devendo,
portanto, os participantes informar banco, agéncia e n2 de conta em sua proposta.

9.2.1. A conta bancéria devera ser de titularidade da Contratada.

9.3. Os documentos que apresentarem incorrecdo, serdao devolvidos a Contratada para
regularizacdo, reiniciando-se novos prazos para pagamentos, a contar da reapresentacdo devidamente
corrigida.

9.4. Caso o recurso financeiro seja do Contrato de Gestdo, devera constar nas notas fiscais a
seguinte anota¢io: CONTRATO DE GESTAO Ne. 001/2011-SEAD.

9.5. As notas fiscais deverdo destacar as retencbes de impostos conforme legislacdo, sendo a
OVG substituta tributaria.



9.6. As empresas optantes do Simples Nacional deverdao apresentar declaragao informando em
qual Anexo esta enquadrado. E em caso de desenquadramento, a empresa deve informar ao gestor do
contrato antes da emissdo da nota fiscal subsequente ao desenquadramento, para a correta retencdo de
impostos.

9.7. No caso de Recibo de Profissional Autbnomo, serd realizado as devidas retencdo de ISS,
IRPF e Contribui¢des Previdenciarias, conforme legislacao.

9.7.1. No caso de pessoa fisica, o autbnomo devera apresentar Nota Fiscal Avulsa,
dentro do més de competéncia, emitida pela Prefeitura Municipal, discriminando o objeto
contratado e destacando as reten¢des de impostos devidas. Caso ndo apresente a nota fiscal
avulsa, a OVG emitird o Recibo de Pagamento de Autdonomo (RPA) e sera realizado as devidas
retencGes de ISS, IRPF e Contribuicbes Previdencidrias, conforme legislacdo, sendo de
responsabilidade do contratado a sua regularizacao perante o érgao municipal. Neste caso, o
prestador do servico devera apresentar copias dos documentos pessoais, comprovante de
endereco e numero do PIS para emissdo do RPA.

9.8. A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos, importancias que, a qualquer titulo, lhe
forem devidas pela CONTRATADA.

9.9. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento de qualquer nota fiscal, nos seguintes casos:
9.9.1. O Fornecimento do objeto em desacordo com as condigdes estabelecidas no contrato ou
ordem de compras.

9.9.2. Erros, omissGes ou vicios nas notas fiscais.

9.10. Somente serdo pagos os servi¢cos devidamente executados.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Todos os encargos decorrentes da execucdo do ajuste, tais como: obrigacdes civis,

trabalhistas, fiscais, previdencidrias assim como despesas com transporte distribuicdo e quaisquer outras
gue incidam sobre a contratacdo, serdao de exclusiva responsabilidade da contratada.

10.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela OVG no que referir-se ao
objeto, atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes.

10.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas,
sem Onus para a OVG, caso verifique que os mesmos ndo atendem as especificacdes deste Termo.

10.4. Comunicar, por escrito e imediatamente, ao fiscal responsdvel, qualquer motivo que
impossibilite a entrega do objeto, nas condi¢Ges pactuadas.

10.5. Refazer, sem custo para a OVG, todo e qualquer procedimento, se verificada incorre¢do e
constatado que o erro é da responsabilidade da contratada.

10.6. Participar, juntamente com seus funciondrios envolvidos na prestacdo de servico, de
reunido prévia de alinhamento e informagdes com a equipe responsavel pela Produgdo do Natal do Bem -
Edicao 2026.

10.7. A CONTRATADA ¢é vedado transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato, ficando
obrigada perante esta Organizacao, pelo exato cumprimento das obrigacdes contratuais.

10.8. Serd de responsabilidade da Contratada o fornecimento de todos os materiais de uso
individual, transporte e alimentacao a seus funcionarios, que deverao estar devidamente identificados.

10.9. Garantir que o profissional permaneca nas dependéncias do evento, imprescindivelmente,
nas datas e horarios estabelecidos pela Contratante.

10.10. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da CONTRATANTE, cumprindo
todas as orientacBes, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacoes
formuladas.



10.11. Propiciar a CONTRATANTE todos os meios e facilidades necessarios a fiscalizacdo dos
servigos.

10.12. Garantir a integridade e qualidade dos servicos prestados, assegurando que o
profissional tenha a qualificagdo adequada para o desempenho de suas fungdes.

10.13. A contratada deverd indicar um funciondrio para ser o contato direto com a OVG,
fornecendo seus telefones e e-mail, a fim de que este possa gerenciar as demandas no periodo da
prestacao de servicos.

10.14. A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente a OVG ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo érgao interessado.

10.15. Responsabilizar-se pelo cumprimento do objeto do Contrato, respondendo civil e
criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados,
prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier direta ou indiretamente, causar ou provocar a
Contratante e/ou a terceiros.

10.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Dar conhecimento a contratada de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto.
11.2. Verificar se o servico prestado pela contratada atendem todas as especificagcbes contidas

no Termo de Referéncia.

11.3. Notificar a contratada, formalmente, caso os servicos estejam em desconformidade com o
estabelecido no Termo de Referéncia, para que essa proceda as correcées necessarias.

11.4. Fornecer as informagdes e os documentos necessdrios como roteiro para a correta
execugdo dos servigos.

11.5. Proporcionar a contratada todas as condi¢gdes necessarias para a execugao do contrato,
incluindo a disponibilizagdo de um ponto de contato para esclarecimento de duvidas e resolugdao de
problemas.

11.6. Cumprir com todas as obriga¢des financeiras conforme estipulado no contrato, garantindo
0 pagamento dos servi¢os prestados nos prazos acordados.

12. DA FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO

12.1. O prazo de vigéncia do CONTRATO sera de 06 (SEIS) meses, contados a partir da data da
ultima assinatura, podendo ser prorrogado em conformidade com o Regulamento de Compras desta
Organizacdo, através de assinatura de Termo Aditivo, mediante comprovacdo da vantajosidade econémica
para a OVG, devendo o mesmo ser regulamente publicado em seu site.

12.2. Na hipdtese de ndo renovagao ou perda do Contrato de Gestao, fica resguardado o direto a
rescisao unilateral por parte da OVG, independentemente da anuéncia ou concordancia da CONTRATADA,
ndo podendo este, reclamar quaisquer direitos ou perdas e danos.

12.3. Apds esse periodo os precos poderdo ser reajustados com base no IPCA-IBGE ou outro
indice que venha a substitui-lo, ou ainda, por acordo entre as partes.

13. DA GARANTIA

13.1. A contratada devera fornecer garantia legal do objeto.



14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A empresa declarada “provisoriamente” vencedora da cotagao ou o contratado podera ser
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracbes:

14.1.1. dar causa a inexecucdo parcial ou total do contrato;

14.1.2. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.1.3. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratacao,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo
justificado;

14.1.5. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a cotacdo ou a execucdo do
contrato;

14.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da cotacdo.

14.2. Serdo aplicadas ao responsdavel pelas infracdes administrativas previstas no regulamento
as seguintes sangdes:

14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa;

14.2.3. impedimento/suspensdo de contratar com a Organizacdo, pelo periodo de até 02 (dois)
anos.

14.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Organizagao.

14.4. A sangdo prevista no caso de inexecugdo parcial sera calculada na forma do edital ou do

contrato e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato.

14.5. A sangdo prevista no caso de inexecugao total sera calculada na forma do subitem anterior
e impedira a pessoa fisica/juridica de contratar com a Organizacdo pelo periodo de até 02 (dois) anos.

14.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Organizacdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada administrativa ou judicialmente.

14.7. As sangOes aqui previstas poderdao ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do inadimplemento.

14.8. A aplicacdo das sangbes previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Organizacao.

14.9. Na aplicacdo das san¢Oes previstas, serd facultada a apresentacao da defesa do interessado
no prazo de até 05 (cinco) dias, contados a partir de sua ciéncia.

14.10. E admitida a reabilitagdo do contratado, sendo exigidos, cumulativamente:
14.10.1. reparagao integral do dano causado a Organizagao;
14.10.2. pagamento da multa;

14.10.3. cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;



14.10.4. andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste item.

14.11. A inexecucdo total ou parcial do contrato podera ensejar sua rescisao unilateral por parte
da OVG, com as consequéncias descritas nas clausulas contratuais e legislagdo pertinente.

15. DA IMPUGNAGCAO E DO RECURSO ADMINISTRATIVO

15.1. O procedimento de aquisicdo de bens, servicos, locacdes, importacdes e alienagdes é
passivel de impugnacdo por irregularidade na aplicagio do Regulamento, ou solicitacio de
esclarecimentos, devendo o pedido ser encaminhado via e-mail ao setor de Aquisi¢ao de Bens, Produtos
e Servigos - GAPS até 48 (quarenta e oito) horas antes do encerramento do prazo para apresentagao das
propostas.

15.1.1. A resposta a impugnacdo ou pedido de esclarecimento sera encaminhada via e-mail ao
interessado.
15.2. O fornecedor ou prestador de servico que ndo concordar com o resultado da

habilitagcdo/inabilitacdo nos processos com valores superiores a RS 300.000,00 (trezentos mil reais); e/ou
do julgamento das propostas em todos os casos, terd o prazo de 02 (dois) dias, contados a partir da
comunicagado da respectiva decisdo para a propositura do recurso.

15.2.1. Caso o recurso seja em desfavor de outrem, fica a outra parte intimada, a partir da
comunicacdo do recurso, para apresentar contrarrazoes em igual nimero de dias, sendo-lhe assegurada
vista dos autos, mediante solicitagdo formulada por e-mail ao setor de Aquisi¢cdes da OVG.

15.3. O recurso serd proposto por e-mail, disponibilizado e dirigido ao setor de AquisicGes da
OVG para proferir decisdo, e, se necessario, sera encaminhado ao departamento solicitante em se
tratando de questdes técnicas e, em se tratando de questdes juridicas, ao Setor departamento Juridico,
para emissdo de parecer, sujeito a anuéncia da Diretoria Geral e Diretoria Administrativa e Financeira.

15.4. Os recursos deverdo ser acompanhados, sob pena de nao conhecimento, do contrato social
da empresa participante e ou documentos pessoais (RG e CPF) em se tratando de pessoa fisica e, no caso
de procurador, procuracdo com poderes especificos. Nao sera aceito documento apdcrifo.

15.5. Os recursos serao recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a
Diretoria Geral entender conveniente a suspensido do Processo.

16. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

16.1. A gestdo/fiscalizacdo do Contrato ficard a cargo do setor solicitante da contratacdo ou a
guem a Diretoria indicar, conforme descrito no item 16 do Regulamento para Aquisicdes da OVG.

17. DO SIGILO E DE PROTECAO DE DADOS - LEI N2 13.709/2018

17.1. A CONTRATANTE / CONTRATADA, além de guardarem sigilo sobre todas as informacgGes
obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato, se comprometem a adotar as melhores praticas
para respeitar a legislagdo vigente e/ou que venha entrar em vigor sobre prote¢do de dados, sendo certo
que se adaptar3, inclusive, a Lei n? 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

17.2. A CONTRATANTE e CONTRATADA se obrigam ao dever de confidencialidade e sigilo
relativamente a toda a informacdo e/ou dados pessoais a que tenha acesso por virtude ou em
consequéncia das relagdes profissionais, devendo assegurar-se de que os seus colaboradores, consultores
e/ou prestadores de servigcos que, no exercicio das suas fungdes, tenham acesso e/ou conhecimento da
informacdo e/ou dos dados pessoais tratados, se encontram eles proprios contratualmente obrigados ao
sigilo profissional.

17.3. As partes de obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as
disposicBes legais vigentes, bem como nos moldes da Lei n? 13.709/2018, a Lei Geral de Protegdo de



Dados Pessoais (LGPD), visando dar efetiva protec¢ao aos dados coletados de pessoas naturais que possam
identifica-las ou torna-las identificaveis, utilizando-os de tais dados tdo somente para os fins necessarios a
consecucdo do objeto do Contrato, ou nos limites do consentimento expressamente manifestado por
escrito por seus respectivos titulares.

17.4. A CONTRATANTE e a CONTRATADA se responsabilizam, Unica e exclusivamente, acerca da
utilizacdo dos dados obtidos por meio do contrato, sendo terminantemente vedada a utilizacdo de tais
informacdes para fins diversos daqueles relativos ao objeto do contrato, bem como outros fins ilicitos, ou
gue, de qualquer forma, atendem contra a moral e os bons costumes.

17.5. A OVG ndo serd, em qualquer hipétese, responsabilizada pelo uso indevido por parte da
CONTRATADA e/ou terceiros, com relacdo a dados armazenados em seus softwares e bancos de dados.

17.6. A CONTRATADA n3o podera utilizar a informagdo e/ou os dados pessoais a que tenha
acesso para fins distintos do seu fornecimento/prestacdo de servicos a OVG, ndo podendo,
nomeadamente, transmiti-los a terceiros

17.7. A OVG NAO IRA COMPARTILHAR NENHUM DADO DAS PESSOAS NATURAIS, SALVO AS
HIPOTESES EXPRESSAS DA LEI N2 13.709/2018, QUE PERMITEM O COMPARTILHAMENTO SEM
CONSENTIMENTO DO TITULAR.

17.8. O dever de sigilo e de confidencialidade e as restantes obrigagdes previstas no presente
item, deverdao permanecer em vigor mesmo apds o término de vigéncia do contrato.

17.9. Eventuais violacOes externas que atinjam o sistema de protecdo da OVG, serdo
comunicadas aos titulares, bem como a Autoridade Nacional de Prote¢dao de Dados - ANPD.

17.10. Os dados pessoais serdo eliminados apds o término de seu tratamento, no ambito e nos
limites técnicos das atividades, autorizada a conservacdo para as seguintes finalidades:

17.10.1. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pelo controlador;

17.10.2. Estudo por 6rgao de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizacdo dos dados
pessoais;

17.10.3. Transferéncia a terceiro, desde que respeitados os requisitos de tratamento de dados
dispostos na Lei; ou

17.10.4. Uso exclusivo do controlador, vedado seu acesso por terceiro, e desde que anonimizados
os dados.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. O presente processo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a OVG

revoga-lo, no todo ou em parte, por razdes de interesse privado, mediante ato escrito e fundamentado
disponibilizado no site para conhecimento dos participantes.

18.1.1. A OVG podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

18.2. O fornecedor é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informac&es prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo.

18.2.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara na sua imediata desclassificacdo, ou caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato
ou da ordem de compras, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

18.3. E facultado & OVG, em qualquer fase da contratagdo, promover diligéncias com vistas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

18.4. Os fornecedores intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo
fazé-lo no prazo determinado pela Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos — GAPS, sob pena
de desclassificacdo.



18.5. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdao sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da OVG, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

18.6. A documentacdo apresentada pelos participantes fara parte do processo e ndo sera
devolvida ao proponente.

18.7. Caso de rescisdo contratual por descumprimento das obrigacdes pactuadas, a OVG poderd
convocar o segundo colocado na ordem de classificacdo da cotagao, caso o valor esteja dentro do “preco
de referéncia” e entendendo ser vantajoso para a organizacao.

18.8. O Contratado fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nas aquisicGes, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato/ordem de compras e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite
de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

18.9. Os casos omissos neste Termo serdo resolvidos pelas Diretorias Geral e Administrativa e
Financeira, a qual a Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos — GAPS esta subordinada.

18.10. A OVG podera adotar por analogia, quando necessario, normas gerais de contratacdes
disciplinadas por legislacao pertinente.

18.11. O vencedor da cotagdo so sera declarado apds Despacho favoravel da Geréncia de Controle
Interno e Parecer favoravel da Assessoria Juridica.

18.12. PARA ASSINATURA DO CONTRATO E/OU ORDEM DE COMPRAS, A EMPRESA

(REPRESENTANTE LEGAL RESPONSAVEL) DEVERA POSSUIR ASSINATURA DIGITAL/ELETRONICA,
PREFERENCIALMENTE, CADASTRO NO SEI GOIAS — SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES DO ESTADO
DE GOIAS.

18.12.1. O CADASTRO NO SEI (GOIAS) PODERA SER REALIZADO ATRAVES DO LINK -
https://sei.goias.gov.br/como_se_cadastrar-externo.php.

18.13. A Geréncia de Aquisicdo de Bens, Produtos e Servicos — GAPS atenderd aos interessados
em hordrio comercial, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, pelo telefone: 3201-9496.
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